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	Ödünç verilen kitaplar iade alındıktan sonra kontrolden geçirilir.
Hasarı varsa onarım için ayrılır. Süreç tamamlandıktan sonra diğer adımlar takip edilir.
Hasarlı değilse kitabın sırt etiketine bakılarak kaçıncı katta ve hangi rafta olacağı belirlenir.
Kitabın yerleştirileceği raf okunarak raftaki yanlış dizilmiş kitaplar LC sınıflama sistemine göre dizilir.
Raf karışmışsa kitap yanlış yere dizilebilir. Bu nedenle raf düzeni sağlandıktan sonra kitap, LC sınıflama sistemine göre yerine yerleştirilir.
	1-LC Sınıflama Sistemi 
  


Kitap kapağı ve iç sayfalar kontrol edilir.








Yıpranmış veya hasarlı mı?








Kitabın sırt etiketine bakılarak kat ve raf bilgisi belirlenir.








Bakım/onarım sürecine alınır ve süreç tamamlanır.








Kitabın yerleştirileceği raf okunarak kontrol edilir, düzenlenir.





Raf düzeni sağlandıktan sonra kitap, LC sınıflama sistemine göre yerine yerleştirilir.
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