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	Uzman


	Laboratuvarın ihtiyacları belirlenir ve yönetime iletililir.

	
	Yönetim


	Gerekli evraklar hazırlanarak rektörlük onayı alınır.

	
	Birim Personeli

Gerçekleştirme Görevlisi
	Alınacak malzemeler ile ilgili teklifler toplanarak ihale onay belgesi hazırlanır ve harcama yetkilisinin onayına sunulur.

	
	Birim Personeli

Gerçekleştirme Görevlisi

	Teklifler toplanır, piyasa fiyat araştırma tutanağı oluşturularak değerlendirme yapılır. Malzemeler kamu faydası gözeterek malzeme siparişi verilir. Malzeme ile mal kabulü yapılır. Muayene kabul tutanağı veya hizmet tutanağı yapılır. Malzeme demirbaş ise zimmeti hizmet veya sarf malzeme ise tutanağı yapılır. Malzeme demirbaş ise zimmeti hizmet veya sarf malzeme ise tutanağı yapılır. Ödeme belgeleri ve ekleri hazırlanıp imzalandıktan sonra SGDB gönderirilir.

	
	Strateji Geliştirme ve Daire Başkanlığı
	SGDB tarafından ödeme belgeleri ve ekleri kontrol edilir. ödeme belgelerinin kontrolü yapıldıktan evraklar uygun değilse düzeltmeler yapılır. Uygunsa strateji geliştirme daire başkanlığına teslim edilir. SGDB tarafından ödeme yapılır.


Belirlenen ihtiyaçlar idareye iletilir.





BUMER’in ihtiyaçları belirlenir.





Hayır





Evet





Gerekli değişiklikler yapılır.








Ödeme Belgeleri Uygun mu?





Ödeme emri ve eki belgeleri hazırlanarak Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına gönderilir.








Malzeme/Hizmet muayene tutanağı hazırlanır ve zimmet işleri yapılır.





Mal/Hizmet kabulü





Malzeme siparişi verilir.





Tekliflerin toplanması, değerlendirilmesi, piyasa fiyat araştırma tutanağının oluşturulur.








Yaklaşık maliyetin tespiti ve onay belgesi hazırlanır. Harcama yetkilisi onayı alınır.





Rektörlük onayı alınır.





Hayır





Gerekli değişiklikler yapılır.








Yönetim onayı





Evet





Ödeme emrinin yerine getirilerek ilgili firma veya şahsa ödeme yapılır.








