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KURULUS AMACI:

Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanh@i 2547 sayili Yiiksek Ogretim Kanununun 51. maddesine gére kurulan idari
teskilatlarin kurulus ve gérevlerine iliskin esaslari diizenleyen “124 sayili Yiksek Ogretim st kuruluslari ile
Yiiksek Ogretim Kurumlarinin idari teskilati hakkinda kanun hiikkmiinde kararname” uyarinca teskil edilmistir.

YAPILAN i$ VE GOREVLER:

Yap! Igleri ve Teknik Dairesi Bagkanh@i Universitemizin; kendi miilkiyetine, maliye hazinesine ve diger
mulkiyetlere kayitli arsa ve arazileri Uzerindeki yapli, tesis, imalat, proje, barinma vb. hizmetlerin ifasina
yonelmek

Yatirim programlarini hazirlamak(Kampis Master Planlamasi kapsaminda)

Universitemizin yatirim programlari kapsaminda bulunan bina ve tesislerin planlamasini
yapmak.(Kampls Master Planlamasi kapsaminda)

Yatirim projeleri kapsaminda bulunan bina ve tesislerin projelerini hazirlamak(Master Planlamasi
kapsaminda)

Mevcut olan kapali ve agik alanlara ilaveten ihtiyaglar dogrultusunda (agik spor tesisleri dahil) yeni
bina ve alt yapinin yapilmasini saglamak,

Mevcut bina bloklarin tadilat ve blayuk onarimlari ile kiigiik onarimlarini yapmak,

Isitma, sogutma ve havalandirma, temiz ve pis su, elektrik enerjisi ile haberlesme gibi temel altyapi
hizmetlerinin ifasina yonelik mevcut olan tesis, santral ve tesisatlarin bakim ve onarimlarini yapmak ve
yaptirmak,

Master plani kapsaminda gelece@e yonelik, acik alanlarin gevre diizenleme g¢alismalarini belirlemek,
tim kampus igi peyzaj ¢calismalarini yapmak

Kamulastirilacak olan yerlerin tespitini yapmak,

Yerleske igi ana ve ara baglanti yollari, téren alanlari ile kaldirimlar ve otoparklar dahil ¢cevre
dizenlemesini yapmak,

Yapim, tadilat ve blyUk onarim ile altyapi tesis ve tesisatlarinin ikmaline yonelik ihale islemlerini
yapmak

ihalesi yapilan bina ingaatlarinin, plan ve projelerine uygun bir sekilde yaptirip, uygulama calismalarini
yerinde bire bir izlemek ve denetimini yapmak,

Universitemiz yatirnmlariyla ilgili Bagbakanlik, Kamu ihale Kurumu, Sayistay, Maliye Bakanhgi, DPT
Mdastesarligi ile ilgili yazismalari yapmak,

Yatirimlariyla ilgili Universitemiz Rektorligii, Daire Baskanliklari, Fakdilteler, Valilik gibi tim kurum ve
kuruluslarla ilgili resmi yazismalari yapmak ve islemleri ylratmek,

Universitemiz Yatirrm Programindaki projelere iliskin tahakkuk islemlerini yapmak,
Universitemizin yapim isleriyle ilgili yatirim biitgesini hazirlamak

Yatirim ddeneklerinin takibini yapmak,
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Tasdik edilen projelerin kesin metrajlarini hazirlamak

Yaklagik maliyetlerin ve teknik hazirliklarin yapilmasini saglamak

Yaklagik maliyet artiglarini hazirlamak,

Hakedis sonrasi her ig icin Mali ve Fiziki gerceklestirme yluzdelerini tespit etmek,
Sire uzatim kararlarini hazirlamak,

Gegici ve kesin kabul islemlerini yapmak,

Gegici ve kesin kabul sonrasi kesin hesaplari yapmak,

is ve Isci glivenligi tedbirlerinin tam olarak alinmasini denetlemek,

Santiye diizenini saglamak ve yerleske diizenini korumak igin ingaat malzemelerinin ve atiklarinin
kontrolli stoklanmasini saglamak,

Yilhk ve aylik 6denekler dogrultusunda is programlarini hazirlamak, gergeklesmesini saglamak,
hakedigleri hazirlamak ve hakedis incelemesini yapmak,

Yap! Isleri ve Teknik Daire Bagkanligi bu gdrevlerini kendisine bagli asadida belirtilen birimler
araciligiyla yerine getirmektedir;

1-BIRIMLERI:

a.ldari Hizmetler Sefligi

Yaklasik maliyet sonrasi ilgili yasa ve ydonetmeliklere uygun olarak ihale dosyasinin hazirlanmasi,
ihale dncesi- sonrasi yazismalari ve hazirliklari yapmak, ihale dosyasinin tamamlanmasini saglamak
Basbakanlik, Kamu ihale Kurumu, Sayistay, Maliye Bakanligi, DPT Miistesaridi ile ilgili yazismalari
yapmak.

Personel ile ilgili evraklari diizenlemek ve bulundurmak

Universitemiz Rektorligi, Daire Baskanliklari, Faklteler, Valilik gibi tm kurum ve kuruluslarla ilgili
resmi yazismalari yapmak ve iglemleri ylritmek

Tahakkuk islemlerini yapmak

Tdm evraklarin dosyalama ve arsivlendirmesini yapmak.

Universite kampUsu sinirlari iginde olup muilkiyetinde olmayan arsalarin devir islemleri yliriitmek.
Universitenin yatirnm bitgesini hazirlamak

Yatirim ddeneklerinin takibini yapmak

b.Proje Etiit-Emlak Sube Miidiirligii

Universitemiz Yatirim Programlari kapsaminda bulunacak olan bina ve tesislerinin avan ve uygulama
projelerinin yapmak veya yaptirmak.

Kamulastirilacak olan yerlerin tespitini yapmak.

Tadilati yapilacak binalarin rdlevelerinin gikarilmasi, tadilat projelerinin gizilmesi ve gerektiginde
uygulama projesini hazirlamak,

Mimari, Statik, Mekanik ve Elektrik projelerinin hazirlanmak,

Blnyesi disinda hazirlanmis projeleri kontrol ve tasdik etmek, gerekli revizyonlari gergeklestirmek,
Rekreasyon ve yesil alanlara ait peyzaj galismalarini yapmak

Universitemiz bina ve tesislerinin Belediye ve diger Resmi Kurum ya da Kuruluslarla ilgili imar ve
ruhsat islemlerinin takip etmek,
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e Universitemiz tim arsa ve binalari ile ilgili bilgileri depolamak ve giincellemektir.

c.Yapi Denetim Sube Miidirliigii

e Yapilarin ve tesislerin teknigine uygun insa edilmesini saglamak.

e s ve isci glivenligi tedbirlerinin tam olarak alinmasini denetlemek.

e Santiye diizenini saglamak. Kampus diizenini korumak i¢in ingaat malzemelerinin ve atiklarinin

kontrolli stoklanmasini saglamak.

Yillik 6denek dogrultusunda, yillik ve aylik is programlarini hazirlamak ve gergeklesmesini saglamak.
Aylik hakedigleri hazirlamak ve hakedis inceleme birimine vermek.

Gegici ve kesin kabul islemlerini yapmak.

Sire uzatim kararlarini hazirlamak.

Proje — Etut biriminin goéruslerini de alarak Kesif artiglarini hazirlamak

Universiteye tahsis edilen ormanlik alanlarin protokole uygun kullaniminin saglanmasi hususunda
Universite yonetimine yardimci olmak,

o Universiteye ait 6zel orman alanlarinin isletiimesi ve kullaniimasinda tniversite yonetimine yardimci
olmak,

¢ Bitkisel Uretim yapmak icin gerekli tesisleri kurmak ve uretimde kullanilacak malzemeleri temin etmek,
Cevre diizenleme galismalarinda kullanilacak bitkileri ve tohumlari mimkin ise yetistirmek, mimkiin
degilse digsaridan temin etmek,

e Temiz, duzenli ve bakimli bir gevre olusturma kapsaminda plan ve projeler hazirlamak, ihtiya¢ duyulan
bitkisel ve yapisal malzemeleri temin etmek, hizmet i¢i kurslar dizenleyerek personeli egitmek,

e Mevzuat uyarinca st amirler tarafindan verilen ve hizmet alanina giren diger gorevleri de yerine
getirmek. )

d.Bakim- Onarim ve Isletme Sefligi

e Universiteye ait kampuslerde galigsan personelin, akademik personelin ve 6grencilerin memnuniyetleri
saglamak amaciyla bina ve tesisleri mamur ve dizenli bir sekilde hizmete hazir halde tutmak,
Universite ve tim yerleskelerinde meydana gelen her tiirlii arizanin giderilmesini saglamak,

e Universite ve tim yerleskelerindeki 1sitma, sogutma ve havalandirma, temiz ve pis su, elektrik enerijisi
ile kablolu veya kablosuz haberlesme sistemleri, kamerali glivenlik sistemleri gibi temel altyapi
hizmetlerini ifa etmek ve arizalarini gidermek,

e Universite ve tim yerleskelerindeki sihhi tesisat, elektrik tesisati, arag-gereg ve cihazlarin bakim-
onarimlari ile periyodik bakimlarini yapmak,

e Universite ve tim yerleskelerindeki bina ve tesislerin inale edilmeyen (Boya, badana, duvar érme v.b.)
tadilatlarini yapmak,

Yesil alanlar ve reaksiyon alanlari ile ilgili projeler Ureterek, bu alanlarin diizenlemesini yapmak,

e  Sube Mudirligi bunyesindeki teknik personelin kendini gelistirmesi igin toplantilar dizenlemek,
yonetmek ve meslek ici egitimlere katilmak,

e Yapilan iglerle ilgili olasi aksamalari gidermek igin toplantilar diizenlemek, yénetmek ve hizmet konusu
alanina giren islerle ilgili toplantilara katilmak

e Kanun, Yonetmelik ve Mevzuatlardaki gelisme ve degisikliklerin takibini yapmak, konu hakkinda Daire

Baskanini bilgilendirmek ve blinyesinde ¢alisan personelin de gelismeleri 6grenmelerini saglamak
Sube Midurlaga binyesindeki personelin birbirleri ile uyumlu bir sekilde ¢alismalarini saglamak
Kaynaklari etkili, ekonomik, verimli ve hukuka uygun bir sekilde kullanmak ve kullanilmasini saglamak
e Mevzuat uyarinca Ustleri tarafindan verilen ve hizmet alanina giren diger goérevleri de yerine getirmek.

2-Kalite-Yénetim Sistemi Sorumlusu
B.U. Kalite Politikasi ve Hedefleri dogrultusunda Genel Sekreterlik Makminda Yénetim Sistemi kurulmasi
uygulanmasi,izlenmesi ve sirekliginin saglanmasi ¢alismalarini Daire Bagkani adina yurGtar.
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