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Sorumlu 
İş Akış Adımları Faaliyet 

İlgili 
Dokümanlar 

 
Öğrenci 

 
 
 
 
Bölüm 
sekreteri 
 
 
 
 
 
 
Bölüm 
Başkanı 
 
 
 
 
Bölüm 
Başkanı 
 
 
 
 
Öğretim 
elemanı 
 
 
 
 
 
 
Bölüm 
Başkanı 
 
 
 
 
 
ÖİD 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

          
 
 
 
 
                                                                                    
 Kabul                                             Red 
 
   
 
 
 
 
 
    
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

Mezun olmak için en fazla 3 
dersi olup Mezuniyet sınav 
başvuru hakkı olan öğrenciler 
Bölüm Sekreterliğine başvuru 
yapar. 
 
Bölüm Sekreterliği öğrenciyi 
başvuru uygunluğunun kontrolü 
içi Mezuniyet Sınavı Başvuru 
Formu ile birlikte danışman ve 
Bölüm Başkanına yönlendirir. 
 
 
 
 
Bölüm başkanlığı başvurunun 
uygunluğu hakkında karar verir.  

 
 
 
 

Bölüm Başkanlığı tarafından 
akademik takvimde yer alan 
tarihlerde sınav programı 
hazırlanır. 
 
 
Dersi veren öğretim elemanı 
tarafından ilgili tarihte öğrenci 
sınava alınır. Sınav sonucunda 
öğrencinin notu Mezuniyet 
Sınavı Not Bildirim Formuna 
işlenir. 
 
 
Bölüm Başkanlığı onaylar ve 
dekanlığa gönderir 
 
 
 
Öğrenci İşleri Daire 
Başkanlığına bildirilen not 
sisteme kaydedilir. 

 
 

 
1-Bayburt 
Üniversitesi Ön 
Lisans ve Lisans 
Eğitim-Öğretim 
Yönetmeliği 
 
2-Mezuniyet 
Sınavı Başvuru 
Formu 
 
3-Mezuniyet 
Sınavı Not Bildirim 
Formu 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Öğrenciler başvuru yapar. 

Mezuniyet Sınavı Başvuru Formu 

danışman ve Bölüm Başkanına 
yönlendirilir. 

 

Başvuru 

uygunluğuna 

karar verilir. 

Öğrenciye Bilgi 

verilir. 

 
Not sisteme kaydedilir. 

Öğrenciye Bildirim 

Sınav programı 

hazırlanır. 

Sınav uygulanır ve 

sonuç forma işlenir. 

Sonuç onaylanır ve 

dekanlığa gönderilir. 


