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BAYÜ
	HİZMET ENVANTER TABLOSU
                                                                                                                         Güncelleme Tarihi :01.06.2023
                                                                                                                                              Sayfa No :1/2

	Birim / Bölüm:
	BUMER 



	SIRA NO
	KURUM KODU
	            HİZMETİN

ADI
	HİZMETİN TANIMI
	HİZMETİN

DAYANDIĞI

MEVZUATIN ADI


	HİZMETTEN

YARARLANANLAR
	HİZMETİ

SUNMAKLA

GÖREVLİ/YETKİLİ

KURUM
	HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE
	HİZMETİN ORTALAMA TAMAMLANMA

SÜRESİ

	
	
	
	
	
	
	
	  BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	İLK BAŞVURU MAKAMI
	

	1
	63109638
	İzin İşlemleri
	Akademik ve

İdari Personelin

Yıllık, Hastalık

ve Mazeretleri

Kapsamında
	657Sayılı Kanun 102-103-104-105.Madeler 2547 Sayılı Kanun Madde-64
	Akademik ve İdari Personel
	BUMER
	İzin Formu


	Bumer Müdürlüğü
	2-3 İş Günü

	2
	63109638
	Malzeme

İstekleri ve

Satın Alma
	Akademik ve

İdari Personelin

Malzeme

İsteğinin

Karşılanması
	1- 4734 Sayılı KİK'in 22.md. 2- Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri

Yönetmeliği 3-10/12/2003 tarihli ve  5018 Sayılı Kanu Mali Yönetimi

ve kontrol Kanunu

2547 sayılı Yükseköğretim Kanununun 58. Maddesi

Döner Sermaye İşletmelerinin Kurulmasında Uyulacak Esaslara İlişkin Yönetmelik'in 44. Maddesi
	BUMER Akademik Personeli
	BUMER
	İstek Belgesi veya

İstek Yazısı
	Bumer Müdürlüğü
	Yurtiçi 1hafta yurtdışı 3 ay

	3
	63109638
	Yurtiçi ve

Yurtdışı

Görevlendirmeler
	Öğretim  Elemanlarının

Konferans, Sunum, Sergi

ve Eğitim  Amaçlı toplantılara

katılmaları
	2547 Sayılı Kanun

Md.39
	Bumer Akademik ve İdari Personel
	BUMER
	1-Fr-140 Yurt içi-Yurt dışı  göevlendirme

formu

2-Bildiri Özeti

3-Davet Mektubu
	Bumer Müdürlüğü
	3 Hafta

	4
	63109638
	Analiz Hizmetleri
	Birimin imkânları dâhilinde Ulusal ve Uluslararası Standnartlar Kullanılarak    mevcut cihaz ve kimyasallarla,talep edilen analizlerin cevaplandırılması
	Çevre Ölçüm ve Analiz Laboratuvarları Yeterlik Yönetmeliği
	Kamu Kuruluşları, Özel Sektör ve Tüzel Kişiler,

Üniversiteler, Diğer Akademik

Kuruluşlar ve

Akademisyenler
	BUMER
	Deney Hizmet Sözleşmesi
	Bumer Müdürlüğü
	15 Gün


	SIRA NO
	KURUM KODU
	            HİZMETİN

ADI
	HİZMETİN TANIMI
	HİZMETİN

DAYANDIĞI

MEVZUATIN ADI


	HİZMETTEN

YARARLANANLAR
	HİZMETİ

SUNMAKLA

GÖREVLİ/YETKİLİ

KURUM
	HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE
	HİZMETİN ORTALAMA TAMAMLANMA

SÜRESİ

	
	
	
	
	
	
	
	  BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	İLK BAŞVURU MAKAMI
	

	5
	63109638
	Araştırma Destek Hizmeti
	Üniversite Akademik Personeline Projesini/Araştırmasını Gerçekleştirmesi Sırasında Analiz ve Test Hizmetlerinde Laboratuvar Desteği Vermesi
	Bayburt Üniversitesi Merkezi Araştırma Laboratuvarı Uygulama ve Araştırma Merkezi Yönetmeliği
	Üniversite Akademik Personeli
	BUMER
	İzin Talep Formu

Güvenlik Formu

KVK Metni


	BUMER MÜDÜRLÜĞÜ
	1-3 İş günü

	6
	63109638
	Merkezi Araştırma Laboratuvarınının Tanınırlığını Artırmak 
	Halkı bilgilendirmek için medya kuruluşları ile iş birliği yapmak, broşürler, kitaplar, videolar, basın bildirileri hazırlamak, çağrılı toplantılar düzenlemek.
	Bayburt Üniversitesi Merkezi Araştirma Laboratuvari Uygulama Ve Araştirma Merkezi Yönetmeliği- 4982 Bilgi Edinme Hakki Kanunu -2911 Toplanti Ve Gösteri Yürüyüşleri Kanunu
	Halk
	BUMER

Kurumsal İletişim Koordinatörlüğü


	Belge istenmemektedir.
	BUMER

Kurumsal İletişim Koordinatörlüğü
	1 Ay


	SIRA NO
	KURUM KODU
	            HİZMETİN

ADI
	HİZMETİN TANIMI
	HİZMETİN
DAYANDIĞI

MEVZUATIN ADI


	HİZMETTEN

YARARLANANLAR
	HİZMETİ

SUNMAKLA

GÖREVLİ/YETKİLİ

KURUM
	HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE
	HİZMETİN ORTALAMA TAMAMLANMA

SÜRESİ

	
	
	
	
	
	
	
	  BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	İLK BAŞVURU MAKAMI
	

	7
	63109638
	Ulusal ve

Uluslararası

Kuruluşlar ile

İşbirliği Ortamı

Oluşturmak
	Ulusal ve Uluslararası kuruluşları ile diğer bilimsel ve teknolojik kuruluşlarla iş birliği ortamının oluşturulup geliştirilmesine katkıda bulunacak kararlar almak.(7 ye benzer)
	Bayburt Üniversitesi Merkezi Araştirma Laboratuvari Uygulama Ve Araştirma Merkezi Yönetmeliği
	Üniversite Akademik Personeli,
Araştırma Merkezleri,

Kamu Kuruluşları, Özel Sektör ve Tüzel Kişiler,

Üniversiteler, Diğer Akademik

Kuruluşlar ve

Akademisyenler
	BUMER
	İzin talep formu

Güvenlik Talep formu,

KVK Metni

Rektörlük onay belgesi


	Rektörlük,
BUMER MÜDÜRLÜĞÜ


	1 ay

	8
	63109638
	Görev Süresi Uzatma İşlemleri
	Akademik personelin süre uzatma ile alakalı yazışmalarının gerçekleştirilmesi
	2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu
	Bumer Akademik Personel
	Bayburt Üniversitesi Rektörlüğü
	Başvuruda Dilekçesi 
Akademik Değerlendirme Formu
	Rektörlük
	1-2 Hafta
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