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	İdari Personel


	İlgili personel EBYS üzerinden izin sürecini başlatır.

	
	İdari Personel


	İzin için gerekli bilgi ve formlar ilgili personel tarafından EBYS üzerinden hazırlanır. Hazırlanan evrak müdürün onayına gönderilir.

	
	Müdür
	Müdür, izin talep evrağını inceler ve uygunluk açısından değerlendirir.

	
	Müdür
	Uygun görülen izin talebi onaylanır.

	
	Personel İşlerinden Sorumlu Memur
	Onaylanan izin, prosedüre uygun olarak gerekli yerlerde depolanır.


Uygun değil





Yıllık, mazeret ve zorunlu mazeret izin süreci EBYS üzerinden başlatılır.





Onaylanan izin Personel İşleri tarafından NHR’ye ve izin takip kartına İşlenir. Yıl sonunda Personel Daire Başkanlığına gönderilir.





Uygun





İzin talebi Müdür tarafından onaylanır.








İzin talebi ret edilir.





İzin talebi Müdür tarafından uygun görüldü mü?





Yıllık, mazeret ve zorunlu mazeret izin talep formu EBYS’de hazırlanarak Müdür’ün onayına sunulur.












