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Sorumlular Is Akisi Faaliyet Kayit
_ Personelin 6zIUk haklar ile ilgi Personel
llgili Birim Evraklarin Daire Baskanhgi ve diger birimlerden gelen | Gelen Evrak
Gelmesi belgeler KBS sistemine giriimek lizere
| hazirlanir.
v iigili belgelerdeki degisiklikler her ayin 1'i ile
Mutemet Bilgilerinin KBS'ye girilmesi 10’u arasi tarihlerde KBS sistemine iglenir. KBS
v
Girilen Hayir . . KBS
Mutemet degisiklikler . 2‘(',?&';1('%}5‘;' llgili belgelerdeki degisiklikler kontrol edilir.
dogru mu? tekrar islenir
Evet |
Gerceklestirme v
Gorevlisi Maas Hesaplatilmasi KBS maag hesaplama modulinden 6deme KBS
Harcama emri olusturulur ve Gergeklestirme Gorevlisi
Yetkilisi ile Harcama Yetkilisi onayina sunulur.
v H Yetkilisi tarafind I
Harcama arcama Yetkilisi tarafindan onaylanan KBS
Yetkilisi Hesaplama Onay! maaslar sistem zerinden SGDB'na iletilir.
|
Gergeklestirme v _
Gorevlisi Evraklarinin Hazirlanmasi Onaylama Islemi sonrasi KBS sisteminden | Maas Dokim.
Harcama maas dokumleri alinip Gergeklestirme
Yetkilisi | Gorevlisi ve Harcama Yetkilisine imzalatilir.
Y = Maas Dokiim
Mutemet Evraklarinin Teslimi Teslim tutanagi hazirlanip Strateiji
Gelistirme Daire Baskanligina maas
J_ evraklari teslim edilir.
Mutemet Evraklarinin Teslim tutanagi ile verilen maas Dosya
Dosyalanmasi dokimlerinin bir niishasi birimin arsivinde
I dosyalanir.
v
SGK Primlerinin Hazirlanmasi ve SGK verileri Kesenek Bilgi sistemine girilir, Kesenek
Mutemet Goénderilmesi kesenek raporlari Teslim Tutanag: lle DGkum
Strateji Gelistirme Daire Baskanlgina teslim
edilir.
\ 4
SGK Prim Evraklarinin Dosyalanmasi Teslim tutanagi ile verilen SGK Prim Dosya
Mutemet Evraklarinin bir nishasi birimin arsivinde

dosyalanir.
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