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	Aydıntepe Meslek Yüksekokulu 



	Sorumlu
	İş Akış Adımları
	Faaliyet
	İlgili Dökümanlar

	Bölüm Başkanı
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	Bölümlerin dönemlerde verilecek derslerle ilgili öğretim elemanı ihtiyacı belirlenir.
	2547 sayılı Yükseköğretim kanunu 40/a-40/d maddesi  

40/a-40/d görevlendirme talep tablosu

	
	
	
	

	Bölüm Başkanı
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	Bölüm Başkanlığı üst yazı ile EBYS’den Müdürlüğe gönderir.
	EBYS gelen evrak

	
	
	
	

	Yüksekokul Yazı İşleri
	
	Görevlendirme talep eden Bölüm Başkanı ve birim amiri tarafından imzalanan form öğretim elemanı talep edilen bölümün bağlı bulunduğu birime gönderilir.
	EBYS giden evrak

	
	
	
	

	İlgili Akademik Birim
	
	Görevlendirmenin uygunluğu ya da uygunsuzluğu üst yazı ile bildirilir.
	EBYS gelen evrak

	
	
	
	

	Personel Daire Başkanlığı
	
	Gelen görevlendirme yazışmaları ek ders ödemesine esas teşkil etmek üzere ilgili Bölüm Başkanlığına ve tahakkuk birimine gönderilir.
	EBYS giden evrak


Görevlendirme talebi





Üst yazı ile Yüksekokul Müdürlüğüne gönderilmesi





Üst yazı ile ilgili akademik birime gönderilmesi








Görevlendirme uygun mu?





Personel Daire Başkanlığı onaylanmış yazı örneğini ilgili birimlere gönderir





Ayrılış tarihi ve hazırlanan evrak Rektörlüğe bildirilmesi
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