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S.No

Hizmetin Tanim

Basvuruda Istenen Belgeler

Hizmetin Tamamlanma Siiresi

1

Siav Sonuglarina Itiraz

Not tiraz Dilekgesi

15 Giin

Kayit Yenileme (Mazeretli)

1-Dilekge

2-Mazeret Belgesi

3-Ders Kayitlanma Formu
4-Dekont

5 Is Giinii

Mezuniyet Sinav Islemleri

1-Mezuniyet Smav Bagvuru Dilekgesi
2-Transkript

1 Is Giinii

Kayit Dondurma Islemleri

1-Kayit Dondurma Dilekgesi
2-Mazeret Belgesi

10 Is Giinii

Ogrenci Degisim Programi Bagvuru Islemleri

1-Bagvuru Formu
2-Transkript

10 Is Giinii

Muafiyet Islemleri

1-Muafiyet Bagvuru Dilekgesi
2-Onayli Transkript
3-Onayli Ders Icerigi

15 s Ginii

Staj Islemleri

1-Zorunlu Staj Formu

15 Is Giinii

Yaz Okulu Baska Universiteden Ders Alma Islemleri

1-Yaz Okulu Ders Alma Dilekgesi
2-Onayli Ders Icerikleri

7 Is Giinii

Ozel Ogrenci Bagvurulari (Gelen)

1-Dilekge
2-Ilgili Universitenin Senato veya YK Karar1
3-Ders Kayitlanma Formu

7 Is Giinii

10

Ozel Ogrenci Basvurular (Giden)

1-Dilekge
2-Mazeret Belgesi

7 Is Giinii

11

Yatay Gegis Islemleri (Gelen)

1-Yatay Gegis Bagvuru Formu

2-LYS Sinav Sonug Belgesi

3-Onayli Transkript

4-Onayh Ders Igerigi

5-Vesikalik Fotograf

6-Disiplin Ceza Durumunu Gosterir Belge

20 Is Giinii

12

Izin Islemleri

1-izin Formu
2-Saglik Raporu

1 Is Giinii

13

Goérev Siiresi Uzatma (Ogretim Gorevlisi)

1-Dilekge
Boliim Bagkanliginin Yazisi
3-Gorev Siiresi Uzatma Formu

1 Ay




14

Goérev Siiresi Uzatma (Dr. Ogretim Uyesi)

1-Dilekge 2.
Boliim Bagkanliginin Yazisi
3-Faaliyet Raporu

2 Ay

15

Emeklilik Talepleri

1-Dilekge 2.
Bolim Bagkanliginin Yazist
3-Vesikalik Fotograf (2 adet)

1 Is Giinii

16

Askelik Siiresince Aykisiz Izin

1-Dilekge 2.
Boliim Bagkanliginin Yazisi
3-Sevk Belgesi

1 Is Giinii

17

Yurti¢i ve Yurtdisi Gorevlendirme

1-Dilekge

2. Bolim Bagkanliginin Yazisi

3.Davet Mektubu veya Kabul Yazisi
4.Faaliyet programi

5. Sunulacak Bildirinin Tam veya Ozet Metni

1-30 Giin

18

Ders Gorevlendirmesi

Boliim Bagkanliginin TalepYazist

7-15 Giin

19

Dogum Sonrast Ayliksiz Izin

1-Dilekge 2.
Boliim Bagkanliginin Yazisi 3
Dogum Raporu

5 Is Giinii

20

Akademik ve Idari Personelin Ogrenim Durumundaki
Degisiklikler

1-Dilekge 2-
Ogrenim Belgesi Asli veya Onayli Sureti
3. Boliim Bagkanliginin Yazist

1 Is Giinii

21

Akademik ve Idari Personelin Askerlik Hizmeti Sonras1 Islemi

1-Dilekge 2.
Terhis Belgesi 3-
Boliim Bagkanliginin Yazist

1 Is Giinii

22

Akademik ve Idari Personelin Dogum Yardimu Islemi

1-Dilekge 2.
Dogum Yardimi Bagvuru Formu 3.
Dogum Raporu 4.
Niifus Kayit Ornegi 5-
Boliim Bagkanliginin Yazist

1 Is Giinii

Form No: F24/TBMYO/24

NOT : Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
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