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	İç Hizmetler Şube Müdürlüğü

İç Hizmetler Şube Md. Ulaştırma Sorumlusu


İç Hizmetler Şube Müdürlüğü 
İç Hizmetler    Şube 
Müdürü,
İdari ve Mali     İşler Daire Başkanı 

İç Hizmetler Şube Müdürlüğü 

İç Hizmetler Şube Md. Ulaştırma Sorumlusu


	1- 237 sayılı Taşıt Kanunu ve ilgili Mevzuatı

2- 4734-4735 sayılı Kamu ihale Kanunu ve Sözleşme  Kanunu
3- 5018 s. Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu
4- Kamu Görevlilerinin Belgelere İlişkin Usul ve Esaslar

Araçların Genel ve Rutin kontrolleri yapılır

Kontroller sonucunda tespit edilen olumsuzluklar İç Hizmetler Şubesine bildirilir. Tespit edilen Arızanın birim imkanlarıyla giderilip, giderilmeyeceğine bakılır. Arıza Birim imkanları ile giderilebilirse süreç tamamlanır.


Arıza Birim imkanları ile giderilmiyor ise Dışarıdan mal veya hizmet alımı için Daire Başkanından olur alınır.

Arıza ile ilgili olur ve teknik şartname satın alma istek yazısı ile satın alma işlemi başlatılır. Piyasa fiyat araştırması yapılır, iş en uygun teklifi yapan firmaya verilir.
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	İç Hizmetler Şube Md. Ulaştırma Sorumlusu


İç Hizmetler Şube Müdürlüğü 


	Araç İç Hizmetler Şube Müdürlüğünce kontrol edilir. Teknik Şartname hükümlerine göre aracın Bakım- Onarımının yapılıp yapılmadığına bakılır.

Eksiksiz teslim alınan araçla ilgili Muayene Kabul Komisyonu tutanağı düzenlenir.

.
Ödenek durumuna bakılarak ödenek varsa İlgili evraklar ve ÖEB hazırlanarak SGDB' na gönderilir.




Araç Bakım ve Onarımı Talebi











Aracın Rutin Kontrolleri yapılır








Arıza varsa İç Hizmetler Şubesine bildirilir








Arıza giderilir.








Arıza Birim tarafından giderilebilir mi?








Arızanın giderilmesi için Daire Başkanından Olur alınır








Arıza ile ilgili olur ve teknik şartname hazırlanır, Piyasa fiyat araştırması yapılır İş en uygun teklifi yapan firmaya verilir








Arıza Teknik Şartnameye uygun olarak tamir ettirilir








Arıza Teknik Şartnameye uygun olarak tamir ettirilir








Onarım Teknik Şartname hükümlerine göre tamamlandı mı?








Fatura ödemesi yapılması için Ödenek varsa Ekleri ile birlikte Ödeme Emri Belgesi düzenlenerek SGDB' na gönderilir











Muayene ve Kabul İşlemleri yapılır
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