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	İç Hizmetler Şube Müdürlüğü

İç Hizmetler    Şube 
Müdürü,
İdari ve Mali     İşler Daire Başkanı 
İç Hizmetler Şube Müdürlüğü Memur

İç Hizmetler    Şube 
Müdürü,
İdari ve Mali     İşler Daire Başkanı 
İç Hizmetler Şube Müdürlüğü 


	1- 5018 s. Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu
2- Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği
Vergi, resim, harç ve benzeri giderlere ilişkin ödemeler

Madde 33 – İş veya mal veya hizmet satın alınması sırasında ödenen vergi, resim ve harçlar dışında kalan; taşıt vergileri, emisyon ölçüm giderleri, belediye resim ve harçları, noter harcı, muayene ve ruhsat harçları ve benzeri giderler ile diğer vergi, resim ve harç ödemelerinde;

- Harcama talimatı,

- Alındı, ödeme belgesine bağlanır.

    İlgili işlem için avans açılır, Şube müdürünce imzalanır, daire başkanınca imzalanır, imzalanan muhasebe işlem fişi belgesi Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına teslim edilir, avans alan personel gerekli işlemi yaptıktan sonra aldığı makbuzu teslim eder ve açılan avans kapatılarak SGDB'ye gönderilir.


	
	
	

	


Araç Sigorta, Muayene ve Vergi işlemleri ile ilgili Talep gelir











Harcama Yetkilisi Onayı








Muhasebe İşlem Fişinin Kesilmesi








Harcama Talimatı Avansın Açılması








Evrak Kontrolü yapılarak İşlem Sona erdirilir
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