BAYBURT UNIVERSITESi MUHENDISLIK FAKULTESI
INSAAT MUHENDISLiGi BOLUMU
STAJ YONERGESI

BOLUM-|
AMAG, KAPSAM VE DAYANAK

MADDE-1: Bu yonerge, Bayburt Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Insaat Miihendisligi Béliimii
ogrencilerinin 6grenim siiresince yapmakla yiikiimlii oldugu staj caligmalar ile ilgili usul ve esaslari
kapsar.

MADDE-2: Bu yonerge 30 Temmuz 2009 tarih ve 27304 sayili Resmi Gazetede yayinlanan Bayburt
Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim—Ogretim Y&netmeligi'nin 30. Maddesine dayanilarak
hazirlanmstir.

BOLUM-11
STAJ YERI, DONEMI VE SURESI

MADDE-3: Stajlar 6grenci tarafindan tercih edilen ve boliim staj komisyonunca uygun goriilen kamu
kuruluslarinda veya 0zel sektor isletmelerinde yapilir. Komisyonun uygun gérmesi durumunda
yurtdisinda da stajlarin yapilmast miimkiindiir.
Ogrenciler, asagida calisma alanlar1 belirtilen kamu/6zel kurum veya kuruluslarda staj yapabilir.

a. Resmi veya 6zel santiyeler,

b. Yap1 elemanlar1 imal eden fabrika ve atdlyeler,

c. Insaat miihendisligi konusunda arastirma yapan laboratuarlar,

d. Ogrenciye pratik ¢alisma yetenegi kazandirmaya imkan veren diger isyerleri.

MADDE-4: Staj basvurusu, 4. yariyil sonundan itibaren Miihendislik Fakiiltesi Staj Yonetmeligi’ne
gore yapilir.

MADDE-5: Staj yerlerinde 6grenci staji, kurum veya kurulusun Insaat Miihendisligi veya Mimarlik
diplomasina sahip bir elemani tarafindan yonetilir.

MADDE-6: Staj calismasi, Santiye Staj1 ve Biiro Staji olmak {izere iki kisimdan olusur

MADDE-7: Stajin toplam siiresi en az 12 hafta (60 is giinii) diir. Bu siirenin en az yaris1 (30 is giinii)
Santiye Staj1 ve en fazla yaris1 (30 is gilinii) Biiro Staj1 olarak yapilabilir. Staj egitimi, Fakiilte Yonetim
Kurulu’nun kabul edecegi 6zel durumlar hari¢, akademik tatillerde yapilir.

BOLUM-I11
STAJ CALISMALARI

Staj caligmasinin kapsadigi santiye ve biiro stajlarinda yapilmasi gerekenler ve uyulmas: gereken
esaslar asagida belirtilmistir.

1. SANTIYE STAJI

= Santiye staji; bina, karayolu, demiryolu, metro, tiinel, koprii, viyadiik, baraj, liman, kanal tiiriindeki
yap1 ve giiclendirme ingaatlari ile ¢esitli geoteknik uygulamalarinin gergeklestirildigi santiyelerde
yapilabilir. Bunlarin disinda yapi niteligi tasimayan insaatlarda santiye staj yapilamaz.



Staj yapilacak ingaatta kaba yap1 asamasindaki; temel yapimi, karkas sistem yapimi ve duvarlarin
orlilmesi imalatlarindan en az biri tamamlanmamis durumda olmalidir. Siva, boya ve zemin
kaplamas1 gibi imalatlarin yapildig1 ince yap1 asamasindaki bir ingaatin 6grenciye saglayacagi katki
sinirli 6lgekte kalmaktadir.

En az 30 is giinii boyunca s6z konusu kurulus veya firmanin (varsa) birden fazla ingaatinda staj
yapilabilir. Boyle bir imkan 6grenciye, insaatin ¢ok farkli asamalarini izleme ve inceleme firsati
saglayacaktir.

Santiye staji siiresince; kaba insaat uygulamalarini takip etmek, incelemek ve 6grenmek, proje
tatbik edilmesi, atagsman tutulmasi, yap1 isletmesi ile ilgili gesitli islerin uygulamasini 6grenmek,
beton, c¢elik, ahsap vb. yapi elemanlarinin imalat ve montajin1 6grenmek, insaat miihendisligi
konusunda 6lgme metotlarinin uygulamasini gorerek deneysel arastirma yapmasini dgrenmek,
santiyede yapilan kazi, kalip, demir, beton, duvar ve cat1 isleri gibi “kaba insaat isleri”, projenin
araziye aplikasyonu, santiyede is¢i ve makine yOnetimi (puantaj cetveli, santiye giinlik defteri,
stirveyan defteri, ¢calisan makine ve ekipmana ait ¢esitli kayitlar), santiye malzeme girisi ve depodan
malzeme ¢ikisi (depo kayitlari, irsaliyeler vs.), konular1 basta olmak ilizere santiye caligsmalari
incelenecek, gerekli notlar tutulacak ve gerekirse fotograflarla da belgelenerek staj dosyasina
eklenecektir.

Ogrenci santiye staji sirasindaki izlenimlerini, mutlaka gorsel materyaller (fotograf ve serbest el
cizimleri vb.) ile destekleyerek staj dosyasinda sunmalidir. Fotograf ve serbest el ¢izimleri ile diger
dokiimanlara staj defterinde yer verilebilecegi gibi staj defterine ek olarak ayrica bir dosya da
olusturulabilir.

. BURO STAJI

Staj yapilacak kurum, miihendislik biirosu veya sirketin yOneticisi ya da sorumlu miihendisinin
fiilen en az 5 yildir mithendislik meslegi ile ugrasiyor olmasi aranan bir kriterdir.

Ogrenci, staj boyunca miihendislik egitimi sirasinda edindigi bilgileri kullanma ve pratige
doniistiirme becerisini kazanabilmelidir. Bu amagcla statik, avan veya uygulama projelerinin tasarim
ve ¢izim asamalarina katkida bulunmalidir.

Fiilen proje tasarimi ve iiretimi yapilmayan ve bdyle bir imkan bulunmayan ortamlarda biiro staji
yapilmamalidir.

Biiro staj1 stiresince; kesif ve metraj ¢aligmalari, hakedis diizenleme veya kesin hesap hazirlama
caligmalari, tasarim (mimari ve statik proje) uygulamalari, ingaat miihendisligi konusunda aragtirma
yapan laboratuarlardaki g¢aligmalar, konular1 incelenecek, gerekli notlar tutulacak ve gerekirse
fotograflarla da belgelenerek staj dosyasina eklenecektir.

Ogrenci, biiro staji sirasindaki; serbest el cizimleri, eskiz ¢izimleri veya bilgisayar cizimleri gibi
caligmalarini staj dosyasina eklemelidir. Bu ¢aligmalar staj defterine ek olarak diizenlenmis ayr1 bir
dosya igerisinde teslim edilebilir. AutoCAD, ArchiCAD, 3D Max ve Photoshop gibi programlarda
hazirlanmig ¢alismalar, CD/DVD ortamina kaydedilmis olarak teslim edilebilir. Ancak CD/DVD
ortamindaki ¢aligmalarin (0l¢eksiz olarak kiiciiltiilmiis veya jpeg formatindaki) birer adet ¢iktilari
dosyaya konulmalidir.



BOLUM-1V
STAJ DOSYASI HAZIRLAMA ESASLARI

Ogrenci, staj siiresince yaptig1 ¢alismalarimi ve gdzlemlerinden edindigi kazanimlarii, hazirlayacag
staj dosyasi ile Bolim Staj Komisyonu’na sunmalidir. Staj dosyasi asagidaki esaslara uygun olarak
hazirlanmalidir.
a. Staj siiresince yapilan isler, farkli nitelik veya agamalar halinde ise, bu ¢alismalarda yapilan gozlem
ve edinilen kazanimlar ise uygun boliim ve bagliklar altinda sunulabilir.
b. Santiye stajinda yapilan islere ait ¢izimler A3 normunda ve en az {i¢ adet olmak iizere 6grenci
tarafindan c¢izilerek Staj Dosyasi eklerinde sunulacaktir.
c. Staj defteri ekinde, asagida belirtilen belgelerden en az {i¢ adedi bulunmalidir.
= Projeler ve hesap raporlart (kii¢iik bir yapiya veya isin bir boliimiine ait)
= Kesif 0zeti cetveli
= Hakedis raporu
= Roleveler veya atasmanlar (en az iKi adet)
= Yap1 imalat metraj cetveli (yapinin kiiciik bir boliimiine veya herhangi ii¢ kalem ise ait)
= Gegici veya kesin kabul tutanaklari
» Imalat veya ihzarat is raporlari
» |5 programlar

BOLUM-V
YURURLUK VE YURUTME

MADDE-8: Bu yonerge Bayburt Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihten itibaren
yiiriirliige girer.
MADDE-9: Bu yonerge hiikiimlerini Miihendislik Fakiiltesi Dekan1 yiiriitiir.



