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	Birimlerden talep yazısı alınır.
Bütçeye bakılır.
Piyasa fiyat araştırma yapılır ve yaklaşık maliyet tespit edilir.

Rektörlükten olur yazısı alınır.
İhale dosyaları hazırlanır.

Teklifler alınır.
	1- 4734 sayılı 
Kamu İhale 
Kanunu
2- 4735 sayılı 
Kamu İhale 
Sözleşmeleri 
Kanunu
3- 5018 sayılı 
Kamu Mali 
Yönetimi Kontrol K.
4- 124 Sayılı 
Kanun
5- Mal Alım 
İhaleleri 
Uygulama 
Yönetmeliği
6-Hizmet Alım 
İhaleleri Uygulama Yönetmeliği
Mal Alım İhaleleri Uygulama Yönetmeliği, Hizmet Alım İhaleleri Uygulama Yönetmeliği, Kamu İhale Genel Tebliği, Parasal Oranlar hakkında Kamu İhale Tebliği
5018 Sayılı  Kamu İhale Kanunu                           Madde 26- Yüklenme, usulüne uygun olarak düzenlenmiş sözleşme esaslarına veya kanun hükmüne dayanılarak iş yaptırılması, mal
veya hizmet alınması
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	İş Akışı Adımları
	Faaliyet
	İlgili Döküman

	İhale Yetkilisi
Muayene Kabul Komisyonu
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Harcama Yetkilisi,
Gerçekleştirme Görevlisi,
Veri Giriş Sorumlusu
İhale Yetkilisi
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Komisyon kararı alınır.
İhale kararı incelenir.

Sözleşmeye davet yazısı yazılır ve sözleşme imzalanır.

Mal veya Hizmet işleminin teslimi ve kabulü yapılır.
	karşılığında geleceğe yönelik bir ödeme yükümlülüğüne girilmesidir. Bütçede yeterli ödeneği bulunmayan işler için
yüklenmeye girişilemez. Yüklenme süresi malî yılla sınırlıdır. 
Yüklenmeye girişilen tutara ait ödenekler saklı tutulur; Madde 27- Niteliğinden dolayı malî yılla sınırlı tutulamayan ve sürekliliği bulunan aşağıdaki iş ve hizmetler için; her
iş itibarıyla, bütçelerinde öngörülen ödeneklerin yüzde ellisini, izleyen yılın haziran ayını geçmemek ve yüklenme süresi on
iki ayı aşmamak üzere, ilgili üst yöneticinin onayıyla ertesi yıla geçen yüklenmelere girişilebilir:            Madde 28- Merkezî yönetim kapsamındaki kamu idareleri, bir malî yıl içinde tamamlanması mümkün olmayan
yatırım projeleri için gelecek yıllara yaygın yüklenmeye girişebilir.



	Sorumlu
	İş Akışı Adımları
	Faaliyet
	İlgili Döküman

	İhale Yetkilisi

Harcama Yetkilisi

Harcama Yetkilisi


	




                

              
                                                       



	Ödeme işlemi hazırlanır.
İmzalar atılır.

Onaya sunulur.

Evraklar SGDB’na gönderilir.

Kesin teminat iadesi işlemleri başlar.
	Yaklaşık maliyet
Madde 9- 
 Mal veya hizmet alımları ile yapım işlerinin ihalesi yapılmadan önce
idarece, her türlü fiyat araştırması yapılarak katma değer vergisi hariç olmak üzere yaklaşık maliyet belirlenir.
4734 sayılı Kanunun 7.maddesi, Mal Alım İhaleleri Uygulama Yönetmeliğin 18.maddesi,  20.maddesi 23. maddesi, 25. Maddesi
4734 sayılı Kamu İhale Kanunu'nun 30'uncu maddesi, Kamu İhale Genel Tebliğinin 16'ıncı maddesi
4734 Sayılı Kamu İhale Kanunu: 
Madde 39- 
İhalenin karara bağlanması ve onaylanması 
Madde 40- 37 ve 38 inci maddelere göre yapılan değerlendirme sonucunda ihale, ekonomik açıdan en avantajlı teklifi veren isteklinin üzerinde bırakılır.
Sözleşmeye davet 
Madde 42



Birim içinden veya dışından güncelleme talebi gelir.








Satın alma talep yazısı ve ekleri uygun mu?





Yazı iade edilir ve hata düzeltil


mesi istenir.





Talebi karşılayacak bütçe var mı?





Yazı ile talebin karşılana


mayacağı gerekçesiy


le bildirilir.





Fiyat araştırması yapılır ve yaklaşık maliyet komisyonu kurulur.





Yaklaşık maliyet tespit edilir ve ihale onayı alınır.





İhale işlem dosyası hazırlanır.Ekap’tan ihale kayıt numarası alınır.İhale dokümanı hazırlanır.İlan yayınlanmak üzere KİK/yerel gazeteye gönderilir.





İsteklilerin ihale dokümanı görmeleri veya satın almaları işlemi





Tekliflerin teslim alınması





İhalenin gerçekleşmesi





İhale komisyon kararı olumlu mu?





Kesinleşen ihale kararının tebliği





İtiraz değerlendirilir ve sonucu ilgililere bildirilir.





İtiraz,şikayet var mı?





Sözleşmeye davet yazısının tebliği





Sözleşme imzalanır.





Geçici teminatın iadesi yapılır.





Malın/Hizmetin teslimi yapılır.





Malın/Hizmetin kabulü yapılır.





İhale iptal edilir ve yazı ile ilgililere bildiri


lir.





Ödeme evrakları hazırlanır.





İmza işlemleri yapılır.





Harcama yetkilisi onayına sunulur.





Ödeme evraklarının SGDB’na gönderilmesi





Kesin teminat iadesi ile işlemlerin sonuçlanması


talebinin gelmesi
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