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Mali işler Şube Müdürü, Taşınır Kayıt Yetkilisi


	1. Taşınır Mal Yönetmeliği
Malzeme sayılarak ambara alınır
Faturada yazan malzeme miktarı ile sayılan malzeme miktarı eşit değil ise ürünü teslim eden ve teslim alanla beraber oluşturulacak tutanak ile kayıt altına alınır
Malzeme eşit ve tam ise giriş kaydı yapılır
Giriş kaydı yapılıp ambar kapatılarak İşlemler sona erdirilir.


Talep gelmesi ile Malzemelerin Ambara Giriş İşlemi  





Mal sayılarak ambara alınır


 ( Edinilme durumuna göre fatura veya sevk irsaliyesi durumunda teslim alınacak malzeme kontrol edilir








Teslim alınan malzeme miktarı Taşınır Kayıt yetkilisine bildirilir





Tutanak tutularak Kayıt altına alınır





Tutanakta yazılı malzeme ile, sayılan Eşit mi?








Giriş kaydı yapılır, Ambar Kapatılır ve İşlem Sona erer
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