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Mali işler Şube Müdürü, Taşınır Kayıt Yetkilisi


	1. Taşınır Mal Yönetmeliği

İstek Birim Yetkilisi ihtiyacı olan malzemeleri Taşınır Kayıt  yetkilisinden    ( ambar'dan) talep etmek için taşınır istek belgesi oluşturur. Ambarda talep edilen malzemeler var ise zimmet fişi düzenlenir, barkodlama işlemleri yapılıp talep eden personele teslim edilir.  
Taşınır Mal Yönetmeliği Sorumluluk ve Görevler Madde 5- (4) Kamu görevlilerinin kullanımına verilen dayanıklı taşınırlar, kullanıcıları tarafından başkasına

devredilemez. Kullanıcılarının görevden ayrılması halinde söz konusu taşınırların ambara iade edilmesi zorunludur. Bu

şekilde teslim yapılmadan personelin kurumla ilişiği kesilmez. (1)

–––––––––––––

(1) 14/3/2016 tarihli ve 2016/8646 sayılı Bakanlar Kurulu Kararı Eki Yönetmeliğin 2 nci maddesiyle, bu fıkrada yer alan “Zimmetle

teslim edilen” ibaresi “Kamu görevlilerinin kullanımına verilen”şeklinde değiştirilmiştir.


Zimmet (verme) talebi (Kullanıma verme)





Talebin karşılanamadığı ilgili birime bildirilir.








Talep edilen malzeme ambar da var mı?








Zimmet Fişi (verme) düzenlenerek talep karşılanır











Barkotlama işlemi yapılır, Demirbaş oda listesi ve ortak alan listesi hazırlanıp ilgiliye teslim edilir








Evrakların birer sureti dosyalanır





İşlem sona erer
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