Adalet Meslek Yiiksekokulu

Biiro Hizmetleri ve Sekreterlik Bolimiu

Hukuk Biiro Yénetimi ve Sekreterligi

Hukuk Biiro Yonetimi ve Sekreterligi Bologna (2022)

Genel Toplam DersAdedi: 37 T:74 U: 2 L: Kredi: 75 ECTS: 120 T+U: 76
1. YARIYIL 2. YARIYIL
No Ders Kodu Ders Adi T U L Kredi ECTS No Ders Kodu Ders Adi T U L Kredi ECTS
1 ADL101 Tark Dili | 2 00 2 2 1 ADL102 Tark Dili Il 2 00 2 2
2 ADL103 Atatiirk ilkeleri ve Inkilap Tarihi | 2 00 2 2 2 ADL104 Atatiirk ilkeleri ve Inkilap Tarihi Il 2 00 2 2
3 ADL105 Yabanci Dil | 2 00 2 2 3 ADL106 Yabanci Dil Il 2 00 2 2
4 HBS107B  Hukukun Temel Kavramlari 2 00 2 3 4 HBS108B Sekreterlik Bilgisi 2 00 2 2
5 HBS109B Anayasa Hukuku 2 00 2 3 5 HBS110B Bilisim Teknolojileri 2 00 2 3
6 HBS111B Klavye Kullanimi | 2 00 2 4 6 HBS112B Klavye Kullanimi Il 2 00 2 4
7 HBS113B Halkla iligkiler ve iletisim 2 00 2 3 7 HBS114B Idare Hukuku 3 00 3 5
8 HBS115B Biiro Yonetimi 2 00 2 4 8 HBS116B  Protokol Bilgisi 2 00 2 2
9 HBS117B  Genel isletme 2 00 2 3 9 HBS118B  Medeni Hukuk 2 00 2 4
10 HBS119B Yonetici Asistanhdi 2 00 2 4 10 HBS120B Tebligat Hukuku 2 00 2 4
Toplam 20 0 O 20 30 Toplam 21 0 0 21 30
3. YARIYIL 4. YARIYIL
No Ders Kodu Ders Adi T U L Kredi ECTS No Ders Kodu Ders Adi T U L Kredi ECTS
1 HBS201B s Saghg ve Giivenligi Hukuku 2 00 2 4 1 AMYOSEC '1\/|YOSe<;meli Dersler Grubu (Ders 2 o0 0 2 3
2 HBS203B insan Haklan 2 00 2 4 [Bu ders AMYOSEG ders grubundan alinacaktir, asaglya
bakiniz
3 _HBS205B Ceza Hukuku 200 2 4 2 HBS202B icra Iflas Hukuku 200 2 4
4 HBS207B Yazisma Teknikleri 200 2 3 3 HBS204B insan Kaynaklar Yonetimi 2 00 2 4
5 HBS209B gosyalamaveGAr§|vIemeTekn|kIer| 2 00 2 4 4 HBS206B Ulusal Yargl Agl Projesi (UYAP) 2 0 0 2 4
ecmeli Ders Grubu | (Ders 1 -
6 HBS211B e e e 2 0023 5_HBS208B_Sta) Uygulamas! 120 2 6
bakiniz] - |D ” D 1
7 HBS211B  Segmeli Ders Grubu | (Ders 2) 2 00 2 3 6 HBS2108 [gfd%:?rlea.lswogzzs?rzguegnalwgaci:?,aw)gwya 200 2 8
[Bu ders HBS211B ders grubundan alinacaktrr, asagiya bakiniz]
bakiniz] - |D ” D 2
8 HBS211B  Secmeli Ders Grubu I (Ders 3) 2 00 2 3 7 HBs2108  Segmeli Ders Grubull (Ders2) =2 0 0 2 3
[Bu ders HBS211B ders grubundan alinacaktr, asagiya bakiniz]
bakiniz] 0
9 Usp  Universfie SegmellDersler Grabu 2 0 0 2 2 B HBSZI0B i se 2 00 2 3
Ders 1 bakiniz]
(BudersUS[))dersgrubundanalmacaknr asadiya bakiniz] Toplam 15 2 0 16 30
Toplam 18 0 0 18 30
UsbD
No Ders Kodu Ders Adi T U L Kredi ECTS
1 0S01.01 Cografi Isaretler (Miihendislik 0 2 2
Fakiltesi)
2 1S01.02 Endiistriyel Uriin Tasarimina Giris 2 0 0 2 2
(Muhendislik Fakiiltesi)
3 US01.03 Sirdurilebilir Gida Sistemleri 2 00 2 2
(Muhendislik Fakdltesi)
4 (JS01.04 Mesgrubat Uretim Teknolojisi 2 00 2 2
(Mihendislik Fakiiltesi)
5 (S01.05 Ug Boyutlu Tasarim ve Yazdirma 2 00 2 2
(Muhendislik Fakdltesi)
6 (S01.06 Gida ve Kiiltur (Miihendislik 2 0 0 2 2
Fakultesi)
7 US0101.3B2 Gevre ve Toplum (Miihendislik 2 00 2 2
Fakiltesi)
8 1JS0103.1B3 Tarihi Yapilar (Mihendislik 2 00 2 2
Fakiiltesi)
9 (JS0103.2B3 Gida Givenligi (Mihendislik 2 00 2 2
Fakiiltesi)
10 1S0103.3B3 Popller Bilim (Mihendislik 2 00 2 2
Fakultesi)
11 (S0104.2  Stratejik Yonetim Uygulamalari 2 00 2 2
(Muahendislik Fakdltesi)
12 0S02.01 KaIiteYénetimiye Hizmet_ 2 0 0 2 2
Akreditasyonu (lktisadi ve Idari
Bilimler Fakiiltesi)
13 (S0201.8 Temel Ekonomi (Iktisadi ve Idari 2 00 2 2
Bilimler Fakultesi)
14 1JS0201.9 _Gﬂnceliktisadi Konular (lktisadive 2 0 0 2 2
Idari Bilimler Fakultesi)
15 (S0202.4 BireyselYatlrlmcmk(iktisadive 2 00 2 2
Idari Bilimler Fakiltesi)
16 1)S0202.5 Kariyer Planlama (lktisadive ldari 2 o0 0 2 2
Bilimler Fakultesi)
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Genel Toplam DersAdedi: 37 T:74 U: 2 L: Kredi: 75 ECTS: 120 T+U: 76
" P fmi H 17 10S0204.3 Vergiye Giris (Iktisadi ve idari 2 00 2 2
Hukuk Biiro Yénetimi Se¢gmeli 1 Bilimler Fakiiltesi)
. 18 (0S0206.1  Kentve Cevre Haklari (Iktisadive 2 0 0 2 2
No Ders Kodu Ders Adi T U L Kredi ECTS idari Bilimler Fakilltesi)
1 HBS211B.1 Girigimcilik 2 00 2 3 19 US0305.2  Akademik Tiirkge (Egitim Fakiiltesi) 2 2
2 HBS211B.2 Arastirma Yontem ve Teknikleri 2 00 2 3 20 US0401.25 Hz. Peygamberin Evrensel 2 2
—_— Mesaijlar (llahiyat Fakdiltesi)
3 HBS211B.3 Toplanti Yonetimi 2 00 2 3 21 _US0401.26 Kuran'n Temel Kavramiari (Tahiyat 2 0 0 2 2
4 HBS211B.4 Uluslararasi Kuruluslar 2 00 2 3 Fakiltesi)
5 HBS211B.5 Tiketici Hukuku 2 0 0 2 3 22 Us0401.27 F|k|hveTopIum(Illah|yatFakuIteS|) 2
23 Us0501.4  Turk Kiltdr Tarihi (Insan ve Toplum 2
6 HBS211B.6 Dijital Okuryazarlik 2 00 2 3 Bilimleri Fakilltesi)
7 HBS211B.7 Klavye Kullanimi Il 2 00 2 3 24 JS0502.2 Metinin(_:elemesi/RomanveHikaye 2 00 2 2
8 HBS211B.8 Temel Mantik 2 0 0 2 3 Te0|_'_|S| (I_nsanveTopIum Bilimleri
Fakultesi)
9 HBS211B.9 Bilimsel Proje Hazirlama Teknikleri 2 0 0 2 3 25 (JS0503.2  Sosyal Hareketler (insanve Toplum 2 0 0 2 2
Bilimleri Fakultesi)
26 1JS0503.3 Galisma Ekonomisi (Insan ve 2 00 2 2
. . Toplum Bilimleri Fakdiltesi)
Yiiksekokul Se¢meli Ders Havuzu 27 US0701.12 Herkes Icin Spor (Spor Bilimien 2 0 0 2 2
K Fakultesi)
No Ders Kodu Ders Adi T U L Kredi ECTS 28 S0701.13 Basketbol (Spor Bilimleri Fakiltes) 2 0 0 2 2
MS1501.01 Adalet ve Kiltir 2 00 2 29 (JS0701.14 Futbol (Spor Bilimleri Fakiiltesi) 2 00 2 2
2 '\B"S15°1-°1 Adalet ve Killtiir 200 2 30 US0701.15 Dart (Spor Bilimleri Fakilltesi) 2 00 2 2
3 MS1501.1B  Toplam Kalite Yénetimi 300 3 3 31 US0701.16 Bisiklet (Spor Bilimleri Fakiiltesi) 2 00 2 2
2 32 (JS0701.17 Gonullilik Calismasi (Spor 1 20 2 2
4 MS1501.B3. Ejestirel Diistinme Teknikleri 2 00 2 3 Bilimleri Fakiiltesi)
01 33 (JS0901.02 Organik Tarim Uygulamalari 2 0 0 2 2
5 MS1501.B3. Hukuk Felsefesi 2 00 2 3 (Uygulamali Bilimler Fakiiltesi)
02 34 (JS0902.02 Liderlik ve Motivasyon (Uygulamali 2 0 o 2 2
6 MS1501.B3. sjyil Toplum 2 00 2 3 Bilimler Fakiiltesi)
03 35 0S0903.02 Temel Afet Bilinci (Uygulamall 2 0 0 2 2
7 MS1501.B3. Medya Okuryazarligi 2 00 2 3 Bilimler Fakiiltesi)
04 36 (US1001.1B Renklerin Dili (Sanatve Tasarm 2 0 0 2 2
8 MS1502.1B Genel Muhasebe 3 00 3 3 Fakultesi)
o 37 0S12.01 Ruh Saghgi Okuryazarhidi (Saghk 2 0 0 2 2
9 MS1502.2 Toplam KaIlteYon.etlml 3 00 3 3 Hizmetleri MYO)
10 MS1502.3 Tapu ve Kadastro Islemleri 3 00 3 3 38 1US1202.2B2 Temel Halk Saghgi (Saghk 2 00 2 2
11 MS1503.1B Finansal Yénetim 200 2 3 . Hizmetleri MYOQ)
39 1US1202.3B2 Ik Yardimda Temel Uygulamalar 2 00 2 2
12 MS1503.2B Calisma Ekonomisi 2 00 2 3 (Saglik Hizmetleri MYO)
40 Us1207.2B Dijital Saglik (Saglik Hizmetleri 2 0 0 2 2
MYO)
41 JS1207.4B Gocuk Haklari (Sagdlik Hizmetleri 2 0 0 2 2
MYO)
42 (0S1301.1B2 lletisim (Aydintepe MYO) 2 00 2 2
43 0US1301.2B2 Girigimcilik (Aydintepe MYO) 2 00 2 2
44 0S1302.2B Ig Hukuku(Aydintepe MYO) 2 00 2 2
45 JS1401.1B2 Kisisel Gelisim ve Motivasyon 2 00 2 2
(Demirézi MYO)
46 (1S1402.1B3 Evcil Hayvan Yetistiriciligi ve 2 00 2 2
Hayvan Haklari (Demirézii MYO)
47 US1404B  Doga Koruma (Demirdzii MYO) 2 2
48 (JS1405.82 s ve Sosyal Givenlik Hukuku 2 0 2
(Demirézi MYO)
49 (JS1501.1B2 Insan Haklari Hukuku (Adalet 2 00 2 2
MYO)
50 (JS1603.2B2 Para ve Banka (Sosyal Bilimler 2 00 2 2
MYO)
51 S1604.2B2 Ekonomi Okuryazarhg: (Sosyal 2 00 2 2
Bilimler MYQO)
52 (1S1608.2B2 Uygulamali Dis Ticaret (Sosyal 2 00 2 2
Bilimler MYO)
53 (US1610.3B Reklamcilik (Sosyal Bilimler MYO) 2 0o 2
54 US1612.1B Catering (Sosyal Bilimler MYO) 2 2
55 JS1701.2B3 Algoritma ve Programlama Mantigi 2 2
(Teknik Bilimler MYO)
56 (1S1702.2B3 Elektrik Enerjisinin Tarihi (Teknik 2 00 2 2
Bilimler MYO)
57 (1S1702.3B3 Matematik ve Yasam (Teknik 2 00 2 2
Bilimler MYO)
58 (JS1704.1B2 Halkla lligkiler (Teknik Bilimler 2 00 2 2
MYO)
59 US1704.2  Toksikoloji (Teknik Bilimler MYO) 2 0 0 2 2
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Genel Toplam
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Ders Adedi : 37

T:74 U: 2

3/3

L: Kredi : 75 ECTS:120 T+U: 76
60 (US1713.2B Sosyal Medya Okumalari (Teknik 2 0 0 2 2
Bilimler MYO)
Hukuk Biiro Yonetimi Se¢gmeli 2

No Ders Kodu Ders Adi T U L Kredi ECTS
1 HBS210B.1 Etkili ve Glizel Konugsma 2 00 2 3
2 HBS210B.2 Turkiye'nin Toplumsal Yapisi 2 00 2 3
3 HBS210B.3 Meslek Etigi 2 00 2 3
4 HBS210B.4 Orgiitsel Davranis 2 00 2 3
5 HBS210B.5 Liderlik ve Kisisel Gelisim 2 00 2 3
6 HBS210B.6 Yonetim ve Organizasyon 2 00 2 3
7 HBS210B.7 Sosyolojiye Girig 2 00 2 3
8 HBS210B.8 Klavye Kullanimi IV 2 00 2 3
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