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	Akademik takvim de belirlenen süreç dâhilinde öğrenci ilgili bölüm başkanlığına kayıt dondurma dilekçesi ile başvuruda bulunulur.
İlgili bölüm sekreteri tarafından EBYS üzerinden yazılmış olan mazeretli ders kayıtlanma dilekçesi dekanlığa iletilir.
Dekanlık öğrenci işleri birimi dilekçeyi Fakülte Yönetim Kuruluna sunar. 
Dekanlık yazı işleri sorumlusu kararı EBYS üzerinden ÖİD Başkanlığına ve Bölüm Başkanlığına bildirir.
Bölüm sekreteri mazeretli ders kayıtlanma işlemini ÖBS üzerinden gerçekleştirir. 

	1-Bayburt Üniversitesi Ön Lisans ve Lisans Eğitim-Öğretim Yönetmeliği
2- Mazeretli ders kayıtlanma dilekçesi 

3-FYK



Bölüm başkanlığına mazeretli ders kayıt başvuru dilekçesi ile başvuruda bulunulur.





Öğrenci dilekçesi dekanlığa iletilir.





FYK kararı alınır





Karar ÖİD Başkanlığı ile Bölüm Başkanlığına bildirilir.





Mazeretli Ders Kayıtlanma işlemi gerçekleştirilir.





İşlem Sonuçlanır
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