BAYBURT SAGLIK HIZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
TIBBI HIZMETLER ve TEKNIKLER BOLUMU
TIBBI DOKUMANTASYON ve SEKRETERLIK PROGRAMI
DERS ICERIKLERI

I SINIF I-YARIYIL

DERSIN ADI
T1bbi Terminoloji I

KREDI / SAAT

TEORIK

PRATIK

AKTS

2

3

DERS ICERIiGi
Hareket sistemine iliskin terimleri, kan terimleri, kardiyovaskiiler sistemine iliskin terimler, Solunum sistemine iligskin
terimler, sindirim sistemine iligkin terimler, iirogenital sistem, dogum ve kadin hastaliklarmna iligkin terimler, endokrin
sistem terimleri, sinir sistemi ve psikiyatri terimleri, duyu organlari terimleri

DERSIN ADI
T1bbi Dokiimantasyon

KREDI / SAAT

TEORIK

PRATIK

AKTS

2

DERS iCERIGI
T1bbi dokiimantasyonlarin tarihgesi, uluslar aras1 geligsmeler, Tibbi dokiimanlarin ve tibbi sekreterligin dnemi,
tanimlanmasi, saglanmasi, gorevleri, doktor, hemsire, hasta ve hasta yakinlar1 miilkiyeti, diizenlenmesi, kagitlarin
tamimlanmasinda renk ve semboller kullanilmasi,

DERSIN ADI KREDI / SAAT TEORIK PRATIK AKTS

Anatomi 2 - 2

DERS iCERIGi
Anatominin tanimi, genel bdliimleri, temel kavramlar,Hiicre, anatomik terimler, kranium ,iskelet sisteminin
devami,eklemler, Kaslar,Dolasim sistemi, Endokrin sistemi, Solunum sistemi,, Sindirim sistemi, Bogaltim sistemi,
Ureme sistemi, Sinir sistemi,5 duyu, Topografik anatomi,Fizyolojinin temelleri, Hiicre fizyolojisi,Siv1 dinamikleri,
Kas fizyolojisi,Sinir fizyolojisi, Kardiyovaskiiler fizyoloji, Solunum fizyolojisi, Bobrek ve iiriner sistem
fizyolojisi,Gastrointestinal sistem fizyolojisi,Endokrin sistem ve metabolizma, Ureme fizyolojisi,Hematoloji, Immiin
sistem.

DERSIN ADI KREDI / SAAT TEORIK PRATIK AKTS

Hasta Psikolojisi 2 - 2

DERS iCERIGi
Psikolojinin Uygulandig1 Alanlar ve Psikolojide Kullanilan Arastirma Y éntemleri. Gelisim psikolojisi. Ogrenme
psikolojisi. Algilama, bellek, hatirlama ve unutma. Kisilik ve davranig. Motivasyon (giidiilenme). Diisiinme. Ruh
saglig1 ve savunma mekanizmalari. Davranis bozukluklar1 ve anormal davranigin tedavisi. Sosyal davranig. Genglik
dénemi ve kimlik olusumu. Genel letisim, saglik ¢alisami-hasta iliskisi, iletisim kavramlar1. terapdtik ve non-terpatik
iletisim teknikleri, kendini tanima. 6zel durumlarda iletisim.

DERSIN ADI KREDI / SAAT TEORIK PRATIK AKTS

Sekreterlik Teknikleri 2 - 3

DERS ICERIiGi
Sekreterligin tanimi, dnemi ve gorevleri, Sekreterligin siniflandirilmasi, Sekreterin mesleki ve kisisel nitelikleri,
Sekreterlikte etkin iletisim, tibbi sekreterin saghk ekibi igerisindeki yeri ve tasimasi gereken 6zellikler. Sekreterlik
hizmetlerinde planlama, organizasyon, yiiriitme ve denetim.

DERSIN ADI KREDI / SAAT TEORIK PRATIK AKTS

Tirkge I: Yazili Anlatim 2 - 2

DERS ICERIiGi
Tiirkgeyi Dogru Diisiinme, Bagimsiz Diisiinebilme
Iyi Bir Dinleyicide Bulunmasi1 Gereken Ozellikler
Okuma Teknigi, Okunani Kavrama
Tiirkgenin Ses Bilgisi Ozellikleri
Diizgiin Ve Dogru Konusmayla {lgili Caligmalar
Sézlii Anlatimin Ozellikleri, Konusma Tiirleri
Sozli Anlatimda Plan Tiirleri
Sozciiklerin Anlamsal Degerlerinde Degisimler Ve Bunlarm Ciimle igi
Kullanimlariyla Olusan Anlam Degigimleri
Ciimle Iginde Baglaclarin Kullanim Alanlari, Bagla¢ Kullanimlarinda Gériilen
Yanlislar
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DERSIN ADI KREDI / SAAT TEORIK PRATIK AKTS

Atatiirk Tlkeleri ve Inkilap Tarihi I 2 - 2

DERS iCERIGI
Inkilap ve inkilapla alakali kavramlar
Tiirk inkilabini hazirlayan sebepler
Osmanli devletinin yikilis1
Birinci diinya savasi
Birinci diinya savaginda siyasi gelismeler
Milli miicadeleye hazirlik
Milli miicadeleye hazirlik
Milli miicadele donemi

©oNoA~LNE

TBMM nin agilisi

. Siyasi ve askeri gelismeler

. Lozan baris antlasmast

. Lozan barig anlagmasinin 6nemi ve sonuglari
. Tirk inkilap hareketleri

DERSIN ADI
Yabaci Dil 1

KREDI / SAAT

TEORIK

PRATIK

AKTS

2

DERS iCERIGi
Anahtar kelimeler yardimui ile verilen zamanlar1 ayirt etme ve kullanabilme
Farkli zamanlarda olumlu- olumsuz ve soru ciimleleri olusturabilme
Ciimledeki karisik dgeleri Ingilizce ciimle yapisina gore dogru siralayabilme.
Temel konularda diyaloglar olusturabilme.
Yeni kelimeler 6grenebilme.
Artan kelime bilgisi ile climle, paragraf ve metin diizeyinde okudugunu anlayabilme.
Ilgili konularda verilen kaliplarin yardimryla paragraf ve metin diizeyinde yazma becerilerinin gelistirebilme

DERSIN ADI KREDI / SAAT TEORIK PRATIK AKTS

Bilgisayar | 2 - 2

. DERS iCERIGi
Bilgisayar Temel Kavramlari, Internet ve Servisleri, Windows 7, MS Word, MS Excel, MS Powerpoint kullanimi

DERSIN ADI KREDI / SAAT TEORIK PRATIK AKTS

Saglik Hukuku 2 - 5

DERS ICERIiGi
Is Hukuku Giris, Is Hukukunun Uygulanma Alanlar1 ve Bireysel Is Hukuku Kavrami ve Kapsami; Hizmet Sozlesmesi;
Hizmet S6zlesmesinden Dogan Haklar/ Borg¢lar; Hizmet S6zlesmesinin Sona Ermesi; Hizmet S6zlesmesinin Sona
Ermesinin Sonuglari, Tazminatlar; Calisma (Is) Siireleri, Dinlenme Siireleri ve Tatiller; Sendika kavrami, Kurulusu,
Uyeligi ve Organlari; Toplu Is S6zlesmesi ve Is Uyusmazliklari; Sosyal Giivenlik Hukuku, Tanimi, Gérevleri ve
Araglar1; Sosyal Riskler ve Cesitleri, Kurumun, Isverenin ve Sigortalinmn Yiikiimliiliikleri; Is Kazalar1, Meslek
Hastaliklar1, Maluliyet, Genel Saglik ve Hastalik Sigortalari; Analik, Yaslilik ve Oliim Sigortalari; Issizlik Sigortast,
Bireysel Emeklilik.

DERSIN ADI . TEORIK | PRATIK AKTS
Biyoistatistik KREDI/SAAT 2 - 5
DERS ICERIiGi

Saglik hizmetleri ve istatistik, Frekans dagilimlari ve tanimlayici 6lgiiler, Verilerin siniflandirilmasi, Ortalamalar,
Dagilimin yayginlik dlgiileri, Tablo ve grafik yapim yontemleri, Teorik dagilimlar, Onemlilik testleri, Korelasyon ve
regresyon analizi, Zaman serileri analizi




I SINIF 11. YARIYIL
DERSIN ADI . TEORIK PRATIK AKTS
Tirkge II: S6zIi Anlatim KREDI/SAAT 2 - 2
DERS iCERIGI

Kompozisyon yazmada kullanilan plan ve uygulamasi. Tiirk¢ede isim ve fiil ¢ekimleri. Zarf ve edatlarin Tiirkcede
kullanis gekilleri. Edebiyat ve diisiince diinyasi ile ilgili eserlerin okunup incelenmesi ve teorik uygulamalari. Bilimsel
yazilarin hazirlanmasinda uyulacak kurallar.

DERSIN ADI . TEORIK PRATIK AKTS

Atatiirk Tlkeleri ve Inkilap Tarihi Il KREDI/SAAT 2 - 2
DERS iCERIGI

1-  Siyasal Alanda Inkilap hareketleri

2-  Hukuk Alanda inkilap hareketleri

3-  Egitim ve Kiiltiir Alaninda inkilap hareketleri

4-  Toplumsal yasayisin diizenlenmesi, Ekonomik Alanda Gelismeler, Saglik Hizmetleri

5-  Atatlirk Donemi Tiirk Dig Politikasi

6- Cumhuriyetgilik

7-  Milliyetcilik ve Halkeilik

8- Laiklik

9- Devletcilik ve Inkilapeilik

10- Milli Egemenlik, Milli Bagimsizlik

11- Milli Birlik ve beraberlik, Ulke Biitiinliigii, Bariscilik

12- Bilimsellik, Akilcilik, Cagdaslik ve Batililasma, Insan ve Insan Sevgisi

13- Tiirk Inkilabinin Nitelikleri

14- Atatiirk’iin 6liimii, Yurt Icindeki ve Yurt Disindaki yankilari

DERSIN ADI . TEORIK PRATIK AKTS

Yabaci Dil I1 KREDI/SAAT 2 - 2
DERS ICERIiGi

Ogrenciler basit giinliik diyaloglar1 gerceklestirebilecekler, Ogrenciler basit yapilar ve kelime bilgisiyle giinliik
konular hakkinda konusabilecekler, Ogrenciler kisa, basit yabanci dil metinlerinin ana fikrini anlayabilecekler,
Ogrenciler otantik metinleri (6rn. formlar, talimatlar, brosiirler, ilanlar) anlayabilecekler, Ogrenciler sozliik yardimiyla
kartpostallar ve kisisel mektuplar yazabilecek ve bunlar1 cevaplayabilecekler.

DERSIN ADI KREDI / SAAT TEORIK PRATIK AKTS

Tibbi Terminoloji Il 2 - 2

DERS ICERIiGi
Sindirim sistemine ait terminoloji-1 Sindirim sistemine ait terminoloji-II Bosaltim sistemine ait terminoloji-I Bosaltim
sistemine ait terminoloji-1I Isitme sistemine iliskin terimler Goz yapisi ve islevlerine ait terminoloji Deriye iliskin
terimler Endokrin sisteme iligkin terimler-I Endokrin sisteme iliskin terimler-11 Genetik Terimler Onkolojik Terimler
Laboratuvar ve testlere iliskin terimler Ureme sistemine iliskin terimler.

DERSIN ADI ) TEORIK PRATIK AKTS
Hastaliklar Bilgisi KREDI/SAAT 2 - 2

DERS ICERIiGi
Hastalik ve hastalig1 tanimlama. Tan1 ve tedavi yontemleri. Biiyiime ve Gelisme. Prematiire ve yenidogan hastaliklari .
Konjenital hastaliklar.

DERSIN ADI KREDI / SAAT TEORIK PRATIK AKTS

Biiro Teknikleri ve Yonetimi 2 - 2

DERS ICERIiGi
Yonetim Ve Biiro Yonetiminin Tanimi, Biiro Tiirleri = Klasik ve ¢agdasg biirolar, Biiro Y&netiminin Fonksiyonlari,
Biirolarda ergonomi, Biirolarda Organizasyon Semalarinin Hazirlanmasi, is Analizi, Is Degerlemesi Ve Performans
Analizi, Biirolarda Oryantasyon ( Ise Alistirma) Egitimi, Biirolarda Is Boliimii ve Esnek Calisma, Biirolarda
Verimlilik Ydnetimi
Biirolarda motivasyon, Ofis Otomasyon Sistemleri Ve Araglari, Biirolarda kriz, stres ve zaman yonetimi, Biirolarda
Sik Kullanilan Belgelerin Tasarimi ve Hazirlanmasi




DERSIN ADI
Bilgisayar Il

KREDI / SAAT

TEORIK

PRATIK

AKTS

2

DERS iCERIGI

MS WORD - Nesneler (Tablo, Resim. Goriintii, Grafik) ve Yazdirma
MS WORD - Nesneler (Tablo, Resim. Goriintii, Grafik) ve Yazdirma

MS EXCEL - Giris, Hiicreler ve Calisma Sayfalart

MS EXCEL - Bigimlendirme, Formiiller ve Islevler
MS EXCEL - Grafikler, Sayfa Yapisi ve Ciktilarin Hazirlanmasi

DERSIN ADI
Famakoloji ve Akilcr Tlag Kullanimi

KREDI / SAAT

TEORIK

PRATIK

AKTS

2

2

DERS ICERIiGi

Kardiyotonik Glikozidler, Antiaritmik ilaglar, Antianginal ilaglar. Adrenerjik Agonist Ve Antagonist flaglar, Santral
Sinir Sistemi laglar, Otonom Sinir Sistemine Etki Eden Ilaclar, Solunum Sistemine Etkili {laglar, Sindirim Sistemine
Etkili Tlaglar, Endokrin Sisteme Etkili Tlaglar, Uriner Sistem Ilaclari, Hemolitik Kemoterapotik Ilaglar, Diger Vucut

Sistemlerine Etkili Ilaglar, Diger Vucut Sistemlerine Etkili flaglar, Diger Vucut Sistemlerine Etkili flaclar.

DERSIN ADI
Fizyoloji

KREDI / SAAT

TEORIK

PRATIK

AKTS

2

2

DERS ICERIiGi

Fizyolojide temel kavram ve terimleri, Hiicrenin gorevlerini, Solunum mekanigini, Kanda oksijen ve karbondioksitin
tasinmasi ve fonksiyonlari, Kanda oksijen ve karbondioksitin tasinmasi ve fonksiyonlari, Kalbin fonksiyonlari, Kan ve
lenf dolagimi, Kan ve sivi- elektrolitler, Santral sinir sistemi, Periferik sistemi, Endokrin sistem, Bosaltim sistemi,
Sindirim sistemi, Duyu organlarinin Hiicre fizyolojisi, Kas fizyolojisi, Dolagim sistemi, Kan fizyolojisi, Solunum
sistemi fizyolojisi, Sindirim sistemi fizyolojisi, Bosaltim sistemi fizyolojisi, Merkezi sinir sistemi fizyolojisi, Endokrin

sistem fizyolojisi

DERSIN ADI
Saglik Bilgi Sistemleri — |

KREDI / SAAT

TEORIK

PRATIK

AKTS

2

2

DERS ICERIiGi

Bilgi ve belge ile ilgili temel kavramlar, Bilgi sisteminin gelisim agamalari, Saglik bilgi sisteminin tanimi, amaci ve
bilesenleri, Saglik bilgi sisteminin dzellikleri, Saglik Hizmetlerinde bilgisayarin kullanim alanlari, Tiirkiye’de saglik
bilgi sistemleri, Elektronik saglik ve hastalik kayitlari, Hastane bilgi sistemlerinin gelisim asamalar1 Hastane bilgi
sisteminin amact ve 6zellikleri, Hastane bilgi sisteminin bilesenleri, Tele tip ve tele saglik, Hastane otomasyon sistemi
ve uygulamalari, Hastane otomasyon sistemindeki modiillerin incelenmesi, Y6netim bilgi sistemi ve karar destek

sistemleri

DERSIN ADI . TEORIK | PRATIK AKTS

Yaz Staji ( 30 isgiiniidiir) KREDI/SAAT 5
DERS ICERIiGi

Yeni hasta dosyasi agmak -Arsivden dosya istemek -poliklinik giris ¢ikiglarini diizenlemek- Randevu verme iglemleri
Yatig islemleri yapmak Eksik ofis malzemelerinin temini i¢in istekte bulunmak
Yatigina karar verilmis hasta iglemleri -Refakatci kart1 islemleri -Rutin yatak kontrolii -Giinliik ameliyat listesini

giincellemek-Evrak, malzeme, tibbi 6rnek ve hasta nakli islemlerinin yapilmasini saglamak, Hasta taburcu islemleri
yapmak, Hasta dosyasinin arsive devrini yapmak-Konsiiltasyon istegini kaydetme
Aragtirma amach dosya istemek, Poliklinik / klinik dosya istemi, Yeni dosya agmak, Cikan dosyanin yerine konmasi

Evrak ve yazi igleri, Telefonla iletisimi saglamak, Hasta randevusu vermek, Ziyaretgi kabul

Acil servis hastalariin ilk kayitlari, Muayene islemleri -Yatis islemleri -Cikis islemleri

DERSIN ADI
Klavye Kullanimina Giris

KREDI / SAAT

TEORIK

PRATIK

AKTS

2

2

DERS ICERIiGi

F klavyenin tarihi, gelistirilme amaci, avantajlar1 ve dezavantajlari, klavyedeki tuslarin tamtilmasi, f klavyeyi 10
parmak kullanabilmesi i¢in gerekli bilgi ve teknikleri igerir.




I SINIF 111- YARIYIL

DERSIN ADI
Mesleki Uygulama — |

KREDI / SAAT

TEORIK

PRATIK

AKTS

16

DERS ICERIiGi

Belirli mesleklere yonelik 6grencilerimize verilen bilgi, beceri, davranig ve birlikte is gorme aligkanliklarini, is
ortaminda uygulamali olarak yaptirmak suretiyle, hayata hazirlamak ve i diinyasinin ihtiya¢ duydugu nitelikli insan

giiclinii yetistirmektir. Kamu veya 6zel kuruluslardaki iiretim ve hizmet siireglerini igyerinde uygulamaktir.

DERSIN ADI
Mikrobiyoloji

KREDI / SAAT

TEORIK

PRATIK

AKTS

2

4

DERS iCERIGI

Mikrobiyolojide Kullanilan Genel Araglar-Cihazlar ve Mikroskoplar;Mikroorganizmalarin siniflandirilmasi ve genel
ozellikleri;Bakterilerin yapisi, iireme 6zellikleri, metabolizmasi;Bakterileri genetigi ve Antimikrobik

maddeler;Enfeksiyon ve bulagma yollari, sterilizasyon ve dezenfeksiyon;Mikroorganizmalarin tiretildigi

ortamlar,Boyalar ve boyama y6ntemleri;Stafilokok, streptokok, pndmokok ve basiller, mantarlar hakkinda genel
bilgi; Viriisler hakkinda genel bilgi,bazi 6nemli viriis hastaliklari;;Immunolojiye giris, antijen-antikor reaksiyonlari,

DERSIN ADI
Tletisim ve Halkla Iliskiler

KREDI / SAAT

TEORIK

PRATIK

AKTS

2

3

DERS iCERIGi

Halkla [liskiler mesleginin tanimi , dogusu ve éneminin yam sira bu kavrama yakin diger kavramlar incelenecek,
farklar ortaya konulacak ve Halkla iliskiler meslegini icra edebilmek icin gerekli temel bilgiler verilecektir. Kurumsal
iletisim, medya yonetimi ,kriz ydnetimi ,sosyal sorumluluk, basin biiltenleri ve 6zel organizasyonlar, kurum kimligi
yonetimi bu dersin igerigini olugturmaktadir. Her dersin sonunda haftanin konusuyla ilgili vaka analizleri yapilacak ve
teknolojik desteklerle grencilerin hazirladiklar: sunumlar sinifta paylasilacaktir

DERSIN ADI
Saglik Bilgi Sistemleri

KREDI / SAAT

TEORIK

PRATIK

AKTS

2

3

DERS iCERIGi

Bilgi ve belge ile ilgili temel kavramlar, Bilgi sisteminin gelisim agsamalar1, Saglik bilgi sisteminin tanimi, amaci ve
bilesenleri, Saglik bilgi sisteminin 6zellikleri, Saglik Hizmetlerinde bilgisayarin kullanim alanlari, Ttrkiye’de saglik

bilgi sistemleri

Elektronik saglik ve hastalik kayitlari, Hastane bilgi sistemlerinin gelisim asamalar1 Hastane bilgi sisteminin amact ve
ozellikleri, Hastane bilgi sisteminin bilegenleri, Tele tip ve tele saglik, Hastane otomasyon sistemi ve uygulamalari,

Hastane otomasyon sistemindeki modiillerin incelenmesi, Ydnetim bilgi sistemi ve karar destek sistemleri

DERSIN ADI
Klavye Teknikleri

KREDI / SAAT

TEORIK

PRATIK

AKTS

2

2

DERS ICERIiGi

Bilgisayar ve klavye kavramlari ve 10 parmak klavye kullanmanin faydalari, Bilgisayarda yazi yazmaya hazirlik ve
dogru oturus sekilleri, Microsoft Word yazi programinin kullanimina yoénelik kiiciik ipuglari, F klavye temel sira

tuslarmin kullanimi, Ust sira tuslarmin kullanimi

Alt sira tuslarinin kullanimi, Klavyede noktalama isaretlerinin kullanimi, Klavyede rakamlar ve sembollerin kullanimi,
Serbest hizl1 yaz1 yazma ¢alismalari, Yazim yanlislar1 ve hiz hesaplamalari, {s yazilar1 6rnekleri hazirlama, Tablo ve

sekilli metin yazma, Yabanci dilde metin yazma

DERSIN ADI
Protokol

KREDI / SAAT

TEORIK

PRATIK

AKTS

2

2

DERS ICERIiGi

Protokoliin tanimi, tarihgesi, Yonetim ve protokol yonetimi kavramlari, Gorgii ve nezaket kurallari, Kamusal yasamda
protokol kurallar1, Oncelik-sonralik sira diizenleri, Oturma diizenleri, resmi torenler, Resmi yazismalar, gorev devir-
teslim torenleri, Goreve atama, gdreve baslama torenleri, Bayrak torenleri, Is goriismeleri ve miilakatlar, Tasit
Protokolii-Protokol ve ziyafet yemekleri, Servis kurallart ve misafir agirlama, Servis ve yeme-igme adabi, masada

oturma kurallar1




DERSIN ADI
Aragtirma Yontem ve Teknikleri

KREDI / SAAT

TEORIK

PRATIK

AKTS

2

4

DERS ICERIGi

Bu ders aragtirma siirecinin temel agamalarina odaklidir. Bu ders kapsaminda, 6grenciler saglik yonetimine 6zel konu
alanlarinda bilimsel bilgi birikimini saglama, arastirma makalelerini okuma, arastirma onerisi ve bilimsel makale

hazirlamada deneyim kazanacaklardir.

DERSIN ADI
Meslek Etigi

KREDI / SAAT

TEORIK

PRATIK

AKTS

2

4

DERS iCERIGI

Bu derste etik kavrami iizerinde durularak, saglik yonetiminde etik ilkeler ve sorumluluklar hakkinda bilgi verilecektir.

11 SINIF IV. YARIYIL

DERSIN ADI
Mesleki Uygulama — |1

KREDI / SAAT

TEORIK

PRATIK

AKTS

16

DERS iCERIGI

Belirli mesleklere yonelik dgrencilerimize verilen bilgi, beceri, davranig ve birlikte ig gérme alisgkanliklarini, is
ortaminda uygulamali olarak yaptirmak suretiyle, hayata hazirlamak ve is diinyasinin ihtiya¢ duydugu nitelikli insan

giiclinii yetistirmektir. Kamu veya 6zel kuruluslardaki tiretim ve hizmet siireglerini igyerinde uygulamaktir.

DERSIN ADI
ik Yardim

KREDI / SAAT

TEORIK

PRATIK

AKTS

3

DERS iCERIGi

Kazalarda ilk yardim ve yarali sayisi ¢ok kazalarda triyaj uygulamalari,
Kirik, ¢ikik, burkulmalarda ilk yardim, pansuman, atel, sarg1 uygulama;
Kafa omurilik yaralanmalarinda ve bogulmalarda ilk yardim;

Yanik, 1s1 dengesi bozulmalarinda ve ev kazalarinda ilk yardim;

Ani biling kayb1 durumlarinda ilk yardim(epilepsi, diabet komas1 vb);
Hayvan 1sirmalarinda ve zehirlenmelerde ilk yardim;

Kulak, burun, yutak ve gbze yabanci cisim kagmasinda ilk yardim

DERSIN ADI
Halk Saglig1

KREDI / SAAT

TEORIK

PRATIK

AKTS

2

4

DERS ICERIiGi

Halk Sagligi Kavrami, Genel Kavramlar ve saglik diizeyleri, Halk sagligi hizmet alanlari, Saglik hizmetlerinin amaci,
Anne ve ¢ocuk sagligi, Anne ve ¢ocuk sagligi istatistikleri, Aile planlamasi, Ergen sagligi, Yaslh sagligi, Okul sagligi,

Ruh saghi, Cevre saghg, Isci saglig

DERSIN éDI. . KREDI / SAAT TEORIK PRATIK AKTS

Hastane Yonetimi 2 - 4
DERS ICERIiGi

Hastanelerin 6zellikleri, organizasyon yapilari, Tiirkiye ve diinyada hastane organizasyon yapilari, Hastanelerin

siiflandiriimast.

DERSIN ADI ‘ KREDI / SAAT TEORIK PRATIK AKTS

Dosyalama ve Arsivleme 3 - 4
DERS ICERIiGi

Arsiv, Arsiv malzemesi ve Arsiv islevleri, Arsivin tiirleri, Diinyada ve Tiirkiye” deki arsivcilik ve tarihi. Arsivde
siniflama iglemleri, Ayiklama ve imha iglemleri, Koruma ve restorasyon islemleri, Arsiv malzemelerini yipraticilari,
Dosyalama islemleri, Mikrofilm islemleri, Manyetik ortama aktarma iglemleri, T1ibbi arsiv, Hastane arsivi. Tibbi
arsivin amaci, gdrevleri ve malzemeleri, Dosyalama islemleri, Dosyalama sistemleri, Indeksleme islemleri ve hastane

arsivin boliimleri, Hastane arsivin orgiitlemesi, kullanimi, dosya saklama sekilleri, stniflandirilmasi, Arsiv

otomasyonu
DERSIN ADI. ' KREDI / SAAT TEORIK PRATIK AKTS
Yazisma Teknikleri 2 - 3

DERS ICERIGi




Tiirkge bir dokiimanin Ingilizce’ye gevrilmesi; Ingilizce bir dokiimanin Tiirkce’ye cevrilmesi; Reported speech
(sqylenen bir seyi rapor etme), bir tetkik, tahlil vs sonucunu rapor etme; Tibbi terminoloji, viicuttaki sistemlerin
Ingilizce olarak tanitimi; Ingilizce iletigsim becerisi kazandirmaya yonelik ¢aligmalar; Meslekle ilgili dokiimanlarin
okutulmasi

DERSIN ADI KREDI / SAAT TEORIK PRATIK AKTS

Is Saghgi Ve Giivenligi 2 - 3

DERS IiCERIiGi
Isyeri giivenligi ve tehdit edici unsurlar, is giivenliginin tanimy, is giivenliginin dnemi, is giivenliginin amac, is¢i
saglig1 , is takim tezgahlar ile ilgili ortak giivenlik dnlemleri, koruyucu araglar, is kazasi, is kazalar1 ve yaralanma,
yaralanma siddetinin belirlenmesi, ig kazasin1 meydana getiren nedenler, kazalarin is giiciine ve ekonomiye etkileri, is
saglig1 ve giivenliginin saglanmasinda devletin gorevi, is saglig1 ve giivenligi konusunda is¢ilerin yiikiimliiliikleri,
iscilerin haklar1 ve sorumluluklari, is¢inin calismaktan kaginmasi, is akdini hakli nedenle fesih hakk1, ISG y&netim
sistemi, Avrupa birligi iilkelerinde uygulanan is saglig1 ve giivenligi yonetim sistemleri, is saglig1 ve giivenligi
yonetim sistemlerinin geligsimini tegvik etmeyi amaglayan girisimler konularini kapsar.




