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	Birim / Bölüm:
	Teknoloji Transfer Ofisi Uygulama ve Araştırma Merkezi



	Sorumlu
	İş Akış Adımları
	Faaliyet
	İlgili Dokümanlar

	Birim personeli

Müdür yardımcısı

Modül Sorumluları
Birim personeli


Eğitmenler




Birim personeli

Birim personeli
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	Kurum içerisinden gelen eğitim/etkinlik talepleri ve birim kalite hedefleri kapsamında planlanan etkinlikler için talep oluşturulması.
Müdür yardımcısı tarafından eğitim/etkinlik talebinin uygunluğunun değerlendirilmesi.
Müdür yardımcısı tarafından uygun görülen eğitim/etkinlik talebi modül sorumlusu atanarak organizasyonun planlanması.

Eğitim/etkinlik duyurusun kurumsal e-posta üzerinden ve birim web sitesi üzerinden ilan edilmesi.
Eğitmenler tarafından belirlenen tarih ve saatte eğitim/etkinliğin gerçekleşmesi.
Birim personeli tarafından etkinlik katılımcı listeleri vd. belgelerin kayıt altına alınması.

Eğitim/etkinlik sonrası haber ve duyuruların birim web sitesi üzerinden yapılması.

	Etkinlik talep formu. 
Katılımcı listesi.



Form No: İAŞ02/TTO/00
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Planlanan egitim/ etkinlik
talebi uygun mu?

Egitim/etkinlige iligkin organizasyonun ilgili modul
sorumlulari tarafindan yapilmasi

!

Egitim/etkinlige iligkin duyurularin yapilmasi

!

Egitim/etkinligin gerceklestiriimesi

!

Egitim/etkinlik belgelerinin kayit altina alinmasi

}

Egitim/etkinlik sonrasi haber ve duyurularin yapilmasi

Hayir



