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	Mali İşler Şube Müdürlüğü


Taşınır Kayıt Yetkilisi ve İlgili memur

Daire Başkanı, Mali İşler Şube Müdürlüğü ve ilgili memur 

	1- 4734 sayılı Kamu İhale Kanunu

2-4735 sayılı Kamu İhale         Sözleşmeleri   Kanunu


3-5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi Kontrol K.




4-   124 sayılı Kanun

5- Mal Alım İhaleleri Uygulama Yönetmeliği


6-Hizmet Alım İhaleleri Uygulama Yönetmeliği



7-Kamu İhale Genel Tebliği



Mal Alım İhaleleri Uygulama Yönetmeliği, Hizmet Alım İhaleleri Uygulama Yönetmeliği, Kamu İhale Genel Tebliği, Parasal Oranlar hakkında Kamu İhale Tebliği

5018 Sayılı Kamu İhale Kanunu                           Madde 26- Yüklenme, usulüne uygun olarak düzenlenmiş sözleşme esaslarına veya kanun hükmüne dayanılarak iş yaptırılması, mal veya hizmet alınması karşılığında geleceğe yönelik bir ödeme yükümlülüğüne girilmesidir. Bütçede yeterli ödeneği bulunmayan işler için yüklenmeye girişilemez. Yüklenme süresi malî yılla sınırlıdır. Harcama yetkilileri, tahsis edilen ödenekler dahilinde yüklenmeye girebilirler.

Yüklenmeye girişilen tutara ait ödenekler saklı tutulur; başka iş yaptırılması, mal veya hizmet alınması için kullanılamaz. Madde 27- Niteliğinden dolayı malî yılla sınırlı tutulamayan ve sürekliliği bulunan aşağıdaki iş ve hizmetler için; her iş itibarıyla, bütçelerinde öngörülen ödeneklerin yüzde ellisini, izleyen yılın Haziran ayını geçmemek ve yüklenme süresi on iki ayı aşmamak üzere, ilgili üst yöneticinin onayıyla ertesi yıla geçen yüklenmelere girişilebilir:            Madde 28- Merkezî yönetim kapsamındaki kamu idareleri, bir malî yıl içinde tamamlanması mümkün olmayan yatırım projeleri için gelecek yıllara yaygın yüklenmeye girişebilir

Yaklaşık maliyet

Madde 9- (Değişik: 30/7/2003-4964/6 md.) 

  Mal veya hizmet alımları ile yapım işlerinin ihalesi yapılmadan önce idarece, her türlü fiyat araştırması yapılarak katma değer vergisi hariç olmak üzere yaklaşık maliyet belirlenir
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	İhaleye ait şartname, teknik şartname, standart formlar ve varsa diğer belgeler hazırlanarak ihale dokümanı oluşturulur. https://ekap.kik.gov.tr


4734 sayılı Kanunun 7.maddesi, Mal Alım İhaleleri Uygulama Yönetmeliği 18.maddesi, Hizmet Alım İhaleleri Uygulama Yönetmeliğinin 20.maddesi




Mal Alım Uygulama Yönetmeliğinin 23. maddesi, Hizmet Alım Uygulama Yönetmeliğinin 25. maddesi

4734 sayılı Kamu İhale Kanunu’nun 30’uncu maddesi, kamu ihale tebliğinin 16’ıncı maddesi.
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	4734 sayılı Kamu İhale Kanunu'nun 31,32,33,34,35,36,37,38, ve 39'uncu maddeleri

4734 Sayılı Kamu İhale Kanunu: 

Madde 39- İhale komisyonu kararı üzerine idare, verilmiş olan bütün teklifleri reddederek ihaleyi iptal etmekte serbesttir. İhalenin iptal edilmesi halinde bu durum bütün isteklilere derhal bildirilir. İdare bütün tekliflerin reddedilmesi nedeniyle herhangi bir yükümlülük altına girmez. (Değişik son cümle: 30/7/2003-4964/24 md.) Ancak, idare isteklilerin talepte bulunması halinde, ihalenin iptal edilme gerekçelerini talep eden isteklilere bildirir. 

İhalenin karara bağlanması ve onaylanması 

Madde 40- 37 ve 38 inci maddelere göre yapılan değerlendirme sonucunda ihale, ekonomik açıdan en avantajlı teklifi veren isteklinin üzerinde bırakılır



	
















                                                    





	
	 Sözleşmeye davet 

 Madde 42- (Değişik birinci fıkra: 20/11/2008-5812/15 md.) 41 inci maddede belirtilen sürelerin bitimini, ön mali kontrol yapılması gereken hallerde ise bu kontrolün tamamlandığı tarihi izleyen günden itibaren üç gün içinde ihale üzerinde bırakılan istekliye, tebliğ tarihini izleyen on gün içinde kesin teminatı vermek suretiyle sözleşmeyi imzalaması hususu bildirilir. Yabancı istekliler için bu süreye on iki gün ilave edilir. Sözleşmenin imzalanacağı tarihte, ihale sonuç bilgileri Kuruma gönderilmek suretiyle ihale üzerinde kalan isteklinin ihalelere katılmaktan yasaklı olup olmadığının teyit edilmesi zorunludur.   


 Mal ve hizmet idareye teslim edildikten sonra ilgili birim tarafından muayene ve kabul işlemleri yapılır ve Muayene ve Kabul Komisyon Tutanağı düzenlenir. Teknik, İdari ve Sözleşme hükümlerine uymayan malzeme ve hizmet ret edilir. Sözleşme hükümleri uygulanır. Firma tarafından teslim edilen fatura, ilgili birim tarafından hazırlanan Muayene ve Kabul Komisyonu Tutanağı ve Taşınır İşlem Fişi gelir.



Birimlerden Mal ve Hizmet Alımı Talebinin gelmesi








İlgili birime      gönderilir/Hata Düzeltilir








Satın Alma talep yazısı ve ekleri uygun mu?








Talebin karşılanamayacağı gerekçesiyle beraber yazı ile bildirilir.








Talep Karşılanabilir mi? Bütçesi var mı?





Satın alınacak mal ve makzemeler için yaklaşık maliyeti tespit etmek için fiyat araştırma komisyonu oluşturulur.





Yaklaşık Maliyet Tespit edilir ve İhale Oluru alınır








* EKAP' den İhtiyaç Raporu hazırlanır ve ihale kayıt yapılır. 


*İhtiyaç Raporu İhaleye Bağlanır ve ihale Kayıt Numarası alınır.


*İhale dokümanı hazırlanır ve İhaleye Onay verilir.   


* İhale onay Belgesi Hazırlanır.








* İhale Onay Belgesi Hazırlanır.








İlan yayınlanmak üzere KİK / Yerel gazeteye/İnternet Haber Sitesine ilan gönderilir








İhale Komisyonu oluşturulur, EKAP' a Kaydedilir ve üyelere tebliğ edilir








İsteklilerin İhale Dokümanı görmeleri veya satın almaları işlemi








EKAP' tan Zeyilname Hazırlanır, Onay Verilir ve Zeyilnamenin Ön Yeterlik ve İhale Dokümanı alanların tümüne tebliğ edilir.








Dokümanda değişiklik var mı Zeyilname yapılacak mı?








İhale Tarih ve Saati geldiğinde EKAP' tan İhaleye giriş yapılır ve 1. Oturum İçin                                    e-Değerlendirmede ihale değerlendirilir.








1.Oturumda (Açık Oturum) 3 Şeye Bakılır;


1) Teklif Mektubu Uygun mu Değil mi? Bakılır.


2) Geçici Teminat (%3) Uygun mu Değil mi?


3) Geri Kalan Evraklar Var mı yok mu?  


  Uygunsa uygunluk verilir, uygun değilse gerekçesi belirtilerek girilir ve evraklar varsa var deriz yoksa gerekçesi    yazılarak bildirilir.         








*1.Oturumun Kaydedilir.


*Tutanaklar alınır. 


*Teklif Veren Tüm İstekliler için İhale Tarihine İlişkin Teyit Formu Doldurulması








2.Oturumun (Kapalı Oturum) Başlatılır. 


Kapalı Oturumda 1. Oturumdaki Evraklar geçerli mi geçersiz mi ona bakılır.


*Tekliflerin Değerlendirme Dışı Bırakılıp Bırakılmayacağına Dair Bilgi Girişinin Yapılması


*Teklif Sonuç açıklamalarının girilmesi ve 1. ve         2. olarak atanan isteklilerin seçilmesi


*Teklif Değerlendirme İşleminin Tamamlanması








İhale iptal edilir, Gerekçesi belirtilerek ilgililere yazı ile bildirilir 








İhale Komisyonu Kararı Olumlu mu?








*Komisyon Kararı Sonrası / İhale Yetkilisi Onayı Öncesi Ekonomik Açıdan En Avantajlı 1.Teklif ve 2.Teklif için Teyit Formu Doldurulması


*Teyit Alma İşleminin tamamlanması


*Kesinleşen İhale Kararının Tebliği








İtiraz değerlendirilir ve sonucu ilgililere bildirilir.








Şikayet, İtiraz var mı?








Sözleşmeye davet yazısının tebliği.








Sözleşmenin İmzalanması.








Geçici teminatın İadesi.








Malın / Hizmetin teslimi








Malın/Hizmetin Muayene Kabulünün yapılması











Ödeme Evraklarının hazırlanması.








İmza işlemleri yapılır.





Harcama yetkilisi onayı.





Ödeme Evraklarının SGDB' na gönderilmesi








Kesin Teminat İadesi ile İşlemlerin Sonuçlanması
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