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 HAYIR 
                                EVET
	Mali İşler Şube Müdürlüğü


Daire Başkanı, Mali İşler Şube Müdürü, Taşınır Kayıt Yetkilisi ve ilgili memur 

	1- 5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kont. Kanunu




2- 4734 sayılı Kamu İhale Kanunu 3- 27054 sayılı DMO Satın Alma Yönetmeliği 





4- 4735 sayılı Kamu İhale Sözleşmeleri Kanunu




İhtiyaç Talepleri alınır, ihtiyaç listeleri hazırlanır ve internet ortamında DMO kataloğuna bakılarak ürünler ihtiyaç listesindeki ürünlerle karşılaştırılır, ürünlerin katalogda olup olmadığına bakılır  DMO malzeme işlem listesi oluşturulur kredi açılır, DMO hesabına para aktarılır, mallar teslim alınır ve muayene kabul komisyonunca kontrol edilir (ihtiyaç duyulan malzemeler DMO kataloğunda yoksa başka satın alma yöntemleri ile temin edilmeye çalışılır, ) Ürünler Sevk irsaliyesi karşılığı teslim-tesellüm belgesi düzenlenerek teslim alınır ve DMO ya gönderilir. İlgili firma faturayı gönderir ve bu doğrultuda ürünlerin TİF’ leri kesilir ve ürünler ambara alınır. Kredi artığı varsa üniversitemiz hesabına aktarılır ödeme emri belgesi düzenlenir, kredi kapatılır.
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DMO alımları ile ilgili ihtiyaç taleplerinin gelmesi.








Malzeme ihtiyaç listesinin hazırlanması








İnternet ortamında DMO kataloğuna bakılarak katalog ürünlerinin ihtiyaç listesi ile karşılaştırması yapılır.








Başka yöntemi ile mal/malzeme alınır.








İhtiyaç duyulan malzemeler DMO kataloğunda var mı?








Online Banka tahsilatı ile DMO hesabına para aktarılarak elektronik ortamda sipariş oluşturulur.








Satın Alma kredisi açılır.








Ürünler katalogda bulunur ve sepete eklenir. Sepet çıktısı alınarak işlem listesi oluşturulur.








DMO aracılığıyla satın almanın yapıldığı firma tarafından gönderilen malları teslim alınır.








Ürünler firmaya iade edilir, uygun ürünler talep edilir.








Mal veya hizmet katalogla aynı mı?





Teslim-Tesellüm Belgesi düzenlenir, muayene komisyonunca imzalanır üst yazı ile DMO’ya gönderilir. DMO’dan fatura gelir.








Üniversitemiz SGDB Hesabına yatırılır











Kredi artığı var mı?





Kredi kapatma Ödeme Emri Belgesi düzenlenir, e-imza imzalanıp ekleri eklenerek sistem üzerinden SGDB gönderilir.








MYS üzerinden SGDB gönderilen ödeme sistem üzerinden takip edilir ve işlem sonlanmış olur.








Tüm evrakların çıktısı alınarak dosyalanır.
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