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Mali İşler Şube Müdürlüğü 

İdari ve Mali İşler Daire Başkan
	1- 5018 s. Kamu Mali Yönetimi ve Kont. Kanunu. 
2- Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği.
Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği Elektrik, su, doğalgaz ve benzeri tüketim giderleri

Madde 49- Elektrik, su, doğalgaz ve benzeri tüketim giderlerinin ödenmesinde;


a) Kamu kurum ve kuruluşlarınca veya kamu kurum ve kuruluşlarının denetim ve gözetimi altında bir imtiyaz hakkı dahilinde özel hukuk tüzel kişilerince sunulan tekel niteliğindeki elektrik, su, doğalgaz ve benzeri tüketim giderlerinin ödenmesinde;

-Fatura,

 b) Tekel niteliğinde olmayan ve ihale mevzuatına göre temin edilen elektrik, su, doğalgaz ve benzeri tüketim giderlerinin ödenmesinde;

- Taahhüt dosyası,

- Fatura, ödeme belgesine bağlanır.

 
Farklı bütçeli dairelerin aynı binayı ortaklaşa kullanmaları halinde elektrik, su, doğalgaz ve benzeri tüketimler yalnız bir ölçü aletiyle ölçülüyor ise fatura yerine, fatura sureti ile her daireye isabet eden tüketim bedeli tutarını gösterir belgenin ve sözleşmenin ödeme belgesine bağlanması gerekir.

Faturalar geldikten sonra incelenir, hata veya gecikme bedeli ile ilgili sorun var mı kontrol edilir, hata veya gecikme faizi varsa ilgili kurumla görüşülerek sorun çözülür, geçikme bedeli varsa nedeni sorgulanır fatura geç mi gelmiş yoksa personel ihmali mi tespit edilir bunun sonucuna göre işlem yapılır. Hata veya gecikme bedeli yoksa gerekli evraklar hazırlanarak imzaya sunulur.




	
	
	

	


	
	
	İlgili işlem için avans açılır, Şube müdürünce imzalanır, daire başkanınca imzalanır, imzalanan muhasebe işlem fişi belgesi Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına teslim edilir, avans alan personel gerekli işlemi yaptıktan sonra aldığı makbuzu teslim eder ve açılan avans kapatılarak SGDB'na gönderilir.



Ödenmesi istenilen Faturaların (Doğalgaz-Elektrik-Su vs.) Başkanlığımıza iletilmesi











İlgili kurumla görüşülür, hata veya eksiklik düzeltilir.











Faturada hata veya gecikme bedeli var mı?











Bütçe Ödeneği Sağlandıktan sonra ödeme yapılır.


.














Bütçede Ödenek var mı?











Ödeme evrakları hazırlanır.








Planlama ve Koordinasyon Şube Müdürü tarafından kontrol edilir ve imzalanır.








Daire Başkanı tarafından kontrol edilir ve imzalanır.








Hazırlanan Ödeme Emri Belgesi ekleri ile beraber SGDB'na gönderilerek işlem sonlanır.
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