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	İş Akış Adımları
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	İlgili birim/ personel

Taşınır Kayıt ve Kontorl Yetkilisi

Harcama Yetkilisi

Piyasa Fiyat Araştırma Komisyonu

Gerçekleştirme Görevlisi

Gerçeklertirme Görevlisi

Muayene Kabul Komisyonu

Harcama Yetkilisi

Taşınır Kayıt ve Kontrol Yetkilisi
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	İhtiyaç talebinin gelmesi ile süreç başlatılır.

Talep yazısı uygunluğu kontrol edilir.

Malzeme ambarda var ise talep karşılanır yok ise piyasa fiyat araştırma başlatılır.

Piyasa fiyat araştırma tutanağı hazırlanır.

 Doğrudan temin sistemine girilir ve %10 limit dahili kontrol edilir.

Sipariş oluşturulur.

Sipariş teslim edilmediğinde sipariş iptal edilir.

Teslim edildi ise, muayene kabul işlemleri başlatılır. 

Sözleşmeye uygunluk kontrol edilir, uygun ise Ödeme Emri Belgesi ve imza işlemleri yapılır.

 SGD Başkanlığına evraklar iletilir.


	1- 4734 sayılı Kamu İhale Kanunu



2-  4735 sayılı Kamu İhale Sözleşmeleri Kanunu


3-  5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi Kontrol K. 
4- Ön ödeme usül ve esasları hakkında t.




5- Parasal Sınırlar ve Oranlar Hakk. Genel T.




6-  Merkezi Harcama Belgeleri Yönetmeliği 

7- Piyasa fiyat Tutanağı

8- Yaklaşık Maliyet Cetveli




İhtiyaç talebi alınır








Talep yazısı uygun mu?








Malzeme ambarda var mı?








İlgili birime geri gönderilir





Onay ile talep karşılanır








Piyasa Fiyat 


Araştırma Komisyonu kurulur





Piyasa fiyat araştırma tutanağı hazırlanır








Doğrudan temin takip sistemi %10 limit kontorulü yapılır





Ürün iade edilir





Sipariş verilir





Sipariş iptal edilir





Sözleşmeye uygun mu?








Sipariş teslim edildi mi?








Ödeme Emri Belgesi imzalanıp SGDB’ye Gönderilir





Muayene kabul işlemleri başlatılır.
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