	[image: image1.png]


BAYÜ
	MAZERET SINAVI
 İŞ AKIŞI
	Kod No: İAŞ06/ODB

	
	
	Yayın Tarihi: 19.11.2024

	
	
	Revizyon Tarihi/ No:00.00.0000/00

	
	
	Sayfa No:1/1

	Birim / Bölüm:
	Ortak Dersler Bölümü 



	Sorumlu
	İş Akış Adımları
	Faaliyet
	İlgili Dokümanlar

	Öğrenci
Bölüm sekreteri
FYK/YYK

Fakülte/ Yüksekokul sekreteri
ODB Bölüm Başkanı
ODB Öğretim Elemanı
	[image: image1.png]





     

      Kabul                                  Ret

                                                                   
Ret

                          





       ka

	Akademik takvim de belirlenen süreç dâhilinde öğrenci öğrenim gördüğü bölüm başkanlığına mazeret dilekçesi ve mazeret belgesi ile başvuruda bulunulur.

İlgili bölüm sekreteri tarafından EBYS üzerinden yazılmış olan mazeret dilekçesi ve mazeret belgesi yönetime iletilir.
Dilekçe Fakülte/Yüksekokul Yönetim Kuruluna sunulur. 
Fakülte/Yüksekokul sekreteri kararı ODB Başkanlığına bildirir. İlgili birimin duyurular kısmında öğrenciye duyurulur.
ODB Başkanlığı tarafından hazırlanan mazeret sınavı takvimi ilgili birime gönderilir. 
ODB Öğretim Elemanı belirlenen gün ve saatte öğrenciye mazeret sınavını uygular. 
İlgili dersin öğretim elemanı Öğrenci Bilgi Sistemi üzerinden not girişini sağlayarak öğrenciye notunu ilan eder. 

	1-Bayburt Üniversitesi Ön Lisans ve Lisans Eğitim-Öğretim Yönetmeliği
2-Akademik Takvim
3- Mazeret Dilekçesi 
4-Mazeret Belgesi

5-FYK/YYK Kararı
6-Gelen Evrak
7-Giden Evrak



Öğrencinin öğrenim gördüğü bölüm başkanlığına başvuruda bulunması





Öğrenci dilekçe ve belgesinin dekanlığa iletilmesi





FYK/YYK kararı alınması





Kararın ODB Bölüm başkanlığına bildirilmesi





ODB Bölüm Başkanlığı tarafından sınavın yeri ve tarihinin ilgili birimlere gönderilmesi





ODB Öğretim Elemanının sınavı uygulaması





İşlemin sonuçlanması





Öğretim elemanının not girişini sağlayarak ilan etmesi
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