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BAYBURT UNIVERSITESI
ON LISANS / LISANS OGRETIMi
OGRENCI DANISMANLIGI YONERGESI

Amac ve kapsam

MADDE 1 — (1)Bu Yénerge; Universitemiz &n lisans ve lisans egitim dgretim programlarinin
kanun, yonetmelik ve yonergelerle belirlenen amaglar ve ana ilkeleri dogrultusunda 6grencilere
verilecek danigmanlik hizmetlerinin diizenlenmesi, danigmanlarin atanmasi, goérev siireleri,
gorev ve sorumluluklarinin agiklanmasi amaciyla hazirlanmistir.

Dayanak
MADDE 2 — (1) (Degisik: Sen. 25.04.2014-22/05) Bu Yé&nerge, Bayburt Universitesi On
Lisans / Lisans Egitim-Ogretim Y&netmeligine dayanilarak hazirlanmistir.

Tamm

MADDE 3 - (1) Ogrenci Damismanhg; ogrencilere kendi egitim-6gretimlerini
planlayabilmeleri konusunda yardimci olmak, akademik, sosyal ve kiiltiirel konularda yol
gostermek, zihinsel, sosyal ve duygusal yonleriyle 6grencinin kisiliginin bir biitiin olarak
gelisebilmesi i¢in uygun ortamin hazirlanmasina yardimci olmak vb. gérev ve hizmetleri iceren
bir egitim rehberlik kurumudur.

Ogrenci danismam atanmasi
MADDE 4 — (1) (Degisik: Sen. 06.05.2015-28/07) Bayburt Universitesi’ne yeni kayit yaptiran
ogrenciler i¢in ders kayit doneminden Once, ilgili bolim bagkanligi tarafindan, gorev ve
sorumluluklar1 bu Yonerge ’de aciklanan 6grenci danigmani atanir. Danisman atamada 6grenci
yiikiiniin adil dagitilmas1 gozetilir; Rektor, Dekan, Enstitii Mudiirti, Yiiksekokul Midiirii ve
yardimcilari, bu gorevleri siiresince, On Lisans / Lisans 6grenci danismanligi gérevinden muaf
tutulabilir.

(2) Yeni veya yenilenen Ogrenci damigmani atama listeleri, her ders yil1 basinda
“Ogrenci Isleri Daire Baskanligi’na bildirilir.

(3) Danigman olarak gorev yapmakta iken gecerli bir mazeret nedeniyle iiniversitede
bulunamayacak veya danigmanlik gorevini yiiriitemeyecek olan Ogretim elemaninin yerine
gecici veya daimi bir danigman atanir ve 63rencilere duyurulur.

Ogrenci damismanhgina atanacak 6gretim elemanlari
MADDE 5 — (1) Ogretim elemanlar1 ve gerektiginde Arastirma Gorevlileri 6grenci danismant
olarak atanirlar.

Ogrenci damismaninin gorevleri
MADDE 6 — (1) Danisman; 6grencinin akademik basarilarina, kisisel ve sosyal gelisimlerine
katkida bulunarak yol gosterir. Gerektiginde Yonetimin bu baglamdaki degerlendirme
taleplerine cevap verir.

(2) (Degisik: Sen. 06.05.2015-28/07) Danisman, 6grenim géren On Lisans / Lisans
ogrencilerine 6grenim siireleri icinde asagidaki gorevleri yerine getirir:
a) Ogrencilerin, egitim-6gretim ile ilgili sorunlarinin ¢dziimiine katkida bulunur.
b) (Degisik: Sen. 25.04.2014-22/05) Her yar1yil baginda dgrencilere ders kayit, ders segme ve
ders alma islemlerinde yardimci olarak, kayit yenileme, ders alma ve se¢gme islemlerinin
onaym gergeklestirir. Danisman, ders kayit islemleri Bayburt Universitesi Ydnetmeliklerinde
belirtilen yonteme ve ilgili kurullarin aldig: kararlara gore yriitiir.



€) Danisman, 6gretimle ilgili tiim giincel yonetmelik ve yoOnergeleri izler ve bu bilgileri
ogrencileri yonlendirmede kullanir. Ogrenciyi smav ve disiplin yonetmelikleri konusunda
bilgilendirir.

¢) Ogrencileri degisim programlari, yurt dis1 eitim imkanlar1 konusunda bilgi verecek
kaynaklara yonlendirir.

d) Ogrencinin egitim dgretim faaliyetlerinde basarili olabilmesini saglamak amaciyla onun her
tiirli psiko-sosyal yonden gelisimlerini destekleyen hizmetlere yonlendirir.

e) Danismanligini yaptig1 6grencilerine haftada en az bir saatlik siireyi ayirir ve bunu ilan eder.
f) Danismanligindaki 6grenciler ile ilgili problemlerin ¢6ziimiinde ilgili kurullara yardimci olur.
h) Her 6grenci i¢in bir dosya tutar. Bu dosyada Madde 7°de belirtilen belgeleri ve ilgili birimin
onerdigi diger evraklar1 bulundurur.

1) Danismanlik yaptig1 6grencinin mezuniyeti veya ilisiginin kesilmesi durumunda bu dosyalari
Boliim Bagkanligina teslim eder.

i) Danismanlik gorevinin sona ermesi durumunda elindeki 6grenci dosyasini bir sonraki
Danigmana teslim eder.

J) Danismanligin1 yiiriittiigii 6grenciye mezuniyet sonrasi i¢in hazirlik olacak bilgilendirmeler

yapar.

Ogrenci Damsmanhg Belgeleri

MADDE 7 — (1) Ogrenci danismanlarinin dosyasinda bulunmas1 gereken yardimci belgeler
asagida belirtilmistir:

a) Transkript: Ogrenci otomasyon sisteminde yer alan dgrencinin 6grenimi siiresince aldig
dersler, notlar, akademik not ortalamasi vb. bilgilerin goriintiilendigi belgedir.

b) Ders Kayit Formu: Ogrencinin, grenci otomasyon sisteminde yer alan, segilen dersleri
ve gruplarin1 gosteren, ders se¢imleri yapildiktan sonra ilgili danigman 6gretim elemani ve
Ogrenci tarafindan imzalanarak dosyalanan belgedir.

Denetim

MADDE 8 — (1) Dekanlik / Miidiirliik, danigmanlik yapan 6gretim elemanlarinin karsilastiklar
sorunlarin ¢éziimiine yonelik calismalar yapar, danigmanlarla toplantilar diizenleyerek sistemin
isler halde tutulmasini saglar.

MADDE 9 — (1) Birimler, ihtiya¢ duymalar1 halinde, bu Yonerge ¢ercevesi i¢inde kalmak
kosulu ile Fakiilte / Yiiksekokul / Meslek Yiiksekokulu Kurulu kararlariyla, ek diizenlemeler
yapabilirler.

Yiiriirlik )
MADDE 10 — (1) Bu yonerge, Bayburt Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihte
yliriirliige girer.

Yiiriitme )
MADDE 11 — (1) Bu Yonerge Bayburt Universitesi Rektorii tarafindan yiirtitiiliir.

Yapilan Degisikligin Kabul Edildigi Senato’nun
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