Evrak Tarihi ve Sayisi: 03.10.2022-93092

T.C.
BAYBURT UNIVERSITESI REKTORLUGU
Genel Sekreterlik

Say1 :E-20852668-060.08.01-93092 03.10.2022
Konu : Duzeltici Faaliyetler

KALITE KOORDINATORLUGUNE
flgi : 20.09.2022 tarihli ve E-84547939-060.08.01-89711 say1li yaziniz.

Ilgi yazimizla talep edilen iyilestirici faaliyet formlar hazirlanarak yazimiz ekinde génderilmistir.

Bilgilerini ve geregini arz ederim.

Nazmi KARABULUT
Genel Sekreter

Ek: lyilestirici Faaliyet Formlar1 (4 Adet)

Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmistir.

Belge Dogrulama Kodu :BSF3T71EMZ Pin Kodu :28182 Belge Takip Adresi : https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5264&eD=BSF3T71EMZ&eS=93092
Adres:Dede Korkut Kamptisti 69000 / BAYBURT Bilgi igin: Hiseyin Barig IRMAK  EI%hss
Telefon:4582111128 Faks:4582111130 Unvani: Mihendis &
e-Posta:genelsekreterlik@bayburt.edu.tr Elektronik Ag:www.bayburt.edu.tr

Kep Adresi:bayuni@hs01.kep.tr Tel No: 1046 %

Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmistir.



| Kod No: KKO01/ KK |
IVILESTIRICI FAALIVET | Yayin Tarihi: 01.03.2022
(DUZELTiCI/ONLEYICi) FORMU |

| Revizyon Tarihi/ No: 0000

| - Sayfa No: 1/1

' Birim/Boliim Kalite Koordinatorliigii J'
iyilestirme Talebinde Bulunan lyilegtirme istenen Birim
Adi ve Soyadi : ilgili Birim
Talep Tarihi : 1. 120 Alt Birim
TURO : DOZELTICI FAALIYET [X] ONLEYICI FAALIVET [ |
=1
EGITIM ARASTIRMA IDARI/DESTEK | X | TOPLUMA KALITE GUVENCE DIGER
OGRETIM GELISTIRME HIZMETLERI HIZMET SISTEMI
1
KAYNAGI *  HEDEF/PERFORMANS DEGERLENDIRME SONUCU [ | ANKETLER SONUCUNDA [_]
ic TETKIK [] SIKAYET NETICESINDE [ ]
ONERIISTEKLER NETICESINDE ] SUREG IYILESTIRME [ X]
Nedeni :
Personellerin giris ¢ikis saatlerinin manuel olarak takip edilmesinin zor olmasi ve giivenlik agisindan
yasanabilecek sikintilarin dnlenmesi.
Giderilmesi icin Oneri
Karth gegis sistemine gegilmesi.

ISTENEN BiRiM TARAFINDAN DOLDURULACAK KISIM:

Talep Yili ve Numarasi : 20...7(....)
UYGUN UYGUN DEGIL [_]
Taleb :
EVET HAYIR [_]
Kapatilmistir _:
BASLANGIG TARIHI 1 14/07/2022 SONLANDIRMA TARIHi :  01/08.2022
YAPILAN ISLEM : Bina girislerine kart okuyucu sistemi | SONUG : Girig-gikiglarin personel kimlik kartlariyla
kurulmustur. yapiimasi saglanarak kurumsal igleyis acisindan

olusabilecek madgdduriyetler giderilmistir ve olasi
glvenlik sorunlarinin éniine gegilmigtir.

“Form No:

00

Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmistir.




IYILESTIRICI FAALIYET
(DUZELTICIVONLEYiCi) FORMU

Kod No: KK01/ KK

Yayin Tarihi: 01.03.2022

Revizyon Tarihi/ No: 0000

| Sayfa No: 1/1

Birim/Boliim Kalite Koordinatorliigii |
iyilegtirme Talebinde Bulunan iyilestirme istenen Birim
Adi ve Soyadi ilgili Birim
Talep Tarihi 120 Alt Birim
TORO : DUZELTICi FAALIYET ONLEYICI FAALIYET [ ]
EGITIM ARASTIRMA iDARI/DESTEK | X | TOPLUMA KALITE GUVENCE DIGER
OGRETIM GELISTIRME HIZMETLERI HiZMET SISTEMI
1
KAYNAGI *  HEDEF/PERFORMANS DEGERLENDIRME SoNucu [ ] ANKETLER SONUCUNDA [_]
ic TeTkik [] SIKAYET NETICESINDE [_]

ONERI-ISTEKLER NETICESINDE SUREG IViLESTIRME [ X]

Nedeni

Evrak kayit biriminin havalandirma ve penceresinin olmamasi nedeniyle is saglig1 ve giivenlidi agisindan
uygun olmamasi ve ¢alisan performansinin diismesi.

Giderilmesi i¢cin Oneri

Evrak kayit birimine yeni bir oda tahsisi edilmesi.

ISTENEN BiRiM TARAFINDAN DOLDURULACAK KISIM:

Talep Yili ve Numarasi : 20.../(....)
UYGUN UYGUN DEGIL [_]
Taleb :
EVET HAYIR []
Kapatiimistir _ :
BASLANGIC TARIHI :  03.01.2022 SONLANDIRMA TARIHi 1 12/01/2022
YAPILAN iSLEM: Birim i¢in uygun bir oda SONUG: Is saghgi ve guvenligi agisindan uygun bir
ayarlanmustir. oda tahsis edilerek birimin tasinmasi saglanmigtir.

EA'I% YA |
| m}‘d& |
Form No WW{E: oo)

00

Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmistir.




| Kod No: KK01/ KK

IYILESTIRICI FAALIYET

. P A | Yayin Tarihi: 01.03.2022
(DUZELTICI/ONLEYiCI) FORMU

Revizyon Tarihi/ No: 0000
' Sayfa No: 1/1

Birim/Bolim | Kalite Koordinatorliigii
iyilestirme Talebinde Bulunan iyilestirme istenen Birim
Adi ve Soyadi : ilgili Birim
Talep Tarihi ... /..120.. Alt Birim
TURO : DUZELTICI FAALIYET ONLEYICI FAALIYET
T 1
EGITIM ARASTIRMA iDARI/DESTEK [ X | TOPLUMA KALITE GOVENCE DIGER
OGRETIM GELISTIRME HIZMETLERI HiZMET SISTEMI
1
KAYNAGI ©  HEDEF/PERFORMANS DEGERLENDIRME SoNucu [ ] ANKETLER SONUCUNDA ||
ic TeTkik [] sIKAYET NETiICESINDE [ X]
ONERI-ISTEKLER NETICESINDE [_] SUREG IVILESTIRVE [ X]
Nedeni
Birim odalarinda bulunan floresanlarin yeterince aydinlatmamasindan kaynakli ¢alisanlarin sagliginin
olumsuz yonde etkilenmesi ve siirekli arizalanarak maliyete sebep olmasi.
Giderilmesi igin Oneri
Mevcut 1s1klandirma sisteminin degistirilmesi.

iISTENEN BiRiM TARAFINDAN DOLDURULACAK KISIM:

Talep Yili ve Numarasi : 20...7/(....)
UYGUN UYGUN DEGIL [_]
Taleb :
EVET HAYIR []
Kapatilmigtir _:
BASLANGIG TARIHi : 14/07/2022 SONLANDIRMA TARIHi 1 01/08.2022
YAPILAN ISLEM : llgili birimden degisiklik talebinde | SONUG : Odalara LED isiklandirma sistemi takilarak
bulunulmustur. gerekli aydinlatma saglanmistir.

Supe Mitd |
Form WOO/ BUKELSD

o

00

Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmistir.



' Kod No: KK01/ KK
 IAIRESTERICT BARLATEL | Yayin Tarihi: 01.03.2022
(DUZELTICI/ONLEYICI) FORMU |

Revizyon Tarihi/ No: 0000

Sayfa No: 1/1

| Birim/Boliim [ Kalite Koordinatorliigii
lyilestirme Talebinde Bulunan iyilestirme istenen Birim

Adi ve Soyadi = ilgili Birim

Talep Tarihi t 120, Alt Birim

TORU : DUZELTICI FAALIYET [X] ONLEYICI FAALIVET [ ]

EGITIM ARASTIRMA IDARI/DESTEK | X | TOPLUMA KALITE GUVENCE DIGER

OGRETIM GELISTIRME HiZMETLERI HIZMET SISTEMI

KAYNAGI *  HEDEF/PERFORMANS DEGERLENDIRME SONUCU [ ] ANKETLER SONUCUNDA [ ]

ic TETKIK [_] SIKAYET NETICESINDE [_]

ONERI-ISTEKLER NETICESINDE [_] SUREG iviLESTIRME [ ]

Nedeni :

Genel Sekreterlik biinyesinde arsiv malzemesi ve ileride arsiv malzemesi haline gelecek arsivlik

malzemenin gerekli standart ve biiyiikliikte muhafaza edilecek bir arsivin bulunmamasi.

Giderilmesi igin Oneri

Yeni bir argiv yaptiriimasi.

ISTENEN BiRiM TARAFINDAN DOLDURULACAK KISIM:

Talep Yili ve Numarasi : 20...71(....)
UYGUN UYGUN DEGIL [_]
Taleb )
EVET HAYIR [_]
Kapatilmigtir _:
BASLANGIC TARIHI :  03.01.2022 SONLANDIRMA TARIHi . 10/02/2022

YAPILAN iSLEM : Genel Sekreterlik biinyesinde arsiv | SONUG : Tum evraklarin yaptlan argivde gerekli
malzemesi ve ileride arsiv malzemesi hline gelecek | Sartlar altinda muhafaza edilmesi saglanmistir.
arsivlik malzemenin tespit edildikten sonra gerekli
sartlar altinda korunmalarinin saglanarak muhafaza
edilmesi amaciyla tiim standartlara uygun bir arsiv
yaptirilmagtir.
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“Form Np FEOMEUKE S0

00

Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmistir.




