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Dokiimanlar
Sekreterler Bolim -Bolim
g ) : Bagkanliklarindan Baskanliklarindan
Yazi isleri Fakilte YonetlthuIrquna girecek belgelerin gelen belgeleri toplar. | gelen evraklar
oplanmasi Fakiilte sekreterine -Boliim Kurul
iletir. Kararlari
‘ A EBYS gelen evrak
Fakilte : : : Fakllte Sekreteri
Sekreteri Belgelerin kontrol edilmesi belgeleri kontrol eder.
Eksiklik ve hata
olmasi durumunda
y belgelerin gdézden
gecirilmesi icin Bélum
Belgelerde Baskanliklarina iade
; eder.
eksik ya da Evet
hata var
mi?
v
Glndem maddelerinin
hazirlanmasi
4 Fakiiltel Yonetim
Toplanti zaman ve glindem Kurulu Gyeleri EBYS EBYS giden evrak
maddelerinin olusturulmasi lzerinden
bilgilendirilir.
Fakilte Kararlarin yazilmasi ve kurul FYK toplantisindan
Yonetim tyelerince imzalanmasi sonra alinan karar EBYS giden evrak
Kurulu yazilari ilgili birimlere
‘ gOnderilir.
Toplantida alinan
Sekreter Belgelerin Yoénetim Kurulu
arsivlenme Kararlar ekleriyle
si beraber saklanir.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
BYT BIRIM AMIRI YRD. BIRIM AMIRI
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