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SORUMLULAR: 
- Sağlık Kültür ve Spor Daire 
Başkanı 
 
- İdari Hizmetler Şube 
Müdürlüğü 
 
- Satın Alma ve Tahakkuk Birimi 
Sorumlusu 
 
- Yaklaşık Maliyet Komisyonu 
Üyeleri 
 
 - İhaleye Katılım Sağlayan 
Firma/Kişi 

 
 
MEZUAT: 
- 4734 Sayılı Kamu İhale 
Kanunu 
 
- 4735 Sayılı Kamu İhale 
Sözleşmeleri Kanunu 
 
- 5018 Sayılı Kamu Mali 
Yönetimi ve Kontrol Kanunu 
 
- Mal Alım İhaleleri Uygulama 
Yönetmeliği 
 
 -  Hizmet Alım İhaleleri 
Uygulama Yönetmeliği 
 
-  2886 Sayılı Devlet İhale 
Kanunu 

 
 
NOT: İş Akışı Şemasında olası 
riskler Birim Risk Analizi 
Çalışmaları dokümanına uygun 
olarak yönetilecektir. 
 
 
 

  

İhtiyaç duyulan mal ve hizmet alımı belirlenir. 
 
 
 

Mal ve hizmetin özellikleri belirlenir, Teknik 
Şartname ilgili mevzuatlara uyularak hazırlanır. 

Fiyat araştırması yapılır, alınacak mal ve 
malzemeler için Yaklaşık Maliyet Komisyonu 
oluşturularak yaklaşık maliyet belirlenir. 
 

Yapılacak ihaleye ilişkin şartname, kurum 
web sayfasından ilan edilir. 

Şartnamede belirtildiği şekilde (açık ihale, 
pazarlık usulü ihale yada doğrudan temin) ihale 
gerçekleştirilir. En düşük teklif verene ihale 
bırakılır. 

Yapılacak ihale, 
Harcama 
Yetkilisinin 
onayına sunulur: 
 

İhtiyaç duyulması halinde Bayburt Üniversitesi 
Ön Mali Kontrol Yönergesi kapsamında ihale 
dosyası SGD’ye gönderilir. 
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İhale 
Rektörlük/Başkanlık 
Makamınca uygun 
görüldü mü? 

İşlem sonlandırılır. 
 
 
 

Yapılan ihaleye 
ilişkin evraklar ilgili 
personel tarafından 
kayıt altına alınarak 
dosyasına kaldırılır. 

 


