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	Sorumlu
	İş Akış Adımları
	Faaliyet
	İlgili Dokümanlar

	Öğretim Elemanı
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	İlgili Öğretim Elemanı yurt dışı görevlendirme talebi için Bölüm başkanına başvuruda bulunur.


	2547 Sayılı Kanunun Yurt Dışında Görevlendirme Başvuru Dilekçesi ve Kabul Belgesi

Elektronik Belge Yönetim Sistemi (EBYS) giden evrak

Yüklenme Senedi

Fakülte Yönetim Kurulu Karar Yazısı

EBYS giden evrak



	Bölüm Başkanı
	
	
	

	Dekan
	
	Görevlendirme yazısı 7 günden fazla 15 güne kadar yolluksuz/yevmiyesiz ise Fakülte Yönetim Kurulu toplanmaksızın Dekan ile rektörlüğe bildirilir.


	

	Fakülte Yönetim Kurulu
	
	Görevlendirme 15 günü aşıyorsa ve yolluk-yevmiye gerektiriyorsa Fakülte Yönetim Kurulu kararı alınması gerekmektedir. 3 aydan fazla süreli görevlendirmelerde noter onaylı “Yüklenme Senedi” alınır.

	

	
	
	
	

	Fakülte sekreteri
	
	
	

	
	
	
	


Öğretim Elemanının evraklarını ve dilekçesini Bölüm Başkanına sunması





Bölüm Başkanının üstyazı ile birlite Dekan’a göndermesi





Fakülte sekreteri tarafından Fakülte Yönetim Kuruluna sevk edilmesi





Fakülte Yönetim Kurulu Kararı





Karar yazısının gönderilmesi








Başvurunun reddedilmesi








Karar sureti nin personel daire’ye gönderilmesi





Görev süresi sonunda çalışma raporunun istenip Rektörlüğe gönderilmesi
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