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SUNUS

Kamu yo6netiminde yagsanan degisim nedeniyle, kamu idarelerinin faaliyetlerini belirli bir
plan dahilinde yerine getirmeleri giderek 6nem kazanmaktadir. 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi
ve Kontrol Kanununun yirurlige girmesiyle birlikte kamu mali yénetimimizde kokli degisiklikler
gerceklesmistir. Mali yonetim reformu strecinde kamu kaynaklarinin kullaniimasinda stratejik
planlama, mali saydamlik ve hesap verme sorumlulugu 6n plana ¢ikmistir. Bu baglamda faaliyet
raporlari, idarelerin 6nceden belirledikleri performans gdstergeleri dogrultusunda
gergeklestirdikleri faaliyet ve projeleri 6lcmek ve performans degerlendirmesini yapmak tzere

hazirlanmaktadir.

Universitemizin, egitim-6gretim ve arastirma faaliyetlerini desteklemek amaciyla kurulan
Kitiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligimiz bu degisim ve standartlari benimseyerek

blylimeye ve gelismeye devam etmektedir.

Universitemiz Kitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligi, 2023 yili Faaliyet
Raporu 5018 Sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanununun 41. maddesi uyarinca istenilen
formatta hazirlanmistir.

Arz ederim.

Arif ERKUL

Daire Baskani



I- GENEL BILGILER

Bayburt Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligi, 22.05.2008 tarihli
5765 Sayili Kanun geregi Bayburt Universitesinin kurulmasi ile olusturulmustur. Kiitiphane ve
Dokumantasyon Daire Baskanhgi olarak amacimiz bilgi erigsimine yonelik en hizli, en ekonomik,
en dogru hizmet anlayisini benimseyerek, Universitemizde yapilan arastirmalar ve 6gretimi
desteklemek, gerek kutiphanemizde gerekse kutliiphane digi birimlerimizde akademik
personelimizin, idari personelimizin, égrencilerimizin ve kurum digi ziyaretcilerimizin ihtiyag
duyabilecegi bilimsel ve kiltirel materyalleri saglamak, dizenlemek ve bilgi cagina adapte,
profesyonel bir hizmet sunmaktir.

Kutliphanemiz; 2018 Eylil ayi itibari ile Universitemiz Baberti KampUsiinde yapilan yeni
binasinda, acik raf sistemi ve toplam 11.355 m? kullanim alani ile kullanicilarina hizmet vermeye
baslamistir.

Siniflama sistemi olarak ise LC (Library of Congress) siniflama sistemi kullaniimaktadir.
Kitiphane otomasyon programi olarak Tlrkiye genelinde en ¢ok kullanilan YORDAM programi
tercih edilmigtir. Kitiphanemizin RFID sistemine gecilmesi ile Dijitallesme alaninda Endustri 4.0
mantigina yakinlagmig, yeni otomasyon programina gegis; diger universitelerle bilgi paylagimini
arttirmig, ktiphanecilik adina kullanim kolaylhgi saglamis ve kitiphanemizin gelisimi agisindan
onemli bir yenilik olmustur. Ayrica, kullanicilarimizin kutiphane binasi igerisinde katalog
taramasi yapabilecekleri bilgisayarlar ve internet ortamina erisim
gerceklestirebilecekleri kablosuz internet agi mevcuttur.

A- Misyon - Vizyon
Misyon

Kltiphane misyonumuz; 6gretim, arastirma faaliyetleri ve topluma hizmet icin gerekli
olanaklarin saglanmasi ve bilgiye erisim hizmetlerinin sunulmasidir.

Vizyon

Universitemizin bilgi ve beceriye yonelik hizmet tiretimi, bilimsel ahlak ve degerlere sahip
girisimci bireyleri ile topluma her anlamda katki saglayan, basariya odakli, tercih edilen bir
universite vizyonuna uygun; Universitemizin saglamis oldugu egitim hizmetlerine paralel olarak,
cagdas bilgi hizmetlerini ve arastirma olanaklarini en gelismis sekliyle sunmak ve 6gretim Gyeleri,
ogrenci ve arastirmacilarin taleplerine en (st dlizeyde cevap verebilen blyuk bir Gniversite
kitiphanesi olmaktir.

B- Yetki, Gorev ve Sorumluluklar

Kutuphane hizmetlerinin en verimli sekilde ilerleyebilmesi igin, kullanicilarin ihtiyaglari
dogrultusunda hizli ve ekonomik sekilde bilgiye erismek, erisilen bilgileri kullanicilara saglamak,
diizenlemek ve elektronik ortamda bilgi hizmetleri sunmaktir. Yiksek Ogretim Ust Kuruluslari
ile Yuksek Ogretim kurumlarinin idari Tegkilati Hakkinda 124 Sayili Kanun Hikmiinde
Kararnamenin 33. Maddesinde belirtildigi gibi Kutiphane ve Dokumantasyon Daire
Bagkanliginin gorevleri asagidaki gibidir;

e Kutuphanenin duzenli calismasini saglamak,
o Kitap ve dergileri yurticinden ve yurtdigindan saglamak, bunlarin ciltlenmesini ve
kataloglamasini yaptirmak,



e Gerekli her tarlt film, fotokopi, kitap, dergi ve makaleleri saglamak,
e Kitiiphane hizmetlerini Yiiksek Ogretim Kurumlari ile intiyag duyan kisi ve
kurumlara sunmaktir.

C- idareye iligkin Bilgiler

1- Fiziksel Yapi

Kitliphanemiz 2018 Eylil ayi itibari ile Universitemiz Baberti Kampusiinde yapilan yeni
binasina tasinmis olup toplam 11.355 m? kullanim alani olan kitiphanemiz ayni anda 700
okuyucu kapasitesi ile hizmet vermeye baglamistir.

_ Baberti Kiilliyesi Kitliphanemiz Giris béliminde, ddlng-iade ATM’si ( Self Servis Kitap
Istasyonu), kullanicilarimizin katiphane otomasyonuna erisebilecekleri Katalog Tarama
Kiosklari, danigsma hizmetleri birimi mevcuttur.

Katiphanemizin giris kati kullanicilarimizin rahatga ¢alismasini saglayacak 6zel sekilde
dizenlenmis olup, 1,2,3 katlarimiz ise kitap koleksiyonu, ders calisma masalar ile ekip
calismalari igin sesli calisma odalari ve idari ofislerden olusmaktadir. Ayrica 2023 yili igerisinde
kitliphanemiz giris katinda 100. Yil Cocuk Kitlphanesi olusturulmustur.

Baberti Kiilliyesi Merkez Kiitliphanesi

KAT KULLANIM ALANLARI

Bodrum Kat : Enerji Odasi, Kalorifer odasi,
Siginak, ciltleme odasi, kataloglama odasi,
Teknisyen odalari,depolar

Girig Béliimii: Giris Turnikeleri, Odiing-iade ATM
si (Self Servis Kitap istasyonu), kullanicilarimizin
kitliphane otomasyonuna erisebilecekleri Katalog

Tarama Kiosklari, danisma hizmetleri, gocuk
kutlphanesi, ders ¢alisma alanlari

1,2,3 Katlarimiz: Kitap koleksiyonu, ders ¢alisma
masalari ile ekip ¢alismalari icin sesli galisma
odalari ve idari ofisler




1.1. Hizmet Alanlari

1.1.1Kiitliphane Koleksiyonunun Yerlesim Plani

Bayburt Kitaphigi, Tezler, Universite Yayinlari, Cumhurbagkanhgi
KAT Yayinlari, Yeni Cikan ve En Cok Satan, Sureli Yayinlar, Cocuk
Katuphanesi, Kurum Yayinlari

1.KAT Genel Caligmalar-A
Felsefe-Psikoloji-Din-B
Tarihe Yardimci Konular-C
Tarih-D

2.KAT Tarih-D
Amerika Tarihi- E-F
Cografya-Antropoloji-G
Sosyal Bilimler-H
Siyaset Bilimi-J
Hukuk-K
Egitim-L
Muzik-M
Glzel Sanatlar-N
Dil ve Edebiyat-P

3.KAT Dil ve Edebiyat-P
Bilim-Q
Tip-R
Tarm-S
Teknoloji-T
Askerlik-U
Deniz Bilimleri-V
Tip ve Saghk Bilimleri-W
Bibliyografya ve Kitliphanecilik-Z
Referans Kaynaklar

1.1.2Ekip Sesli Calisma Odalari

Hizmet Alanlari Sayisi Alani Kullanan SEWE
(Adet) (m?) (Kisi)




1.1.3. idari Personel Hizmet Alanlari

Hizmet Alanlari SEVIE]] Kullanan Sayisi
(Adet) (Kisi)

dor Kism/ Salor

2- Orgiit Yapisi

DAIRE
BASKANI

|
I_]
TEKNIK BAKIM VE

ONARIM SUBE
MUDURLUGU

KUTUPHANE VE
~ OKUYUCU
HIZMETLERI SUBE
MUDURLUGU

SURELI KATALOGLAMA
YAYINLAR VE SINIFLAMA
SAGLAMA VE ELEKTRONIK

ODUNC VERME KAYITLAR

IDARI VE MALI
HIZMETLER SUBE
MUDURLUGU

BAKIM TEMIZLIK
ONARIM HIZMETLERI
YAZI ISLERI SATIN QLMA
BIRIMI TAHAKKUK

P\E,E %%IIE‘II\‘JIIE(L TASINIR KAYIT
iSLER] BIRIMi KONTROL BIRIMI

3- Bilgi ve Teknolojik Kaynaklar

3.1- Yazilimlar
Kitiphane otomasyon programi olarak YORDAM programi kullaniimaktadir.

3.2- Bilgisayarlar
- Masaustu bilgisayar sayisi: 20 Adet
- Dizustl bilgisayar sayisi: 1 Adet

3.3- Kutuphane Kaynaklari

- Merkez Kitliphane :103.030

- Aydintepe Meslek Yuksek Okulu  :5.000

- Demirdzi Meslek Yiiksek Okulu :5.000
Toplam Kitap Sayisi : 113.030 Adet

Veritabani Sayisi : 33 Adet



3.4- Diger Bilgi ve Teknolojik Kaynaklar

Cinsi idari Amagh Arastirma Amagli
(Adet) (Adet)

e [
T I R
B I

e -E

Guvenlik Sistem Paneli _ \:I

I R B
Katalog Tarama
B N
Kiosku
E
Kiosku

Kitap iade ATM
( Self Servis Kitap iade 1
istasyonu)




4- insan Kaynaklari

4.1- Personel

Unvani Sayisi

4.2- idari Personelin Egitim Durumu

idari Personelin Egitim Durumu

Durumu

4.3- idari Personelin Hizmet Siireleri

idari Personelin Hizmet Siireleri

Hizmet Suresi 1-3YIl |46yl |[7=10Y1 [12=15Y1 | 21 Y- Uzeri



Hizmet Suresi Dagilimi

Uzeri; 3; 25%

1-3 Yil; 6; 50%
11-15Vil; 1; 8%

10 Yil; 1; 8%

4-6 Yil; 1; 9%

m13Yl m4-6Yl m7-10Yil ®m11-15Yil m21Yil Uzeri

4.4. idari Personelin Yas Araliklar

Yas Araligi | 18-20 20-30 31-35Yas | 36-40 Yas | 41-50 Yas 51- Uzeri
Yas Yas

Kii Saye

idari Personelin Yas Dagilimi

m18-20Yas M20-30Yas m31-35Yas ®41-50Yas M 51- Uzeri
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5- Sunulan Hizmetler

HiZMET TURU

5.1-idari ve Mali
Hizmetler

5.2- Okuyucu
Hizmetleri

5.3 — Teknik Bakim ve
Onarim

ICERIG

Daire Bagkanliginin her tiirlii Sekreterlik, Yazi isleri ve Arsiv
Hizmetleri, Arastirma Planlama ve Koordinasyon (insan Kaynaklari
Yénetimi, Stratejik Planlama, istatistik, Raporlama ve
Degerlendirme, Butce Calismalari), Malzeme Temini, kitap, sureli
yayin, tez, gorsel-igitsel araglar gibi her tarla kitiphane
materyalinin secimi, satin alinmasi ve bagis veya degisim yolu ile
saglanmasi islemleri ile birlikte; saglanan kutuphane materyalinin
¢agdas bilimsel yontemler uyarinca siniflandiriimasi,
kataloglanmasi, katiphane kullanicilarinin

kullanimina hazir duruma getirilmesi ve surekli olarak kullanima
hazir bulundurulmasi, hizmetlerini kapsar.

a) Kitiphane kullanicilarinin "yerinde inceleme" ve "6ding verme"
sistemi ¢ergevesi icinde her turla kitiphane materyalinden
yararlanmalarinin saglanmasi,

b) Danisma hizmeti,

¢) Bir kitiphanede bulunmayan materyalin yurtici veya yurtdisi
kutliphanelerden saglanmasi,

d)Sdreli yayin hizmeti,

e)Fotokopi, yayin taramasi ve benzeri hizmetlerin diizenlenmesi ve
yuruttlmesi,

f) Kitiphane hizmetlerinin tanitiimasi ve bu hizmetlerden
yararlanmanin yayginlastirimasi icin Universite icine ve disina
yonelik seminer, konferans ve yayin yollariyla kiitiphane kullanicisi
ile iletisim saglanmasi,

g) Sesli okuma odalari ile ekip ¢alismalarina imkan saglamak.

a) Bakim onarim hizmetleri servisi,

b) Bakim onarim ve temizlik isleri icin gerekli malzemenin tespit ve
temin isleri,

c¢) Bilgisayar ve diger teknolojik donanimlarin bakim onarim takibi
ve yaptiriimasi,

d) Temizlik hizmetleri, glivenlik ve yénlendirme hizmetlerinin takibini
kapsar.

6- Yonetim ve i¢ Kontrol Sistemi

5018 Sayilli Kamu Mali Yoénetimi ve Kontrol Kanunu geredince, Kuitiphane ve
Dokumantasyon Daire Baskani1 harcama yetkilisi olarak atanmigtir. Mali isler ise, Daire Baskani
tarafindan gorevlendirilen ihale yetkilisi, gerceklestirme gorevlisi ve satin alma komisyonu
tarafindan gercgeklestirimektedir. Tasinir kayit ve kontrol yetkilisi tarafindan ise Tasinir Mal
Ydnetmeligi gerekleri yerine getiriimektedir.
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II- AMAC ve HEDEFLER

Temel politikamiz, egitime ve akademik calismalara destek vermektir. Bu amag
dogrultusunda kaynak sayimizi ve hizmetlerimizi verimli bir sekilde arttirmaktir.

A. idarenin Amag ve Hedefleri

Amaglar

1. Katuphanemizde sunulan tim hizmetlerin ‘kullanicilarimiza’ yonelik oldugunun
bilincini geligtirerek tum etkinliklerimize bu ilkenin yon vermesini saglamak.

2. Universitemiz arastirmacilarinin  zaman ve mekan engeli olmaksizin Dbilgi
kaynaklarimiza erigimlerini kolaylastirmak.

3. Kullanicilarin gereksinim duydugu elektronik ve gorsel bilgi kaynaklarina erigim
saglanmasi.

4. Cagdas bilgi teknoloijileri ile donatiimig, en iyi bilgi erisim araglar ve olanaklarinin
sunuldugu bir bilgi merkezi olmak.

5. Engelli kullanicilarimizin kutiphane kaynaklarindan ve hizmetlerinden zorluk
yasamadan faydalanabilmelerini saglamak.

6. Kullanicilarimizdan kutiphanemizle ilgili dizenli olarak dénut alinabilmesiyle ilgili
calismalar yapmak.

Hedefler

1. Kullanicilarin, bilgi hizmetlerinden daha hizli ve etkin bir bigimde yararlanmalarini
saglamak.

2. Sinav haftalar ve tatiller g6z 6niinde bulundurularak ilimizdeki okullarin Kitiiphanemize
ziyaretlerinin gergeklestiriimesi.

3. Kitiphanemizin 3. katinda bulunan yaklasik 130 m? lik bos alanin ¢ok amagli salon ve
kafeterya alani olarak diizenlemesi.

4. Sivil Toplum Kuruluglari ile irtibata gecilerek Universitemiz Kitliphanesinin daha etkin
olarak kullanilmasi ve tanitimi i¢in organizasyonlar diizenlemek.

5. Universitemiz aragtirmacilarinin zaman ve mekan engeli olmaksizin bilgi kaynaklarimiza
erisimlerini kolaylastirmak.

6. Kullanici ihtiyaclarina ve standartlara uygun, bir “kaynak saglama politikasi” olusturmak.

7. YUksek lisans ve doktora dgrencileri gibi 6zel kullanici guruplarina verilen 6dung verme
hizmetlerini gelistirmek.

8. Elektronik kaynaklarin saglanmasina yonelik Ol¢ltler olusturmak, etkin kullanimlarini
saglamak ve kullanici egitim programlari geligtirmek.

9. Yayin saglama ve kaynak paylasimi konularinda diger uUniversite ve arastirma

kitiphaneleri/kurumlari ile daha siki igbirligine gitmek.
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10

11.

12.

13.
14.

15.
16.

17.
18.

19.
20.
21.
22.
23.
24.

25.
26.

27.

. Calisanlarin mesleki gelisimlerinin saglanmasi igin firsatlari takip etmek ve surekli egitim
olanaklar olusturmak.

Katiphane etkinlik calismalari baglatmak ve bu etkinlikleri duyurmak igin halkla iligkiler
ve pazarlama tekniklerinden yararlanmak.

Kullanici ihtiyaglarina ve standartlarina uygun bir “koleksiyon gelistirme politikasI”
olusturmak

Tarkge yayin koleksiyonunu sanat, bilim ve kultar tGrlnleri agisindan zenginlestirmek.
Katuphane kaynaklari ve hizmetlerindeki erigimi kisitlayan engelleri agmaya yonelik
calismalar yapmak.

Tam faaliyetlerin gecerli en Ust standartlarda yonetiimesi ve akreditasyon saglamak.
Universitemizin  bilimsel platformdaki yerini belirleyen Griinlerin  arastiriimasi,
dizenlenmesi ve sunulmasina ydnelik calismalar yapmak.

Yipranmig kaynaklarin bakimi, onarim ve ciltlemeyle ilgili gerekli donanimlari saglamak.
Engelli kullanicilar igin kUtiphane hizmetlerinin gelistiriimesi ve Braille alfebesiyle
yazilmis eserlerin koleksiyona katiimasi.

Goérme engelliler odasi olusturmak.

Sesli odalarin kullaniimasina yoénelik rezervasyon sistemi olusturmak.

Fotokopi hizmetlerine yénelik ¢alismalarin yapiimasi.

Sosyal medya araglarini aktif kullanarak kitiphaneyi daha etkilesimli hale getirmek.
Kullanici memnuniyet anketinin yapilip degerlendiriimesi.

Emanet dolaplarinin yapilip kullanicilarin mont, kaban ve ¢anta gibi esyalarini birakip

kitlphane kullanimlarini daha konforlu hale getirmek.

Kongre salonu kurup 6zel gun ve haftalara iligkin film, belgesel vb. Gésterimi saglamak.
Dis kullanici/misafir kullanicilarin kitiiphaneyi kullanmalarina iliskin bir hizmet politikasi
olusturmak.

Hizmet alanlarindan en iyi sekilde yararlanmak.

Gecen yil hedeflenen “dilek kutusu” yapilmis; oneri, istek ve sikayetlere donit saglanmistir.

Ayrica kullanicilar, “Cep Kitiphanem” uygulamasindan haberdardir ve uygulamayi

kullanmaktadirlar.

1-

Temel Politikalar ve Oncelikler

Bayburt Universitesinin egitim, 6gretim ve arastirma faaliyetlerini destekleyici sekilde

hizmet vermek, akademisyenlerin, égrencilerin ve personelin bu alandaki ihtiyaglarini hizli ve
verimli bir bicimde kargilamak amaci ile basili ya da elektronik ortamda bilgileri saglamak, bu
bilgilere erisimi organize etmek ve en etkin yollarla kullanima sunmaktir.
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IIl- FAALIYETLERE ILISKIN BILGI VE DEGERLENDIRMELER

A. Mali Bilgiler

1.Bitge Uygulama Sonuglari

2023
BUTGE 2023

2023
GERGEK.
ORANI
(%)

% 100

% 100

% 100

GIDERLERIN TURU BASLANGIG GERGEKLESME
ODENEGI TOPLAMI
(TL) (TL)

PERSONEL GIDERLERI 2.569.226 2.569.226

SOSYAL GUVENLIK
KURUMLARINA DEVLET PRIMi
GIDERLERI

355.186 355.186

MAL  VE HIZMET  ALIM
GIDERLERI

SERMAYE GIDERLERI 1.275.000

BUTCE GIDERLERI

1.128.900 1.128.900

1.275.000 % 100

5.328.312 5.328.312 % 100

TOPLAMI

B. Performans Bilgileri

Merkez Kutliphanemiz bilgi kaynaklarina erisimi hizli hale getirmek ve bilgi
hizmetlerinden daha fazla kullanicinin faydalanmasini saglamak amaciyla olusturdugu web
sitesi ile elektronik ortamda da hizmetlerini devam ettirmektedir. Web sitemiz aracilidi ile verilen
hizmetler; gesitli konsorsiyumlar vasitasiyla (ANKOS, EKUAL) c¢evrimigci veri tabanlarina abone
olunarak bunlari kullanicilara sunmaktadir.

World eBook Library

Turcademy

Grammarly

HiperKitap

Sayisal Kitap: Turkce Dijital Kitiphane

AYEUM ( ARASTIRMA YONTEMLERI EGITIM VE UYGULAMA MERKEZI)
Tldmer Altas. Sinava Hazirlik ve Dil Egitimi Veritabani
idealonline Tip Kitaplari Veri Tabani

idealonline Din Bilimleri Veri Tabani

idealonline Siireli Yayinlar Veri Tabani

idealonline Armagan ve Konferans Veri Tabani
Akademik TV

Kezana Turkiye

Sobiad Atif Dizini

Bookcites Atif Dizini

Asos indeks Atif Dizini

intihal.net


https://bayburt.edu.tr/tr/world-ebook-library
https://bayburt.edu.tr/tr/turcademy-3
https://bayburt.edu.tr/tr/grammarly-2
https://bayburt.edu.tr/tr/hiperkitap
https://bayburt.edu.tr/tr/www-sayisalkitap-com-1
https://bayburt.edu.tr/tr/ayeum
https://bayburt.edu.tr/tr/tumer-altas-sinava-hazirlik-ve-dil-egitimi-veritabani
https://bayburt.edu.tr/tr/idealonline-tip-kitaplari-veri-tabani-1
https://bayburt.edu.tr/tr/idealonline-din-bilimleri-veri-tabani
https://bayburt.edu.tr/tr/idealonline-din-bilimleri-veri-tabani
https://bayburt.edu.tr/tr/idealonline-din-bilimleri-veri-tabani
https://bayburt.edu.tr/tr/akademik-tv
https://bayburt.edu.tr/tr/kezana-turkiye
https://bayburt.edu.tr/tr/sobiad-1
https://bayburt.edu.tr/tr/bookcites-atif-dizini-1
https://bayburt.edu.tr/tr/asos-indeks-atif-dizini-3
https://bayburt.edu.tr/tr/intihal-net-3

e Turnitin

e lthenticate

e Springer Nature — SpringerLink Springer Nature — Adis Springer Nature — Palgrave
Macmillan Journals

e Mendeley

e Springer Nature Elektronik Kitaplar Listesi

e Web of Science Science Citation Index Social Science Citation Index Art & Humanities

Citation Index Book Citaiton Index Conference Proceedings Citation Index (CPCI-S) ve

(CPCI-SSH)

Springer Nature — Academic Journals Springer Nature — Nature Journals All

JSTOR Archive Journal Content

Ebscohost Tum Veritabanlari

ProQuest Dissertations & Theses

Emerald Insight(e-Dergi)

Scopus

OVID-LWW

Wiley Online Library

ScienceDirect Freedom Collection

IEEE / IEE Electronic Library

Yukarida belirtilen veritabani abonelikleri saglanmis ve bunlarin yani sira gok sayida
deneme amaclh veritabani ve tam metin bilimsel dergi ve kitap web sayfamizdan erigsime
acilmistir. Online danisma kaynaklari, e-duyuru listesi, ¢evrimici istek formlar, YORDAM
katalog sorgulama ekrani ile merkez kitliphane koleksiyonuna erisim, akademik ve resmi kurum
baglantilar, iletisim bilgileri, bu hizmetlerden bazilaridir.

Kitlphanelerimizde bulunmayan fakat diger Universite kitliphanelerinde ve arastirma
merkezlerinde bulunan kitap, makale, tez, rapor ve benzeri yayinlar “Kutliphaneler Arasi Isbirligi
Protokoll” gercevesinde kullanicilarimiz igin saglanabilmektedir.

1.Faaliyet ve Proje Bilgileri

1.1. Faaliyet Bilgileri
1.2. Kitiiphane Hizmetleri
1.2.1. Teknik Hizmetler

1- Sekreterlik, Yazi isleri ve Arsiv Hizmetleri,

2- Arastirma Planlama ve Koordinasyon
- insan Kaynaklari Yénetimi,
- Stratejik Planlama, istatistik, Raporlama ve Degerlendirme,
- Bltge Calismalari,

3- Bakim Onarim hizmetleri Servisi
-ihtiyac Maddeleri Arac-Gere¢ ve Malzeme Temini,
-Bakim-Onarim ve Tamirat i§leri,
-Bilgisayar ve Donanimlarinin Bakimi, Takibi ve Onarimlarinin Yaptiriimasi
-Ciltleme ve Onarim Hizmetleri,

4- Guvenlik, Yonlendirme Hizmetleri,

5- Temizlik Hizmetleri

6-Koleksiyon Gelistirme, Saglama ve Tasinir islemleri Servisi

7-Kataloglama ve Siniflandirma Hizmetleri Servisi

8-Sureli Yayinlar Servisi

9-Gorsel-igitsel Materyaller Servisi
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https://bayburt.edu.tr/tr/turnitin
https://bayburt.edu.tr/tr/ithenticate-1
https://bayburt.edu.tr/tr/springer-nature-springerlink-springer-nature-adis-springer-nature-palgrave-macmillan-journals
https://bayburt.edu.tr/tr/springer-nature-springerlink-springer-nature-adis-springer-nature-palgrave-macmillan-journals
https://bayburt.edu.tr/tr/mendeley
https://bayburt.edu.tr/tr/springer-nature-elektronik-kitaplar-listesi
https://bayburt.edu.tr/tr/web-of-science
https://bayburt.edu.tr/tr/web-of-science
https://bayburt.edu.tr/tr/web-of-science
https://bayburt.edu.tr/tr/springer-nature-academic-journals-springer-nature-nature-journals-all
https://bayburt.edu.tr/tr/jstor-archive-journal-content
https://bayburt.edu.tr/tr/ebscohost-veritabani
https://bayburt.edu.tr/tr/proquest-dissertations-theses
https://bayburt.edu.tr/tr/emerald-insight-e-dergi--1
https://bayburt.edu.tr/tr/scopus
https://bayburt.edu.tr/tr/ovid-lww-2
https://bayburt.edu.tr/tr/wiley-online-library
https://bayburt.edu.tr/tr/science-direct
https://bayburt.edu.tr/tr/ieee-iee-electronic-library

1.2.2 Sekreterlik, Yazi igleri ve Argiv Hizmetleri

o |
s 6 |
o o |
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1.2.3 insan Kaynaklari Yoénetimi

Kitiphane hizmetlerinin verimli ve etkin bir bicimde isleyisini devam ettirebilmesi ve
hizmet surekliligi cercevesinde gerekli personel organizasyonun planlanmasi ve denetimi
calismalarini kapsar. Gerekli goraldigi takdirde; hizmet ici egitim calismalari, personelin
hizmetleri ile ilgili yapilan seminer, konferans, sempozyum ve panellere katiimasi ve staj ya da
yarim zamanli 6grenci ¢alistirma organizasyonu planlanir ve yGratulGr.

2023 yilinda kitiphane hizmetleri; 1 Daire Bagkani, 2 Sube Mudurd, 4 Kutliphaneci, 1
VHKI, 1 Teknisyen Yardimcisi ve 3 destek personeli olmak Uzere toplam 12 personel ile
yurutilmastir. Hazirlanan is slreclerine gore personelin gérevlendirmeleri yapiimistir.

1.2.4 Stratejik Planlama, istatistik, Raporlama ve Degerlendirme

Daire Baskanligimizdan talep edilen her turlu istatistiki bilgi ve raporlarin hazirlanmasi,
degerlendiriimesi islemleri birimimiz tarafindan titizlikle yaratilmektedir. 2023 yili igerisinde
Kitiphane kullanim istatistikleri, haftalik brifingler, 6égrencilere oryantasyon sunumu, 2023
Kitiphane Brifingi ile Kutiphane ve Dokimantasyon Daire Baskanlh§i Faaliyet Raporu
hazirlanmistir.

1.2.5 ihtiyagc Maddeleri, Arag-Gereg¢ ve Malzeme Temini
intiyaclar, biitge imkanlari ya da ilgili Rektorliik birimleri ile gériisiilerek karsilanmaktadir.

Bu cercevede ihtiyag duyulan cesitli miktarlarda temizlik maddeleri, kirtasiye malzemeleri idari
ve Mali Igler Daire Bagkanhgi ile gorusulerek bunlara benzer gesitli ihtiyaglarimiz karsilanmigtir.
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1.2.6 Bakim-Onarim ve Tamirat igleri

Katiphane binasi ile ilgili her turli bakim, onarim hizmetlerinin yuratulmesi calismalarini
kapsamaktadir. Yapi Isleri ve Teknik Daire Bagkanhgi ile gortsilerek her turli bakim, onarim
ihtiyaglarimiz karsilanmistir.

1.2.7 Bilgisayar ve Donanimlarinin Bakimi, Takibi ve Onarimlarinin Yaptiriimasi

Katiphanede bulunan bilgisayar, yazici, tarayici, barkod vb. makinelerin dizenli ve
uyumlu ¢alismasinin saglanmasi ve bu konuda galismalar yapilmasi, kitliphanede kullanilan
bilgisayar ve ilgili diger elektronik alet ve makinelerin arizalanmalari halinde, arizalarin
giderilmesi icin ilgili birimlere gdnderiimesi ve takiplerinin yapilmasi, mevcut bilgisayar,
elektronik alet ve makineler ile isletim sistemlerinin denetim altinda tutularak yeni teknolojilerin
takip edilmesi, sistemin surekli gelistiriimesi igin dnerilerde bulunulmasi, kitiphane bilgisayar
sistemlerinin virislere kargi gerekli koruma igin programlarin kurulmasi, bilgisayar kullanimi
konusunda personele destek saglanmasi vb. ¢alismalari ytrGtar.

1.2.8 Ciltleme ve Onarim Hizmetleri

Katuphane kaynaklarinin ciltlenmesi ve cilt onarimi iglemlerinin yapilmasi, yaptiriimasi
ve takibi ¢alismalarini yiratir. Katiphanemizde cgesitli nedenlerden dolayi ciltlerinde problem
olan kitaplar segilerek, kitliphanemizde ciltleme — onarim birimi bulunmadigi igin, intiyac¢ halinde
disaridan yardim alinarak yapilmasi planlanmigtir.

Temizlik Hizmetleri

Kltiphane binamizin tim temizlik isleri; strekli isciler ve destek personeli tarafindan
yurutilmektedir. Kullanicilarimizin daha diizenli ve temiz bir ortamda ¢alisma imkani bulmalari
icin saatlik, gunlik haftalik ve aylik olarak bir temizlik plani gergevesinde isler yurttliimektedir.

1.2.9 Giivenlik, Yonlendirme Hizmetleri

Binanin genel givenliginin saglanmasi ve denetlenmesi, hirsizlik ve yangin i¢in énlemler
alinmasi, kutiphane girisinde ve gerekirse salonlarda sessizligin ve kutlphane kurallarina
uyulmasinin saglanmasi, kitiphane girisindeki guvenlik sisteminin saglikli bir sekilde
calismasinin saglanmasi, cep telefonlarinin kapattirimasi ve sistem icinden geciriimemesi,
ogrencilerin yiyecek-icecek gibi kitiphaneye girmesi yasak olan esya hizmetlerinin ylrttilmesi
hizmetlerini kapsar. Ayrica islem yaptirimadan kitiiphane materyalinin disariya ¢ikariimasina
engel olunur ve kurallara uymayanlar hakkinda tutanak diizenlenir.

Giris cikiglarin sessiz ve uygun sekilde yapilmasi ve genel guvenlik hizmetleri
saglanmistir.

1.2.10 Koleksiyon Gelistirme, Saglama ve Tasinir islemleri Servisi
intiyag duyulan her tirli bilgi materyalinin kiitiphane koleksiyonuna katiimasini

saglayan islemler butinudir. 2023 yili itibariyle bagis - satinalma yoluyla 10.000 adet kitap
temin edilmigtir.
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1.2.11 Kataloglama ve Siniflandirma Hizmetleri Servisi

2011 yihnda kullaniimaya baslanan YORDAM Kdutuphane Otomasyon Programi,
kullanim surecinde gerekli gorulen yeni talepler dogrultusunda ilgili firma tarafindan
geligtiriimekte ve bu gelismeler sistemimize yeni versiyonlarinin yiklenmesi ile yansitiimaktadir.

Kataloglama ve siniflandirma hizmetleri servisinin galismalari kitaplarin, tezlerin ve diger
materyallerin kullanimlarini dizenli ve hizli bir sekilde saglamak amaciyla, kataloglama ve
siniflama iglemlerinin yapilmasi, katalog bilgilerinin bilgisayara aktarimi, konu bagliklarinin
Kataloglama ve siniflama iglemlerinde kiatiphanemiz, uluslar arasi nitelik tasiyan ve ¢ogunlukla
universite kutiphanelerinin kullandigi Kongre Kutuphanesi Siniflandirma Sistemi (Library of
Congress Classification System)'ni ve konu basliklarini (subject headings) kullanmaktadir.
Guncellenen kitiphane otomasyonu ile internet baglantisi bulunan her yerden kitliphane
koleksiyonumuz, http://katalog.bayburt.edu.tr/'yordambt/yordam.php  adresindeki katalog
sorgulama linkinden erigilerek tarama islemi yapilabilmektedir.

Tasinir iglemleri yapilmis olan kitaplarin kase ve glvenlik iglemleri ile, kataloglama ve
siniflandirma islemleri tamamlanan kitaplarin barkod, kitap sirti etiket ve koruma banti, islemleri
yapilarak kitaplar kullanima sunulmaktir.

*Kutliphanemizde bulunan tiim kitaplarin konusal dagihmi asagida verilmistir.
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http://katalog.bayburt.edu.tr/yordambt/yordam.php

1.2.12 Gérsel-igitsel Materyaller Servisi

Katuphane koleksiyon gelistirme politikalarina uygun olarak, mevcut ve yeni olarak
piyasaya surllen tum gorsel ve isitsel materyallerin, fiyat durumlarinin degerlendiriimesi ve
saglanmasiyla ilgili ¢alismalar yudrutilmektedir. Kitiphanemizde bulunan gérsel ve isitsel
materyallerin otomasyon programimiza aktarilmasi islemleri strdUrilmektedir.

1.2.13 Kutuphanenin Sosyal Katkilari

1- 2023-2024 Egitim Ogretim déneminin baglamasina miteakip 9 Fakiilte Dekanligi ve
6 Yuksekokul Mudurlaga ile esglidim halinde, katiphanemiz ve kitliphane
kaynaklarimizin (basili eserler, veri tabanlari, ¢calisma saatleri, diger imkéanlar) daha
etkin kullanilmasi amaciyla Universitemize yeni kayit yaptiran 6grencilerimiz basta
olmak Uzere tum &grencilerimize 9-25 Ekim 2023 tarihleri arasinda “Kutuphane
Oryantasyon Egitimleri” dizenlenmigtir. Bu program dahilinde dizenlenen
oryantasyon egitimlerine 13 ginde 38 bdlimden toplam 1.500 6grenci katilim
saglamistir.
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2- Akademik ve idari personelimiz ile 6grencilerimizin hizmetine sundugumuz veri
tabanlarinin daha etkin kullanimini ve daha fazla ilgiliye erisimini saglayabilmek
amaciyla 1 Ocak — 31 Aralik 2023 tarihleri arasinda toplam 87 adet ¢evrimici egitim
programi duzenlenmigtir. Daha fazla kullaniciya ulagabilmek amaciyla bahse konu
egitim programlari tim personele elektronik posta ve sosyal medya kanallari ile
duyurulmustur.

Sobiad Atif DizZinmni ve
BookCites
Literatir Tarama Egitimi

Tam kGitGaphane kaynaklaring tek seferde arama
Arama terimilleriniz ile en ilgili sonucliar

Arama fFiltreleri ile calisma alanimna yonelik arastirma
Kisisel klasdsr kullanmnimu

TARIH: 3 Subat 2023
SAAT: 10:30

https://usO0O2vweb.zZoomM us/j/845524210038

! < ! BOOKCITES

sobiad®®@ sobiad.com
info®@®@ bookcites.com
Kutuphane @ bayburt.ed u.tr

3- 2023 yil igerisinde ilimiz merkez ve kdylerinden 15 ilkokul ve ortaokuldan yaklasik
500 6grenci kitiphanemizi ziyaret etmistir.
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4- Adalet Bakanhginca baslatilan “Kitap lyilestirir” isimli bagis kampanyasi kapsaminda
Cezaevi Mudurlugune teslim edilmek amaciyla 11 Ocak 2023 tarihinde Bayburt
Cumhuriyet Bassavciligina 300 adet kitap bagislanmistir.

5- 2023 yili igerinde gergeklestirilen vize ve final sinavlarinda kituphanemizde ders
calisan 6grencilerimize BAYU Kizilay, UniAK ve Milli Géris Ogrenci Topluluklarimiz
marifetiyle cay ve g¢orba ikramlarinda bulunulmustur.
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Kutiphanemiz Cumhuriyetimizin 100. Yilinda 100 bin kayith esere ulasti. 100 bininci
kayitll eser olan Mehmet Akif Ersoy’'un Safahat isimli eseri 3 Subat 2023 tarihinde
Daire Baskanimiz Arif Erkul tarafindan Rektoriimiz Prof. Dr. Mutlu Tlirkmen’e takdim

edildi.

7- 6 Subat 2023 tarihinde Ulkemizde meydana gelen deprem felaketi nedeniyle tim
Universiteler uzaktan egitime gectiginden Kitliphanemizden &ding kitap alan
o6grencilerimizin kitap teslim streleri 30 Eyltl 2023 tarihine ertelenmistir.

@ BAYBURT

UNIVERSITESI

y Degerli Kullanicilarimiz;
Umversntemlz Kutliphanesinden 6diing almis

oldugunuz kaynaklarin iade siireleri 30 Elﬁl 2023

tarihine kadar uzatilmistir.

Guvenli Sehrin # Ny :
Huzurlu Universitesi www.bayburt odu.tr (D Byttt B Shs e @) Buybmein
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8- 6 Subat 2023 tarihinde Ulkemizde meydana gelen deprem felaketinden etkilenen ve
bize ulasan dgrencilerimize, KPSS setleri, okuma kitaplari ve kirtasiye malzemesi
desteginde bulunulmustur.

9- 16 Subat 2023 tarihinde Bagkanligimizca afetzede égrenciler igin baglattigimiz kitap
ve kirtasiye bagdisi kampanyasi sonucu toplanan yardimlar ilgililere teslim edilmek
amaciyla 11 Nisan 2023 tarihinde Universitemiz Cocuk Egitimi Uygulama ve
Arastirma Merkezi MaduarlGgane teslim edilmistir.

]

g g
°wt§><(§7° =

Afetzede Ogrenci Kardeslerimiz i¢in
Kirtasiye ve Kitap Bagisi Kampanyasi

* Boyama Kitabi * Cocuklar icin Renkli Okuma Kitaplari
¢ Kuru Boya o Tiirk ve Diinya Klasikleri Okuma Kitaplan
e Resim Defteri  Oyuncak, Yapboz

Teslim Yeri: Baberti Kiilliyesi Kiitiiphane Zemin Kat
irtibat Numarasi: 0 552 376 73 14

Guvenli Sehrin
Huzurlu Universitesi www.bayburt.edutr @ Bayburtedutr € @Bayburtedu ® Bayburtedutr

| 1o
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10- Depremden etkilenen Hatay Nurdagr'nda kurulan kitiphaneye 1 Mart 2023 tarihinde
75 adet kitap bagisinda bulunulmustur.

11- Kitiphanemiz kaynaklarina uzaktan erigim hizmeti veren VETIS firmasi ile irtibata
gecilerek tum veri tabanlarimiza Turkiye’nin her yerinden 7/24 erisim saglanmistir.

12- Katuphanemiz, depremden etkilenen ve ilimize gelen &6grencilerin kullanimina
acilimis olup sunmus oldugumuz tim imkanlar katliphanemizi kullanan afetzedelerin
de hizmetine sunulmustur. Ayrica kampus icerisinde daha rahat hareket edebilmeleri
icin “Misafir Kartlar” basilarak kendilerine dagitiimistir.

13-4 Nisan 2023 tarihinde ilimizde acgilan Dede Korkut Sehir Mizesinde kurulan

kUtlphaneye Universitemiz eserlerinden birer cilt bagdis yapiimistir.

14- Katuphanemiz, 5-16 Haziran 2023 tarihleri arasinda 08.00-22.00 saatlerinde YKS’ye
hazirlanan 6grencilere hizmet vermistir.

15- Universitemiz Kariyer Planlama, Uygulama ve Arastirma Merkezi tarafindan organize
edilen Bayburt Universitesi tanitim gezisi etkinlikleri 8 Haziran 2023 tarihinde
Gumushane Kelkit Nene Hatun Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi 6grencilerine
kitliphanemiz tanitiimistir.
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16- Sayistay 7. Dairesi Uyesi hemserimiz Hicabi Dursun ait kigisel koleksiyon 15
Temmuz 2023 tarihinde kitiphanemize bagislamistir. Bagislanan eserler, zemin
katta hazirlanan koleksiyon boliminde sergilenmigtir.

BAYVBURT

] !'GAZ ;GAzls {GAZ‘BAVBUN] e fEggosa s M|
= [ e

17- Arastirmacilarin yiksek lisans ve doktora tezlerine daha kolay ve hizli erigsimlerini
saglamak amaciyla 20 Agustos 2023 tarihinde s6z konusu tezlere kitiphanemiz
zemin katinda 6zel bir bdlim olusturulmus olup QR kodu marifetiyle tarama imkani
getirilmistir.

K LISANS V€
YIJ(:‘).:(SIEORA TEZLERI
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18- 2-8 Kasim Ldsemili Cocuklar Haftasinda, “Turuncu Gin (7 Kasim)” kapsaminda
kitiphane personeli tarafindan turuncu giyim/aksesuar vb. materyallerle farkindalik
hareketine destek saglanmigtir.

19- 10 Kasim 2023 tarihinde kutliphane personeli hem Atatirk’i anma hem de Filistin’e

yapilan zulim igin yas ilan ederek bir araya gelip tim yasanilanlara karsi farkindalik
olusturmustur.

20- Kitiphanemiz iginde tasarladigimiz 100. Yil Cocuk Kittiphanesinin aciligi 5 Aralik
2023 tarihinde Rektorimuiz Prof. Dr. Mutlu Turkmen ve Universitemiz Ust yonetiminin
katilimi ile gergeklestirilmistir.

<

21-7 Arahk 2023 tarihi itibariyle YuUksek Lisans ve Doktora &grencilerimizin
kitliphanemiz veri tabanlarindan ve sunulan hizmetlerden daha etkin ve verimli
istifade edebilmeleri amaciyla “Bilgi Okuryazarhigi” egitimleri baslamistir. Bu
kapsamda Siyaset Bilimi ve Kamu Yénetimi ile iklim Degisikligi ve Politikalari Yiiksek
Lisans ogrencilerine ders isledikleri siniflarda yiz ylze egitimler verilmistir ve bu
egitimler 2024 yilinda da devam edecektir.
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Yenilikler

e Dudnyanin en ¢cok okunan gazete ve dergilerini streli yayinlar koleksiyonumuza eklendi.
(Periyodik araliklarla guncellenmektedir.)

o Girig katimizda olusturdugumuz alanlarimiza; son ¢ikan kitaplar, c¢ocuk kitaplari
koleksiyonu, kurum yayinlari koleksiyonu ve Universite Yiiksek Lisans ve Doktora tezleri
stantlari olusturulup bagis koleksiyonlardan da son olarak Hicabi Dursun’un koleksiyonu
Katuphamemizde sergilenmektedir.

e Actigimiz kurumsal sosyal medya hesaplarimizda, akademik ve idari personelimiz ile
o6grencilerimizin Kiatiphane hizmetlerimizden daha fazla istifade edebilmeleri icin
sundugumuz hizmetlerle alakali dizenli olarak bilgilendirmeler yapilmaktadir.

o Veri tabani hizmeti satin aldigimiz firmalar ile iletisime gecilerek; “Turnitin, iThenticate
ve Turcademy” veri tabani ¢cevrimici egitimi gerceklestirildi.

o 2023 Glz dénemi vize ve final sinavlari déneminde Kitiphanemiz haftaici 08.00-00.00,
haftasonu 10.00-00.00 saatleri arasinda hizmet verdi.

o Kullanicilarimizin, kGtiphanemizdeki eserleri tarayabilmeleri, Uzerlerindeki kitaplari
gorebilmeleri, 6ding aldiklar kitaplarin sirelerini uzatabilecekleri, "Cep Kitliphanem"
uygulamasinin tanitimi yapildi.

o Grammarly, Hiperkitap veri tabanlari satin alinarak akademik ve idari personelimizin
hizmetine sunuldu.

o 5 Aralik 2023 tarihinde 100. Yil Cocuk Kutiphanesi kullanima agilmistir.

1.3 OKUYUCU HiZMETLERI
Okuyucu Hizmetleri asagida yer almaktadir:

1- Tanitim, Yararlandirma ve Kullanici Egitimi Hizmeti
3- Kittiphaneler Arasi isbirligi Hizmetleri

4- Elektronik Yayinlar Servisi

5- Sireli Yayinlar Hizmeti

6- Danisma Hizmeti

Okuyucular, kitiphanede acik raf sistemi uygulandigindan aradiklar bilgiyi kendileri
bulabilirler. Bilgisayar terminalleri, okuyucunun aradigi bilgiye kolaylikla ulasabilmesini
saglamak ve elektronik kitiphane hizmetinden faydalanmak amaciyla okuyucu salonlarimizda
da bulunmaktadir. Kitiphanemizde bulunan bilgisayarlar araciligiyla, kitaba, kitabin adindan,
yazarindan, kitap adinda gegen herhangi bir kelimeden, konusundan, yayin evinden ve yayin
yerinden kitaplara ulagilabilir. Kutliphane koleksiyonuna, internet Uzerinden de ulasilabilir.
Ayrica, istenilen kitaplarin yerinde bulunabilmesi igin dizenli olarak raf kontrolleri yapilmaktadir.

Katuphane koleksiyonunun kutiphane disinda kullanimini saglamak icin Katiphane
Yonetmeligi'nin ilgili maddeleri geregince Uye kaydi, materyallerin 6ding¢ verilmesi, istenilmesi
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halinde slre uzatmalarinin yapilmasi, 6éding¢ verilen materyallerin takibi ve iadesi islemleri,
geciktirilen materyaller ile ilgili islemler, kitiphaneden ilisik kesme iglemleri vb. ¢calismalari da
yil boyunca saglikh bir sekilde yuratalmustar. Kiatiphanemiz adi gegen islemleri hafta igi egitim-
ogretim zamanlarinda 08.00-22.00, cumartesi ve pazar gunleri 10.00-22.00 egitim-6gretim
zamani disinda 08.00-17.00 saatleri arasinda gerceklestirmigstir. (Final ve vize haftalar: 08:00-
00:00)

Ayrica, kullanicilarimiz, Universite kutUphaneleri arasi igbirli§i cergevesinde,
kitiphanemiz araciligi ile 6ding verme hizmetlerinden yararlanabilirler. Merkez
Kitiiphanemizde bulunmayan kitap ve makaleleri Kitiphaneler arasi isbirligi Politikalari
cercevesinde yurt ici ve yurt digi kitiphane ve bilgi merkezlerinden temin etmek mimkudndir.

Kataphanemizin tanitimi ve kullanilabilirligi agisindan katiphanemizin amacina,
hedeflerine ve gérevlerine uygun bir bicimde hizmetlerinin internet ortamindan erigilebilir hale
getirilmesi, internette daginik bilgiye diizenli erigsimin saglanmasi amaciyla web sayfasi tasarimi
yapilmasi ve bu sayfanin dinamik ve glncel olarak surekli erisimde kalmasi saglanmaktadir.
Bunun yanisira yil boyunca deneme erigimlerine agik olan veritabanlarina gére, web sitemizin
duyurular kismi sirekli olarak gtincellenmektedir.

*2023 yili igerisinde okuyucularimiza sunmus oldugumuz hizmetler, tablolar halinde
asagida belirtilmistir.

Tablo 1

KULLANICI TiPi ISTATISTIGI

43
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Tablo 2 Tablo 3

2023 YILI AYLARA GORE
2023 YILI AYLARA GORE “ODUNG ALAN UYE”
“ ODUNG ALINAN KIiTAP ” SAYILARI SAYILARI

Eylil 93 Adet
Ekim 1835 Adet

Ak |l e

Tablo 4

2023 KUTUPHANELER ARASI ODUNG VERME ISTATISTIKLERI (KiTS)
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IV- KURUMSAL KABILIYET VE KAPASITENIN DEGERLENDIRILMESI

A- Ustiinliikler

Universite yonetiminin destegi,

KUtiphanenin kendine ait bltgesinin olmasi,

Kullanicilarimizin destegi,

Katiphane hizmetlerinin veriliyor olmasi,

ANKOS (Anadolu Universite Katiphaneleri Konsorsiyumu), KITS
(Kitliphanelerarasi igbirligi Takip Sistemi), BLU (Balkan Ulkeleri Kitiiphaneler
Birligi ), TO-KAT Toplu Katalogu ve ULAKBIM EKUAL (Elektronik Kaynaklar Ulusal
Akademik Lisansi), TUBESS (Turkiye Belge Saglama Sistemi) tyelikleri,

Diger Universite kitiphaneleri ile iletisim iginde olunmasi ve isbirligi saglanmasi,
Koleksiyonun Elektronik Kutiphane Glvenlik Sistemi ile korunmasi,

Katiphaneler arasi isbirligi cercevesinde diger Gniversite kiitiphanelerinden édiing
materyal saglanmasi,

Katiphanecilik hizmetlerinde personelin istek, caba ve ilerleme hizi,

islevsel bir kiitiiphane web sayfasina sahip olunmasi,

lyi bir kiitiiphane otomasyon programina sahip olunmasi,

Katiphane koleksiyonuna kutliphane disindan da ¢evrimigi olarak erisilebilmesi,
Teknolojik gelismelerin izlenmesi ve bunlara uyum saglanmasi,

Mail sistemi ile kullanicilarla irtibatin olmasi

RFID Akilli Kiitiiphane Sistemi ile kullanicilarin her tiirli islemlerini ( Odiing — lade —
Katalog Tarama ) yapiyor olmasi,

idealist ve ilkeli bir calisma planlama,

Etik ve mesleki etik degerlere sahip dirust personel yapisina sahip olma,

Guncel ve nitelikli bir koleksiyona sahip olma,

Bilgisayar ve e-kaynaklara iliskin zengin bir koleksiyona sahip olma.

B- Zayifliklar

e Ciltleme ve onarim biriminin olmamasi,

o Bilgisayar ve teknik programlarin yetersizligi,

¢ Kitap hijyenine yonelik teknik donanimin yetersizligi,

e Agcik erisim ve arsiv politikasi kapsaminda Dspace programina Uyelik ve veri
girisinin yetersiz olmasi,

e Personel sayisinin yetersizligi,

¢ Bina yapisindan kaynakli olarak ses yalitiminin ve i1sinin yetersiz olmasi,

o Universite kiitiphaneciligine yénelik yapilan seminer, toplanti vb. etkinliklere
katilimin az olmasi.
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V- HEDEFLER

o Periyodik yayinlarin okuyucularimiza sunulmasi ve argivienmesi igin ayri bir alan
olusturulmasi.

o Arastirmacilarimizin kullanabilmesi igin bilgisayar odasi veya odalari olusturulmasi.

o Kutuphane kullanicilarinin dinlenebilecekleri kantin-kafeterya vb. sosyal alanlarin
olusturulmasi.

e Basili kaynak koleksiyonunun ihtiyaclar ve istekler dogrultusunda sayi ve nitelik olarak
arttinimasi.

o Engelli kullanicilarimizin da kitiphane hizmetlerinden yararlanmalarini saglayacak
gerekli donanimlarin olusturulmasi igin 6n g¢alismalarin yapilmasi.

o Elektronik dergilerin, veri tabanlarinin ve e-kitaplarin kullanicilarimizin talepleri
dogrultusunda devamliiginin saglanmasi ve yeni eklenecek elektronik kaynaklarin
secilmesi.

o Her yil “Kutliphane Haftas1” kapsaminda etkinlikler diizenleyerek daha ¢ok kullaniciya
erisiimesi.

o Kutliphane web sayfasinin etkin kullanimi ve web Uzerinden kullanici memnuniyetini
belirlemek amaciyla, anket ¢alismalarinin baslatiimasi ve degerlendirilmesi icin gerekli
teknik destegin saglanmasi.

e Veritabanlarimiz konusunda 6gretim elemanlarimizi periyodik olarak bilgilendirmek.

e Aclik erisim ve arsiv politikasi Dspace programina tim akademik personelin Gyeliklerinin
yapilmasi ve en st seviyede veri girislerinin yapilmasi.

¢ Yeni baslayan 6grencilere oryantasyon egitimi verilmesi.

o Kultiphanedeki basili eserlerin elektronik ortama kazandirilarak bir arsiv olusturulmasi.
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VI - iG KONTROL GUVENCE BEYANI

Harcama Yetkilisi olarak yetkim dahilinde; bu raporda yer alan bilgilerin guvenilir, tam ve
dogru oldugunu beyan ederim.

Bu raporda acgiklanan faaliyetler igin bltge ile tahsis edilmis kaynaklarin, planlanmig
amaglar dogrultusunda ve iyi mali yénetim ilkelerine uygun olarak kullanildigini ve i¢ kontrol

sisteminin islemlerin yasallik ve duzenliligine iligkin yeterli givenceyi sagladigini bildiririm.

Bu glivence, ust yonetici olarak sahip oldugum bilgi ve degderlendirmeler, i¢ kontroller,
i¢c denetci raporlari ile Sayigtay raporlari gibi bilgim dahilindeki hususlara dayanmaktadir.

Burada raporlanmayan, idarenin menfaatlerine zarar veren herhangi bir husus hakkinda
bilgim olmadigini beyan ederim. (08.01.2024)

Arif ERKUL
Daire Baskani
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Adres: Bayburt Universitesi
Baberti Kiilliyesi 69000 BAYBURT
Tel :+90458 2107351
Faks : +90 458 210 73 46
E-posta:kutuphane@bayburt.edu.tr
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