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	Sorumlu
	İş Akış Adımları
	Faaliyet
	İlgili Dokümanlar

	Öğretim Elemanı
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	Dersi veren öğretim elemanı sınav kağıtlarını değerlendirdikten sonra maddi hata tespit eder.
	Not Düzeltme Formu

Bayburt Üniversitesi Ön Lisans ve Lisans Eğitim-Öğretim Yönetmeliği



	Öğretim Elemanı
	
	Öğretim elemanı Not Düzeltme Formu hazırlayarak Bölüm Başkanlığına akademik takvimde belirtilen tarihlerde başvuru yapar.
	

	Bölüm Başkanı
	
	Bölüm Başkanlığınca Not Düzeltme Formu Dekanlığa gönderilir.
Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı (ÖİD)
	

	Dekan
	
	Dekanlık tarafından onaylandıktan sonra Bölüm Sekreterliğine ve ÖİD’ye yazı ile bildirilir.
Öğrenci Bilgi Sistemi 
	

	Bölüm Sekreteri
	
	Bölüm Sekreteri notu Öğrenci bilgi sistemine girer ve öğrenciye bildirir.
	

	Bölüm Sekreteri
	
	
	


Notlar sisteme girildikten sonra maddi hata tespit edilmesi








Not Düzeltme Formu hazırlanması





Form Bölüm Başkanı tarafından Dekana gönderilmesi








Dekan onaylandıktan sonra Bölüm Başkanlığına ve ÖİD’ye gönderilmesi








Bölüm Sekreteri tarafından notun girilmesi





Öğrenciye bildirilmesi
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