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Sorumlu İş Akış Adımları Faaliyet İlgili
Dokümanlar

Taşınır 
Kayıt 
Kontrol 
Birimi 
Personeli

Muayene 
Kabul 
Komisyonu

Taşınır 
Kayıt 
Kontrol 
Birimi 
Personeli

Taşınır 
Kayıt 
Kontrol 
Birimi 
Personeli

Malzeme tedarikçi 
firmadan Fatura ve 
Sipariş Fişi ile 
sayım yapılarak 
teslim alınır.

Muayene Kabul 
Komisyonu 
malzemelerin teknik
şartnameye 
uygunluğunu 
kontrol eder.

Uygun ise, TİF’ler 
ilgili birime iletilir.

Uygun değil ise,
Şartnameye uygun

olmayan
malzemeler için

gerekçesi belirtilen
tutanakla beraber

satın alma birimine
gönderilir.

 

Evrakların birer
sureti dosyalanır. 

Taşınır Mal 
Yönetmeliği 

 
KİK Muayene 
Kabul Yönetmeliği

5018 Sayılı Kamu 
Mali Kontrol 
Kanunu

(KBS) Taşınır 
Yönetim Bilgi 
Sistemi

HAZIRLAYAN
BYT

KONTROL EDEN
BİRİM AMİRİ YRD.

ONAYLAYAN
 BİRİM AMİRİ
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