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Sorumlu İş Akış Adımları Faaliyet
İlgili

Dokümanla
r

İlgili birim

Taşınır Kayıt 
Kontrol 
Yetkilisi 
Gerçekleştirm
e Görevlisi

Taşınır Kayıt 
Kontrol 
Yetkilisi 
Gerçekleştirm
e Görevlisi

Taşınır Kayıt 
Kontrol 
Yetkilisi 
Gerçekleştirm
e Görevlisi

Talep eden Birim
Yetkilisi İhtiyaç 
belgesi düzenler.

Talep gelmesi ile
Tüketim

Malzeme Çıkış
İşlemleri
başlatılır.

Taşınır Kayıt
Yetkilisi Taşınır

Tüketim Fişi
Düzenler ile

tüketim
malzemesi çıkış

raporu
düzenlenir.

Taşınır kayıt
yetkilince çıkış
kaydı yapılır

Taşınır Mal 
Yönetmeliği 
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