KAMU HIiZMET ENVANTERI TABLOSU

Kod No: KHEO1/UBF

Yayin Tarihi: 12.09.2022

Revizyon Tarihi/ No: 06.09.2023

Sayfa No: 1/9

Birim / Bolum:

Uygulamali bilimler Fakdltesi

Hizmeti Sunmakla

HIZMETIN SUNUM SURECINDE

a z x GorevlirYetkili
@] '<T: " g Kurumlarin/Birimlerin
< 2 < z Adi
Z s S 2
2 |< 8 = ey z< _
o 1§ |7 2 Z sz 3 z = o 2 |§s <o |_ |¥
z |2 z = =2 x o | < < = < == SWw @ (Za
NS < ) < S |& 2 5 DUy (02 =< <k > |©>
< s = z <uw 14 o 5o |¥ |E o < 0l X ¢ rux |xd 2 z |20
x |5 |8 & = Za g © €l |8 1w = = Uy |gx<g (52 L9 |lo |E28
o & |8 N u £2 - = £I3 1292 = ® 2ET >HU2 @<® k< s |53
Q - T E <s E ‘N o = 2;5"@ @ — 30(% 24> <<§ O; w dm%
o N a ~ Q R ER R =R =) w s 20n S |z - v 3
< T " = < Sl [=d@ o S é NN 25 l: D < g 2 1z
a = > w ] 218|595 0 o 2<< Donx |22 Es ¢« [Ex3
z = = = N3 S < S=> <> 5§ 43 |5 |u<3
< < N a | e N = o =3
? T * & 5 $ < @R < [~ [N©
T — > ST T
903.05 | izinliglemleri| Akademik ve idari | 657 Sayili Kanunun Fakiilte Uygulamali| - | - 903.05 izin Islemleri | Akademik| 657 Sayil Fakiilte |Uygulamali| -
Personelin Yillik, 102104-105 Personeller Bilimler ve Idari | Kanunun | Personeller Bilimler
Hastalik ve Mazeretleri Maddeleri Eakilltesi Personeli{102104-105 Fakultesi
1 kapsaminda izin 1 n Yilhk, | Maddeleri
islemlerinin yapilmasi. Hastalik
ve
Mazeretle
ri
kapsamin
daizin
islemlerini
n
yapilmasi.|




KAMU HIiZMET ENVANTERI TABLOSU

Kod No: KHEO1/UBF

Yayin Tarihi: 12.09.2022

Revizyon Tarihi/ No: 06.09.2023

Sayfa No: 2/9

Birim / Bolum:

Uygulamali bilimler Fakdltesi
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302.02 Derse Bir ders ekleyip bir ders| Bayburt Universitesi Tam Universite |Uygulamali 302.02 Derse Yazilma Bir ders | Bayburt _ Tdm Uygulamali| - -
Yazilma clkarma Onlisans Lisans Ogrencileri Bilimler (Ekle-Birak) ekleyip bir|Universitesi| Universite Bilimler
5 (Ekle-Birak) Ogretim ve Sinav Fakiltesi ders Onlisans | Ogrencileri | Fakiiltesi
Yénetmeligii / cikarma | Lisans
11/3.madde Ogretim ve
Sinav
Yénetmeligi
il
11/3.madde]|
301.06 Yatay Gegis Ogrencinin istegdi Yiksekogretim Tam Universite |Uygulamali 301.06 Yatay Gegis Ogrencini[Yiiksekdgre _ Tim Uygulamali| - -
Islemleri _ Uzerine bir bagka Kurumlari Arasinda Ogrencileri Bilimler Islemleri n istegi tim Universite Bilimler
Universitede egitimine | Onlisans ve Lisans Fakiltesi Uzerine | Kurumlari | Ogrencileri | Fakiltesi
6 devam etmek istemesi | Dilizeyinde Yatay bir bagka [ Arasinda
_Gegis Esaslarina Universite|Onlisans ve
lligkin Yoénetmelik de Lisans
egitimine | Diizeyinde
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Yoénetmelik
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dgrencilerin kayitlarinin Yénetmeligi / Universite timieri Dekontu, Not fimieri Sekreterligi, Yénetim AKADEMIK Sayls
yapiimasi 11/2. madde Ogrencileri Fakiltesi Durum Belgesi Fakiltesi Dekan Kurulu TAKVIM 1
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b
© Mezunivet Mezun durumunda olan
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S llisik Kesme* Kendi istekleri ile Onlisans Ogretim ve _Universite Uygulamali Dilekge, lisik Kesme | Ogrenci Igleri| ~ Miid. / D. Sayis
§ Ogrenci okuldan ayriimak Ogrencileri Bilimleri Formu, D. Bagkanhgi Baskani 1
< isteyen 6grencilerin . Al Sunulmuyor
~ . P~ Yénetmelidi Fakiiltesi Vekili gelirse Noter Onayli
3 islemlerinin yapiimast. | Sinav Yénetmeligi Vekaletname
34.madde
PDB gel ilisik Kisiye Teblig Kisiye
; gelen yazi -llisi Edildikten 1Y
e s Personel Daire ; Personel 5
Tayin-Istifa-Olim - Kesme belgesi-Personel N sonraki siire Teblig
ilisik Kesme sebepleri Bagkanligindan gelen Tim Uygulamal Nakil Bildirimi-SGK isten | Daire. | Edildikten| - Sunuluyor.
Fakiilte | dogrultusunda yapilan| YaZya istinaden Universite Bilimleri Ayrilis Bildirgesi -Teblig | Basknaligi Fakiilte sonraki
Personel islem Personelleri Fakdltesi Tebellig Belgesi Sekreteri Dekan.| Rektérlik sireg
(2]
(323
(523
3
3 Dilekge, Kayit Dondurma
© Gerekgesi ile ilgili belge
(Saglik Kurulu Raporu,
11 ) Tim Fakirlik llmuhaberi, Tabi Bsiim _ 2 Sunulmuyor
Bayburt Universitesi Universite Afetler, Tutukuluk, Sekreteri. llgil
On Ogrencileri Mahkumiyet, Askerlik exreteri, llg
. Lisans Ve Lisans Uygulamal . Uygulamal Bolim Brlii
Kayit Ogrencinin mazereti EgitimOgretim églu leri ! tecilinin Kaldiriimast) Séglu o ! Baskanhigi, Rektorlik
Dondurma |dolayisiyla egitimine ara Yonetmeligi 35. fimiert fimiert Fakdlte
Islemleri vermek istemesi 36. 37.maddeler Fakiiltesi Fakiltesi | Yonetim Kurulu 7 Gln
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3 programlari ile
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renci i , [T .
dggisim ve yabani ilke - esasar, Bay N Uygulamali ' Uygulamali ligili okul / Mirac|  Sunulmuyor
Universitelerine Universitesi Lisans _ Tum Bilimleri Yabanci dil bagari puani, Bilimleri Yonetim _ aat
programi 6grenci gdndermek Yonetmeligi 39. _Universite fimieri komisyon intibak karari, timieri Koordinator, Kurulu 201$ | Sayis
islemleri ve almak. madde QOgrencileri Fakiltesi Ogrenim Anlagmasi Fakiltesi | Bolum baskani karari GUNU |
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3 Bayburt Universitesi -
s On Intibak
13 Daha énce almig oldugu|  Lisans Ve Lisans _ Tim Komisyonu, - )
Ders derslerden muaf olma EgitimOgretim Universite Uygulamali Uygulamali 8 BE“”'“V Rektorlik M;SC Sunulmuyor
i ini Ogrencileri ilimleri R agkanligi, )
Muafiyetlerinin talep Yonetmeligi 9 Bilimleri Dilekge, Not Durum Bilimleri Fakiilte 101 | Sayis
Yapilmasi dilekgesi 13.madde Fakiiltesi Belgesi, Ders Igerikleri Fakiiltesi | Yonetim Kurulu GUNU 1
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3 Staj islemleri .
3 . Bayburt Universitesi
14 Ogrencilerin mezun On Tim ) Uygulamali | giai k omisyonu Kurum ve 2 Sunulmuyor
olabilmeleriigin bilgi|  Lisans Ve Lisans Universite Uygulamali Onayli Staj Kabul Formu, | Bilimleri Kuruluglar
ve becerilerinin EgitimOgretim Agrencileri L . Staj Defteri (Web PP
arttinimaya yénelik Yénetmeligi drenctiert Bilimleri Sitesinden), Ikametgah, | 2kUtes! ilgili Staj 2is
yaptigi calisma 30.ve 31. maddeler Fakilltesi Nifus Ciizdan Fotokopisi Rektorlik Yonergesi GUNU
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Verilmesi* OBS - Ogrencileri Baskanligi Ogrenci Kimligi Baskanhgi Baskani
D
(32
[52]
©
3
3 Askerlik
16 Askerlik Tecil| o ) Erkek 63 i Subesi sunul
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3 <
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S
18 2 Sunul
icbir sad . Saglik N N N unulmuyor
Higbir sagdlik kurumundan i . Uygulamali
faydalanmayan ~ Tam Kiiltir ve Muracaat Formu (SKS Web )I;Ei}limleri Memur, Sb. .
Ogrenci Hasta | dgrencilere verilen sadlik Universite Spor D. Sitesi), SGK Kaydi Mud. D. 118
Sevk Iglemleri hizmeti. Ogrencileri Bsk. Olmadi§ina dair yazi. Fakdltesi Bagkani GUNU |  Sirekli
(o2} o
(3] o
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< n
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3|
19 ~ L - - - - Sunuluyor
Bagkg bir un|vers_‘.|teye yatay ) Uygulamali Uygulamali
gegis yoluyla giden yada o Tam Bilimleri Bilimleri .
) yeni kazanan 6grencilerin Universite 118
Ders Igerigi intibak islemleri igin. Ogrencileri Fakiiltesi Fakiiltesi Bolim Bsk. GUNU Sirekli
(2] lel
Q Y
N
3|8 Egitim-6gretim dénemleri Bsltim Tek Ders
3 Mezunivet sonu ile yeni egitimégretim Mezuniyete _ Bagkan, Simavian
20 i Iemlgri yili baglamadan once tim | - g, (jniversitesi | 12k kazanan | ) ligili Komisyon Sonrasi Sunulmuyor
s teorik ve pratik galismalarinil & & i o\ isans  [tUm grenciler] Uygulamali Not Inceleme Komisyonu | yygulamali Kararlari, bir hafta 3
tamamlayan 6grencilerin Esitim-Ogreti Bilimleri Karari, Staj Inceleme Bilimleri Fakiilte icinde
mezuniyet islemlerinin gitim-Ogretim flimieri Komisyonu Karari/ ligili fimieri Yénetim
yapilmasi. Yonetmeligi Fakiltesi Yonetim Kurulu karari Fakiltesi Kurulu Rektorlik
3 Rektorlik
(523
©
<
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<
«©
21 - - - - - 1 Sunulmuyor
Memur,
Uva | Uvaul | Fakiilte
ulamall ulamali .
KYK, Rektbrliik, ~ Tim P Lo o | Sekreterlg, _
Yemek, Kismi Zamanh Universite flimieri Bagvuru Formu (EKIi i ! Bolim Bgsk. 201
- Burs iglemleri Calisma, TEV vb. Ogrencileri Fakdltesi belgeler) Fakdltesi Dekan GUNU
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% S 1-Odeme Emri Belgesi 2-
@ § 5 Bin gegen 6demlerde
3 Vergi Borcu yoktur
® Malzeme yazist.
Istekleri ve Uygulamali 3-Tasinir islem Fisi
22 Satin 1. Devlet Ihale . Bilimleri 4-3 adet Teklif mektubu - Sunuluyor
Alma. Genelgesi-2,4734 Sayil A"a?g’m,'k Vel Fakiltesi 5-Yaklasik Maliyet Cetvel
IAkademik ve idari| KIK'in 22.md.(b) bendi, Perse:)r:lel 6-Dogrudan Temin Onay! Uvaul | Memur,
i i ulamali i
Personelin 3.31.12.2005 tarih ve 7)Piyasa Fiyat Arastirmasi égl e Fakdite
Malzeme Isteginin 26040 sayili R.G.'de 8-Muane kabul Belgesi fimien | sekreterligi,
Kargilanmasi yayimlanan Yénetmelik 9)Fatura Fakdltesi Dekan 30is glinu
% ~
@ | = Mesai ve Ek
Ll =
J| Derslere
S| = iliskin Ek
e Odemler
e her ayin ilk
T Akademik personelin ek Bk ders alan haft
e akademik arash
ders yuku 6deme iy
) 7 personel diger ek
23 islemlerinin yapiimasi- Fazla 1AY sdemelerde| Sunuluyor
Memur lglrr:];asz;ia Calisma Calisma beY?",
yapan memur| Ekders Yiki Formu g tarihini
- _ i Memur, Bolim il 1
657 saayili devlet O_demef\. Emri Belgesi Baskanliklar izl :y;n
Memurlar Kanunu ve llave Ucret - arta
Uygulamal Uygulamal —
2547 sayili ‘ég_’# e : Bordrosu Banka égll.’ b | Fakilte icerisinde
Yiksekogretim fimiert Odeme nishasi fimiert Sekreterligi, yerine
Ek 6demeler kanunu. Fakiiltesi Banka Icmali Fakdltesi Dekan getirilir.
3 1-Odeme Emri Belgesi 2-
© 5 Bin gegen 6demlerde
% Vergi Borcu yoktur
Bina ve tesislerde meydana yazisi.
~ gelen elektrik ve donanim 3-Tasinir Islem Fisi
24 =] arizalarinin giderilmesi ve 4-3 adet Teklif mektubu Ariza ve Sunuluyor
bakim islemlerinin 5-Yaklasik Maliyet Cetveli bakimin
yapilmasi. 6-Dogrudan Temin Onayi Memur, buyuklag
Kiigiik Bakim™ Uygulamal 7)Piyasa Fiyat Aragtirmasi Uygulamah Fakiilte iine gére
Onarim Okul bgrenci | Bilimleri 8-Muane kabul Belgesi Bilimleri | geyreterlig, 1ile 15
Hizmetleri ve personeli | Fakiltesi 9)Fatura Fakltesi Dekan glin
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[<2] N
2| 2
¢ 8
3 www.obis.bayburt.edu.tr
25 Internet Bavburt Universitesi _ Tdm - - - adresi lizerinden Sunuluyor
. B ybu iversitesi Universite | | apiimaktadir. | |
Uzerinden Ogrencilerin 2.siniftan | On Lisans Ve Lisans | Ogrencileri U)églu alm? ! yap U:;gllf' alm.a :
Derse itibaren internet Gizerinden Egitim Ogretim (1.siniflar flimieri fimieri AKADEMIK 518
Yaziima ders segimi yapmasi Yénetmeligi 11.madde harig) Fakiiltesi Fakiltesi TAKVIM GUNU
(o2} <
3 -
© N
IS
3
©
. Bayburt Universitesi On[ . Tim Bitirme Calismas
Og[encnjm mezun olquan Lisans Ve Lisans __Ljnlvenjsﬂg Uygulamali 'B' o Fl§rm ! Uygulamali D_ar:ugnjan
once istenen mesleki EgitimOgretim Ogrencileri Bilimleri agvuru Formu Bilimleri Ogretim
Bitirme dizeye ulastigini gésteren Yénetmeligi fimiert (Birimlerin web fimiert Elemani, 14
26 Caligmasi calisma 12.madde Fakiltesi| - - - sitelerinden) Fakdiltesi Dekanlk Rektorlik - 7 GUN HAFTA Sunulmuyor
[<2] [Ye]
(52l o
Q| =
S| e
< -
< o
© <
=) Yaz okulunda agilmayan
derslerin kredilerinin ve ders - o .
Yaz Okulu S Bayburt Universitesi ) Uygulamali Uygulamali Bolim
B ABa$.ka iceriklerinin uymasi sartiyla Yaz Okulu _ Tdm Bilimleri Bilimleri Bagkanhgi, .
Universiteden |  Bagka bir Universiteden EgitimOgretim Universite | >''mer ) fimen Fakiilte 100s
27 Ders Alma almasi Yénetmeligine gére | Ogrencileri Fakiltesi| - - - | Dilekge ve Ders Igerikleri Fakdltesi Yonetim Kurulu|  Rektoérlik GUNU Sunuluyor
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28

64446339

106.05

Ek Ogretim
Siresi Veriimesi

Islemleri

Azami 6gretim stresini (7
yil) tamamladig halde
mezun
olamayan 6grencilere yazili
istekleri halinde Ek Sire ve

Ek Sinav hakki taninmasi

Bayburt Universitesi On
Lisans Ve Lisans
EgitimOgretim
Yonetmeligi 21. madde

Azami sire
sonunda
mezun
olamayan
ogrenciler

Uygulamali
Bilimleri

Fakdltesi

Dilekge ve not durum
belgesi

Uygulamali
Bilimleri

Fakdiltesi

Bolum bagskani
/ Faklte

Yoénetim Kurulu
Karari

Rektorliik

10i$
GUNU| 1

Sunulmuyor




