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	Akademik takvimde belirlenen süreç dahilinde öğrenci ilgili Bölüm Başkanlığına mazeret dilekçesi ve mazeret belgesi ile başvuruda bulunur.
İlgili bölüm sekreteri tarafından Elektronik Belge Yönetim Sistemi üzerinden yazılmış olan mazeret dilekçesi ve mazeret belgesi Dekanlığa iletilir.

	Bayburt Üniversitesi Ön Lisans ve Lisans Eğitim-Öğretim Yönetmeliği
Bayburt Üniversitesi Mazeret Sınavı İşlemleri Yönergesi
Fakülte Yönetim Kurulu Kararı
Mazeret Dilekçesi

	Bölüm Başkanı
	
	
	

	Fakülte Yönetim Kurulu
	
	Dilekçe Fakülte Yönetim Kuruluna (FYK) sunulur.
	

	Dekan
	
	Dekanlıkça, karar, Bölüm Başkanlığına bildirilir. İlgili bölüm duyurular kısmında öğrenciye duyurulur.
	

	Bölüm Sekreteri
	
	Öğrenci Bilgi Sistemi
	

	Öğretim Elemanı 

	
	İlgili dersin öğretim elemanı belirlenen gün ve saatte öğrenciye mazeret sınavını uygular.
	

	
	
	İlgili dersin öğretim elemanı Öğrenci bilgi sistemi üzerinden not girişini sağlayarak öğrenciye notunu ilan eder.
	


	
	
	
	


Bölüm başkanına başvuruda bulunulması





Öğrenci dilekçesinin ve belgesinin dekana iletilmesi
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Kararın Bölüm Başkanına iletilmesi





Başvuru sonuçlarının ve sınav takviminin ilan edilmesi





Öğretim elemanının sınavı uygulaması





Sınav sonuçlarının sisteme işlenmesi





İşlemin sonuçlanması
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