EVRAK KAYIT iS AKIS SEMASI

Kod No: IAS27/iF

Yayin Tarihi: 20.12.2023

Revizyon Tarihi/ No: 00/ 00

Sayfa No: 2/2
Birim / Bélim: | ilahiyat Fakdiltesi
Sorumlu is Akis Adimlar Faaliyet i_!gili
Dokiimanlar
Dekanlik kurum digindan | Posta Yoluyla
Yazi igleri Evrakin Dekanliga posta yolu/KEP veya Gelen Evrak
gelmesi o kurum ici EBYS’den
gelen evrak ilgili birime EBYS Gelen
y letilir. Evrak
Gelen evrakin Dekanligi
Evrak ilgilendirip ilgilendirmedigi
_Dekanligi tespit edilr.
ilgilendiriyor
mu? Evrak Dekanlig
ilgilendiriyorsa EBYS
Evet Hayir kaydi yapilir ve Fakiilte
i l sekreterligine génderilir.
* Evrak Dekanligi
Evrakin EBYS’ — ilgilendirmiyorsa
ke\;)r/?jeldnilmesi ye Evrakin ilgili birime gonderen birime iadesi
. iade edilmesi gerceklestirilir.
Fakiilte Evrakin Fakilte Sekreterligine
Sekreteri goénderilmesi
Dekan Evrakin ilgili Dekan
Yardimcisi Yardimcisina gonderilmesi
Dekan Evrakin ilgili birim / kigiye
iletilmesi
Yazi Isleri Kurum digi giden evrak
g6nderim surecinin baglamasi
Giden Evrak
Kampls /
Kurum
icerisinde Giden evrak kurum iginde
mi? ise EBYS ile gonderilir.
Giden evrak Kurum /
Evet 1 Hayir Kamplis igerisinde degil
* ise elektronik ortam EBYS giden
- yoluyla KEP adresine evrak.
Evrakin ilgili birime Evrakin elektronik gonderilir.
EBYS ile gdnderilmesi ortamda KEP adresine E- belge giden
L gonderilmesi evrak.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
BYT BIRIM AMIRI YRD. BIRIM AMIRI
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