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Öğrenci Sosyal Transkript Başvuru Kılavuzu 

 

1- ÖBS üzerinden Sosyal Transkript Etkinlik Bilgi Girişi ekranına gelinir. 

 

2- Ekrana giriş yapıldığında “Etkinlik Ekle” başlığı altında verilen “Etkinlik Grubu, Etkinlik, Etkinlik Başlığı 
ve Etkinliğin Yapıldığı Tarih” kriterlerinden katılım sağlanan etkinliğe uygun seçim yapılır ardından 
“Etkinlik Ekle” butonuna tıklanır. 
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3- “Etkinliklerim” başlığı altında öğrencinin eklemiş olduğu etkinlikler listelenmektedir. “İşleme Al” 
butonuna tıklandığında “Belge Yükleme” ekranı açılmaktadır. 

4- “Seç” butonuna tıklanarak yüklenmek istenen belgeler seçilir.
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5- “Listeye Ekle” butonuna tıklanarak etkinliğe ilişkin belgeler yüklenir. 

 

6- “Danışmana Gönder” butonuna tıklanarak başvuru tamamlanır. 
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7- Öğrenci başvurmuş olduğu etkinliğin durumunu “Durum” kolonundan kontrol edebilmektedir. 
Ayrıca “Belgeleri İndir” butonuna tıkladığında öğrenci yüklemiş olduğu belgeyi indirebilmektedir. 
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Danışman Sosyal Transkript Etkinlik Onaylama 

 

1- “Öğrenci Sosyal Transkript Etkinlik Onaylama” ekranına gelinir. 

 
2- “Listele” butonuna tıklanır. 

 

3- Öğrencilerin başvuruları durum alanında “Onay Bekliyor” şeklinde listelenir. 

 

4- “Belge İndir” denildiğinde öğrencinin başvurusuna ilişkin yüklemiş olduğu belgeler indirilebilir.  

“Onayla” denildiğinde öğrencinin etkinlik başvurusu onaylanmış olur.
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4- Öğrencinin başvurusu üzerinde düzenleme yapması isteniyorsa “İade et” butonuna tıklanır. 

 

Konu kısmına mailin konusu Açıklama kısmına ise öğrenciye iletilmek istenen mail içeriği yazılarak 
“iade et” butonuna tıklanır. 

 

Başvurusu iade edilen öğrencinin durumu “Düzenleme” olarak görüntülenir. 

 

6- Öğrenciye gönderilen mailin içeriği görüntülenmek isteniyorsa “Mesajlar” butonuna tıklanır.  
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Açılan ekranda öğrenciye gönderilen mailin içeriği, gönderim tarihi ve saati görüntülenir. Birden fazla 
iade durumunda tüm mesajlar görüntülenir. 
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