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Yayin Tarihi:16.08.2018

PERSONEL VE OZLUK iSLERI

|$ AK|$| Revizyon Tarihi/ N0:07.03.2023/01
Sayfa No:1/4
Birim / Boluim: Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanhgi/idari Hizmetler Sube Midiirliigii
Personel ise Giris ve isten Ayrilis islemleri SORUMLULAR:
- Saglik Kiltdr ve Spor Daire
KPSS veya kurumlar arasi nakil sonucu Bagkan

atamasi yapilan sahsin PD tarafindan atama

kararnamesi Baskanligimiza ulastirilir. - Idari Hizmetler Sube Mudirligu

- Personel ve Ozliik isleri

Sorumlusu
A

Atamasi yapilan personelin Hitap Entegrasyon - iigili Personel
Uygulamasi Uzerinden ise girig bildirgesi verilir.

- Personel Daire Baskanhgi

- Strateji Gelistirme Daire
Baskanligi

igili per§or.1ellait ai!e Eiururr_] bildirimi, banka MEZUAT:

hesap bilgileri ve bir 6nceki asamada - 657 Savili Devlet Memurlari
gerceklestirilen ise giris bildirgesinin bir sureti y u
eklenerek PD’ye EBYS (izerinden bildirilir. Kanunu

A 4

. L i NOT: is Akisi Semasinda olasi
Kurumlar arasi nakil sonucu, istifa ve benzeri riskler Birim Risk Analizi

nedenlerle  ayrilacak personelin  dilekgesi ..
alinarak EBYS uzerinden PD’ye bildirilir. Callsmall_arl _dokurr_1an|na uygun
olarak yonetilecektir.

\ 4

PD tarafindan Baskanligimiza iletilen Rektorliik
Kararnamesi dogrultusunda ilgili personelin
Hitap Entegrasyon Uygulamasi Uzerinden isten
cikis islemi gerceklestirilir.

Ayrilis iglemi yapilan personelin varsa Nakil
Bildirim Formu eklenir. SGD ve PD’ye EBYS ile
bildirilir.

\ 4

islemleri tamamlanan
personele ait 06zlik
dosyasi olusturulur.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
SKSD KE BYT DAIRE BASKANI

Form No:F06/ BAYU/00




Kod No:IAS03/SKSD

Yayin Tarihi:16.08.2018

PERSONEL VE OZLUK iSLERI

|$ AK|$| Revizyon Tarihi/ N0:07.03.2023/01
Sayfa No:2/4
Birim / Boluim: Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanhgi/idari Hizmetler Sube Midiirliigii
Terfi ve intibak islemleri SORUMLULAR:
- Saglik Kiltdr ve Spor Daire
Baskani

Terfi islemleri takibi PD tarafindan yapilmaktadir.
Terfi alan personel bilgileri stresi gelince EBYS

Lo > Ures| - idari Hizmetler Sube Mud(irliigii
Uzerinden Baskanligimiza bildirilir.

- Personel ve Ozliik isleri
Sorumlusu

- iigili Personel

PD tarafindan bildirilen terfi yazisi ) 3
personele teblig edilir ve personel 6zliik - Personel Daire Bagkanligi

isleri ile gérevlendirilen personele bildirilir.
- Strateji Gelistirme Daire
Baskanligi

MEZUAT:

- - 657 Sayili Devlet Memurlari
Intibak islemi icin ilgili personelden gerekli Kanunu
evrak alinarak EBYS uzerinden PD’ye bildirilir.

NOT: is Akisi Semasinda olasi
riskler ~ Birim  Risk  Analizi
Calismalari dokiimanina uygun
olarak yonetilecektir.

\4

islemleri tamamlanan
personel verisi 6zllk
dosyasina kaldirir.

[ islem sonlandirilir. ]

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
SKSD KE BYT DAIRE BASKANI

Form No:F06/ BAYU/00
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Yayin Tarihi:16.08.2018

PERSONEL VE OZLUK iSLERI

|$ AK|$| Revizyon Tarihi/ N0:07.03.2023/01
Sayfa No:3/4
Birim / Boluim: Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanhgi/idari Hizmetler Sube Midiirliigii
Yillik izin iglemleri SORUMLULAR:
- Saglik Kiltdr ve Spor Daire
- Bagkani
llgili personel yillik izin, mazeret izni,saglik izni
islemini EBYS Uzerinden baslatarak ilgili Sube - idari Hizmetler Sube Mudurltgi
Mudiru ve Daire Bagkanina imzaya sunar.
- Personel ve Ozliik isleri
Sorumlusu
- iigili Personel
izin istegi izin istegi - Personel Daire Baskanlidi
uygun ret edilir.
gorildi ma? - Strateji Gelistirme Daire
Baskanligi
MEZUAT:
- 657 Sayili Devlet Memurlari
Kanunu
izin, personel islerinden sorumlu personel tarafindan
izin takip kartina iglenir.
NOT: is Akisi Semasinda olasi
v riskler ~ Birim  Risk  Analizi
Yil sonunda her bir personel igin olusturulan takip Calismalari dokimanina uygun
karti EBYS lizerinden PD’ye bildirilir. olarak yonetilecektir.
A\ 4
Tamamlanan izin
formu, izin takip
karti personel 6zlik
dosyasina kaldirilr.
[ islem sonlandirilir. ] — ]
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
SKSD KE BYT DAIRE BASKANI
Form No:F06/ BAYU/00




Kod No:IAS03/SKSD

Yayin Tarihi:16.08.2018

PERSONEL VE OZLUK iSLERI

|$ AK|$| Revizyon Tarihi/ N0:07.03.2023/01
Sayfa No:4/4
Birim / Boluim: Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanhgi/idari Hizmetler Sube Midiirliigii
Ayliksiz izin islemleri SORUMLULAR:
- Saglik Kulttr ve Spor Daire
Baskani

Ayliksiz izin kullanmak isteyen personel
Bagkanligimiza dilekge ile bagvuruda bulunur. - idari Hizmetler Sube Midrligu

- Personel ve Ozliik isleri
Sorumlusu

Dilekge, Bagkanhigimiz  tarafindan  EBYS

tizerinden PD’ye iletilir. - ligili Personel

- Personel Daire Baskanhgi

- Strateji Gelistirme Daire

Baskanhgi
izin istegi Olumsuz MEZUAT:
uygun sonug ilgili - 657 Sayili Devlet Memurlari
gorildii mi? personele Kanunu
teblig edilir.

NOT: is Akisi Semasinda olasi
riskler  Birim  Risk  Analizi
Calismalari dokiimanina uygun
Durum personele tebli§ edilir ve kararnameye olarak yonetilecektir.

gbre Hitap Entegrasyon Uygulamasi Uzerinden
isten c¢ikis islemi gerceklestirilir.

EBYS lizerinden PD ve SGD’ye isten ayrilis
bildirgesi ve diger evrak gonderilir.

A\ 4

islemleri tamamlanan
personel verisi 6zlUk
dosyasina kaldirir.

- —
[ Islem sonlandirilir. ]
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
SKSD KE BYT DAIRE BASKANI

Form No:F06/ BAYU/00




