
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1- Staj Yerini belirle  
2- Öğrenci Otomasyon Sistemine Gir  
3- Staj Başvuru İşlemlerine Tıkla 
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1- Staj Yapılacak İş yeri ile ilgili bilgileri gir  
2- Eposta ve web sayfası alanlarında Türkçe  

karakter kullanma  
3- İşyerinde Cumartesi en az 8 saat çalışma  

varsa  ve  staj  yapılacaksa  ilgili  kısımlara  
işaretleme yap  

4- Staj  Türü  kısmından  yapacağın  stajı  Seç  
(Şantiye,Büro)  

5- Kaç gün staj yapacağını belirle  
6- Staj Başlama Tarihini gir (Bütünleme  

Sınavlarından sonra başlayacak şekilde)  
7- Staj  Bitiş  tarihini  belirle  (  Kamuda  Staj  

yapacak öğrenciler haftada 5 iş günü Özelde 8  
saatlik çalışma yapan firmalarda 6 iş günü staj  
yapılabilir.)  

8- Açıklama Kısmına yapacağın stajla ilgili  
ayrıntılı bilgi yaz.( Şantiye stajı için Şantiye  
hangi aşamada öğrenci staj yapacağı zaman  
neler görecek,temel,kazı,harfiyat vb.)  

9- Bilgilerin doğru olduğunu onayla ve Kaydet.  
10- Kaydet İşleminden Sonra Başvurunuz Staj  

Komisyon üyelerine düşecektir.(Tüm kısımları  
eksiksiz doldurduktan sonra hata laıyorsanız  
öğrenci  işleri  veya  bölüm  sekreterliği  ile  
irtibata geçiniz.)  

11- Staj Komisyonu Staj Başvurusunu  
inceledikten sonra kabul etme,reddetme,staj  
tarihlerini ve süresini değiştirmeye yetkilidir.  

12- Staj başvurunuzun durumunu bu ekrandan  
takip edebilirsiniz.  

13- Staj Onaylanmış ise; Stajın üzerine tıklayıp  
Staj Başvuru Formu, Yazdır kısmından  
Zorunlu staj formunun çıktısını alınız. 
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Form Otomasyon tarafından otomatik  
girilen verilere göre oluşturulmaktadır. 

 

Üzerinde oynama yapılamaz ve  
Değiştirilemez. Evrak üzerinde değişiklik  
yapan öğrenciler hakkında Öğrenci Disiplin  
Yönetmeliği kapsamında disiplin  
soruşturması başlatılır. 

 
 

 

Form işyeri yetkilisine Kaşe/ ıslak İmza ile  
onaylattırılmalıdır. 

 

Belge onaylanmamış ise İşlem yapılmaz  
staj iptal edilir. 

 

Daha sonra öğrenci formu imzalayıp staj  
takviminde  yer  alan  tarihler  içerisinde  
Bölüm Sekreterliğine teslim etmeleri  
gerekmektedir. 

 

Zorunlu  staj  formunu  teslim  etmeyen  
öğrenciler staj yapamazlar, yapsalar dahi  
dosyaları işleme alınmaz. 


