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5.HEDEF/ FAALİYET ADI: 2023 yıl sonuna kadar ana hizmet alıcımız olan öğrencilere yönelik mediko hizmetleri tanıtım faaliyetlerinin 
gerçekleştirilmesi. 

 

  Başlama Tarihi: Ekim 2023      Bitiş Tarihi: Aralık 2024 

Sıra 
No 

İŞLEM 
BASAMAKLARI 

SORUMLUSU  
SÜRESİ /  

KONTROL 
ARALIĞI 

KAYNAKLAR KAYITLAR GERÇEKLEŞMELER 

KONTROL 
SORUMLUSU  

İmza-Tarih 

1 
Mediko hizmetlerinin 
tanıtılması amacıyla 
sürecin başlatılması 

Mediko Hizmet Per. 

(Hem. Birten POLAT  

Psk. Serhat ARABİ 

Dyt. Özge MERCAN) 

5 Gün/ 
İş bitimi 

Bilgisayar 
İnternet  

İnsan gücü 

EBYS 
Yazışmaları 

Toplantı Kayıtları 

Mediko süreçlerinin 
daha görünür olması 

adına öğrenci 
topluluklar tanıtım 

günlerinde 
personeller 

tarafından stant 
açılması. 

 

Şube Müdürü 
 

 

2 

 

Medikososyal 
hizmetlerinin tanıtımı 
amacıyla broşür 
hazırlanması  

Mediko Hizmet Per. 

(Hem. Birten POLAT  

Psk. Serhat ARABİ 

Dyt. Özge MERCAN) 

15 Gün/ 

İş bitimi 

 

Bilgisayar 
İnternet  

İnsan gücü 

Broşür 

Personeller 
tarafından tanıtıcı ve 

bilgilendirici afiş, 
broşürlerin 
personeller 
tarafından 

hazırlanmıştır. 

Şube Müdürü 

 

3 

2023- 2024 Ekim-
Kasım tarihlerinde 
planlanan mediko 
tanıtımının 
gerçekleştirilmesi. 

Mediko Hizmet Per. 

(Hem. Birten POLAT  

Psk. Serhat ARABİ 

Dyt. Özge MERCAN) 

15 Gün/ 

 İş Bitimi 

Bilgisayar 
İnternet İnsan 

gücü 

Broşür  

Fotoğraflar 

11-15 Aralık 2023 
tarihleri arasında 
kültür merkezinde 
öğrenci toplulukları 
tanıtım günlerinde 

tanıtım ve 
bilgilendirme 
yapılmıştır. 

Şube Müdürü  
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NOT:Hedef/Faaliyet Planında olası riskler Birim Risk Analizi Çalışmaları dokümanına uygun olarak yönetilecektir. 

 
 

 
 
 

HAZIRLAYAN 
SKSD KE 

KONTROL EDEN 
ŞUBE MÜDÜRÜ 

ONAYLAYAN 
DAİRE BAŞKANI 


