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GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER:
657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu’nda ve 2547 Sayılı Yüksek Öğretim Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
BAĞLI OLDUĞU EN YAKIN AMİRİ:

Müdür
EN YAKIN GÖZETİMİ VE DENETİMİ ALTINDAKİ PERSONEL:

Öğretim Üyeleri ve Bölüm Sekreterlikleri

GÖREV VE SORUMLULUKLARI:
· Bölümün her düzeydeki eğitim-öğretim ve araştırmalarından sorumlu olmak ve bölümle ilgili her türlü faaliyetin düzenli ve verimli olarak yürütülmesini sağlamak
· Kaynakların etkili bir biçimde kullanılmasını sağlamak
·  Yüksekokul kuruluna katılmak ve bölümü temsil etmek
· Bölümde görevli öğretim elemanlarının görevlerini yapmalarını izlemek ve denetlemek
· Her öğretim yılı sonunda bölümün geçmiş yıldaki eğitim-öğretim ve araştırma geliştirme, toplumsal katkı faaliyetleri ile gelecek yıldaki çalışma planını açıklayan raporu bağlı bulunduğu yüksekokul müdürüne sunmak.
YETKİLERİ, SINIRLARI: 

· Yukarıda belirtilen görev ve sorumlulukları gerçekleştirme yetkisine sahip olmak
· Faaliyetlerin gerçekleştirilmesi için gerekli araç ve gereci kullanabilmek
·  İmza yetkisine sahip olmak
·  Emrindeki personele iş verme, yönlendirme, yaptıkları işleri kontrol etme, düzeltme, gerektiğinde uyarma, bilgi ve rapor isteme yetkisine sahip olmak.
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