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SORUMLULAR: 
- Sağlık Kültür ve Spor Daire 
Başkanı 
 
- Beslenme ve Sağlık Hizmetleri 
Şube Müdürü 
 
- Beslenme ve Otomasyon 
Birimi Sorumlusu 
 
- Yemekhane ve Kantin 
Denetleme Komisyonu 
 
- Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı 
 
- İlgili Firma 
 

 
 
MEZUAT: 
- Yükseköğretim Kurumları, 
Mediko-Sosyal Sağlık Kültür ve 
Spor İşleri Dairesi Uygulama 
Yönetmeliği  
 
 
 
NOT: İş Akışı Şemasında olası 
riskler Birim Risk Analizi 
Çalışmaları dokümanına uygun 
olarak yönetilecektir. 
 
 
 
 
 

 

Yemekhane ve Kantin Denetleme Komisyonu 
tarafından yemekhanelerde genel kontroller yapılır. 
 
 
 

Üniversitemiz yemekhanelerinde, sorumlu yemekhane 
firması tarafından gerçekleştirilen fiş satım takibi yapılır. 

Sorumlu personel tarafından fiş ücretleri bankaya yatırılır. 

Yatırılan ücretin dekontu alınarak kasa defteri düzenlenir. 

Kasa defteri, banka dekontları EBYS üzerinden SGD’ye 
iletilir. 

İşlem sonlandırılır. 
 
 
 

Düzenlenen evrak 
ilgili personelce 
kayıt altına alınarak 
dosyasına kaldırılır. 

 

Haftalık ihtiyaç duyulan malzemeler, şube müdürü, 
diyetisyen ve görevli personel tarafından kontroller 
yapılarak teslim alınır. 


