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	Sorumlular
	İş Akışı
	Faaliyet
	Kayıt

	Evrak Kayıt Personeli
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	Kurum içi ve kurum dışından gelen-giden evraklar alınır ve EBYS üzerinden sisteme kaydedilir.
	EBYS 

	Hukuk Müşaviri 

Evrak Kayıt Personeli
	

	Evraklar havale edilmek üzere Genel Sekreterlik Makamına veya ilgili birimlere havale edilir.
	Giden Evrak

	Hukuk Müşaviri 
Avukat

Evrak Kayıt Personeli
	
	Kurum içinde işlem gören evrakın cevabı yazılır, EBYS üzerinden otomatik olarak evrak sayısı verir, kurum içi dağıtımı sistem üzerinden yapılır.
	Üst Yazı

	KEP Yetkilisi
Evrak Kayıt Personeli
	
	Kurum dışına gönderilen evraklar KEP ile ve fiziki olarak elden evrak dağıtım işlemi postayla yapılır. 
	EBYS 
KEP Sistemi





Evrak Kaydı





Evrakın Havale Edilmesi





Evraka Cevap Verilmesi





Evrakın Dağıtılması
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