TASINIR KAYIT ISLERI
iS AKISI

Kod No:IAS10/SKSD
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Revizyon Tarihi/ N0:07.03.2023/01

Sayfa No:1/1

Birim / Bolim:

Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanhgi/idari Hizmetler Sube Midiirliigii

intiyac duyulan Taginir Mal / Malzeme birimler
tarafindan belirlenir.

Alimi  belirlenen mal / malzemeler firma
tarafindan fatura ile birlikte TKY’ye teslim edilir.

Mal ve
malzemeler
Muayene Kabul
Komisyonunca
incelenir.

Malzemelerin Uygun Degil

teknik

ozellikleri
uygun mu?

TKY tarafindan, TK\_(S Uizerinden malzemeler
islenerek Tasinir Islem Fisi, Satin Alma
personeline verilmek Uzere olusturulur

e

TKY tarafindan, TKYS (zerinden zimmet
islemleri gergeklestirilir.

e

Mal / Malzemeler birim depolarina ambar
sorumlusu tarafindan kaldirlirak kayit altina
alinir.

\ 4

Kayittan dusllecek demirbas malzemeleri,
Kayittan Disme Komiskoyonu tarafindan
incelenerek TKY tarafindan sistemden dislir.

SORUMLULAR:
- Saglk Kiltur ve Spor Daire
Baskanligi

- idari Hizmetler Sube
Madurlaga

- Tasinir Kayit Yetkilisi Personel

MEZUAT:
- Tasinir Mal Yoénetmeligi

NOT: is Akisi Semasinda olasi
riskler ~ Birim Risk  Analizi
Calismalari dokimanina uygun
olarak yonetilecektir.

[ islem sonladirilir. ] —
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
SKSD KE BYT DAIRE BASKANI
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