BAYBURT UNIiVERSITESI _
SUREKLI EGITIM UYGULAMA VE ARASTIRMA MERKEZI
EGITIM VE SERTIFIKA PROGRAMLARI YONERGESI

BiRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak, Tanimlar ve Kisaltmalar

Amag
MADDE 1 — (1) Bu yonergenin amaci, Bayburt Universitesi Stirekli Egitim Uygulama

ve Arastirma Merkezinin kamu ve 6zel sektér kurum ve kuruluslari ile meslek odalar, organize
sanayi bolgeleri, sivil toplum kuruluglarinin, uluslararas: kurum ve kuruluslarin ve gergek
kisilerin gereksinim duyduklan veya talep ettikleri, bizzat Siirekli Egitim Uygulama ve
Aragtirma Merkezi tarafindan, Universite birimlerince veya ilgili kurum ve kuruluslarla
isbirligine dayali olarak gergeklestirilecek her tiirlii egitim ve sertifika programlarinin
planlanmasi, agilmasi, koordinasyonu ve yiiriitilmesini diizenleyecek usul ve esaslari
belirlemektir.

Kapsam
MADDE 2 —(1) Bu Yoénerge hitkiimleri; Bayburt Universitesi Siirekli Egitim

Uygulama ve Arastirma Merkezi tarafindan veya koordinatérliigiinde diizenlenen
egitim/sertifika programlan ile ilgili esaslari, programlar yiiriitenleri, bu programlar sonunda
verilen belgeleri ve programlara kayit yaptiran katihmeilar: kapsamaktadir.

Dayanak
MADDE 3 — (1) Bu yonerge, 28.08.2013 tarihli ve 28749 sayih Resmi Gazete’de

yayimlanarak yiirirliige giren Bayburt Universitesi Sirekli Egitim Uygulama ve Aragtirma
Merkezi Yonetmeligine, 2547 Sayili Yiiksek6gretim Kanunu’na dayamlarak hazirlanmigtur.

Tanimlar ve Kisaltmalar
MADDE 4 - (1) Bu yénergede gecen;
a) Damsma Kurulu: Bayburt Universitesi Strekli Egitim Uygulama ve Arastirma

Merkezi Danisma Kurulunu,
b) BUSEM: Bayburt Universitesi Siirekli Egitim Uygulama ve Aragtirma Merkezini,
¢) BUSEM Koordinatérii: Bayburt Universitesi Siirekli Egitim Uygulama ve Aragtirma

Merkezi biinyesinde faaliyetlerin koordinasyonuyla gérevlendirilmis kisiyi,

¢) BUSEM Miidiirii: Bayburt Universitesi Siirekli Egitim Uygulama ve Aragtirma
Merkezi Miidiiriing,

d) BUSEM Yénetim Kurulu: Bayburt Universitesi Siirekli Egitim Uygulama ve
Aragtirma Merkezi Yonetim Kurulunu,

e) Egitici: Bayburt Universitesi Stirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi
tarafindan veya koordinatérliigiinde yiiriitiilen egitim programinda egitim veren kisileri,

f) Katihm Belgesi: Bayburt Universitesi Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma
Merkezi Koordinatérliigiinde agilan egitim programlarina katilarak devam sartlarini yerine
getirenlere verilen belgeyi,

g) Katihmer: Bayburt Universitesi Siirekli Egitim Uygulama ve Aragtirma Merkezi
tarafindan veya ilgili Merkez Koordinatérliigiinde yiiriitiilen egitim, sertifika programi vb.




faaliyetlerde kayit kogullan ile ilgili sorumluluklarim yerine getirmis ve katthma hak
kazanmus kisileri,

g) Program: Bayburt Universitesi Siirekli Egitim Uygulama ve Arastuma Merkezi
tarafindan veya koordinatériiigiinde agilan; seminer, konferans vb. haricindeki diger tim egitim
faaliyetlerini (yiiz ylize, gevrim i¢i ve/veya karma egitim)

h) Program Koordinatérii: Bayburt Universitesi Stirekli Egitim Uygulama ve Aragtirma
Merkezi’ne programi éneren ve Bayburt Universitesi Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma
Merkezi Yonetim Kurulu tarafindan programin agilmasina karar verildigi takdirde programin
yiriitilmesi igin gerekli koordinasyonu saglayan kisiyi,

1) Rektor: Bayburt Universitesi Rektoriind,
i) Senato: Bayburt Universitesi Senatosunu,

j) Sertifika: Bayburt Universitesi Siirekli Egitim Uygulama ve Aragtirma Merkezi
tarafindan veya koordinatorliiginde agilan, sertifika programlarina katilarak devam
zorunluluguna uyan ve &ngoriilen basann degerlendirme sistemi uyarinca bagarill olan
katilimcilara verilen belgeyi,

k) Sertifika Programi: Bayburt Universitesi Siirekli Egitim Uygulama ve Aragtirma
Merkezi tarafindan veya koordinatérliigiinde agilan, asgari sayida program saati, devamlilik ve
bagar: sartlari bulunan ve bu sartlari saglayanlara belge verilen egitim programini,

1) Universite: Bayburt Universitesini,

m) Universite Yonetim Kurulu: Bayburt Universitesi Yonetim Kurulunu,

ifade eder.
IKINCI BOLUM ,
Egitim/Sertifika Programlarmin Agilmas), Yiiriitiilmesi

ve Degerlendirilmesine Iliskin Esaslar
Egitim/Sertifika Programlarinin Planlanmasi

MADDE 5 — (1) BUSEM, hedef kitlesinin beklenti ve gereksinimlerine yonelik
egitim/sertifika programlarim Universitenin stratejik planindaki oncelikleri dikkate alarak

bizzat planlar.
(2) BUSEMin bizzat planladig1 egitimler diginda egitim/sertifika program 6nerileri;
a) Universite birimleri veya &gretim elemanlar tarafindan dogrudan,
b) BUSEM’in ya da Universite birimlerinin kurum ve kuruluglarla isbirligi ile

¢) Universite disindaki gergek kisiler, ulusal ve uluslararas: kurum ve kuruluslarin
BUSEM’den bizzat talepleri ile bu yénergedeki kosullara uygun olarak BUSEM Midiirliigiine
sunulur ve planlamada dikkate alinir.

(3) Egitim/sertifika programi onerilirken Ek-1°de yer alan ‘BUSEM Egitim/Sertifika
Programi Oneri Formu® kullanilir.

(4) Egitim/sertifika program onerileri yilin herhangi bir zamaninda yapilabilir.




(5) Zaman kisitlamasimn oldugu egitim/sertifika programi Onerileri, programin
planlanan baslangi¢ tarihinden itibaren en az 20 (yirmi) is glni oncesinden BUSEM
Miidiirligiine sunulmalidir.

(6) ‘BUSEM Egitim/Sertifika Programui Oneri Formunda agilmas: dnerilen programi
ady, tiirli amac1 ve igerigi, egitim giin ve saatleri, hedef kitlesi ile katilimeilarin kabulii igin
aranacak sartlar, egiticilerin isimleri, dnerilen baslangig ve bitis tarihleri, programin saat olarak
stiresi, yiiriitilecegi 6grenim ortami ve kullanilacak teknik donanim &zellikleri, 6nerilen fiyat,
kontenjan ve asgari katilimei sayisi belirtecek sekilde hazirlanir.

(7) Programin agilmast, yiiriitiilmesi, belgelendirilmesi ve benzeri hususlara iligkin 5zel
bir mevzuat hiikkmiin{in bulunmasi durumunda, talepte bulunan bu durumu ayrica BUSEM
Miidiirliigtine bildirmek ve olusturdugu programi mevzuata uygun olarak sunmakla miikelleftir.

Egitim/Sertifika Programi A¢ilmasi
MADDE 6 - (1) Bu yénergenin besinci maddesi kapsaminda, BUSEM’e yapilan
omeriler gergevesinde veya talepler dogrultusunda BUSEM tarafindan planlanan programlar

BUSEM Yénetim Kurulunun onayina sunulur.
(2) Onay oncesinde, program onerileri, BUSEM Miidiirltigii tarafindan ilgili akademik

standartlar ve yiiksekogretim kalitesinin saglanmas: hedefi gozetilerek degerlendirilir, gerek
duyulan degisiklikler yapilarak son sekli verilir.

(3) Planlanan programlar BUSEM Yonetim Kurulunun onayiyla yiriirliige konur.
Benzer programlarin farkh kisi ve kurumlar tarafindan énerilmesi durumunda, hangi programin
agilacagina; programin 6zellikleri dikkate alinarak BUSEM Yo6netim Kurulunca karar verilir.

(4) Universite disindaki kurumlarla isbirligi iginde gerceklestirilecek programlarda,
isbirligi yapilacak kurumun ilgili mevzuattaki kosullarn tasimasi sart: aramr.

Egitim/Sertifika Programlarinmn Ilan Edilmesi
MADDE 7 — (1) Kabul edilen egitim/sertifika programlarinin bagvuru kosullari, kayit

ve kabul islemleri BUSEM tarafindan duyurulur.
(2) Programlarin tanmitimi uygun araglarla yapilir.

(3) Ag¢ilmasi planlanan program igin gerekli olan derslik, amfi, atlye, laboratuvar vb.
dgrenme ortam1 BUSEM tarafindan organize edilir.

(4) BUSEM tarafindan agilacagi duyurulan egitim/sertifika programlarinda asgari
katilime1 sayist saglanamadig: takdirde program, BUSEM Yénetim Kurulu tarafindan iptal

edilebilir, yeri ve tarihi degistirilebilir.

(5) Her yil diizenli olarak belirli araliklarla agilmasi Sngoriilen egitim/sertifika
programlart BUSEM tarafindan bir katalogda toplanarak yayimlanabilir.

Egitim/Sertifika Programlarinda Egitici Se¢imi ve Gorevlendirilmesi

MADDE 8 — (1) Egitim/sertifika programlarinda egitici gdrevlendirilmesi BUSEM
Yonetim Kurulu karari ile kesinlestirilir. Gereksinim duyulmas: halinde egitici
gorevlendirilmelerinde degisiklik yapabilir.

(2) Egitim/sertifika programlarinda ders verecek egiticilerin tamaminin oncelikle
Bayburt Universitesi 6gretim elemam olmas: tercih edilir. Ilgili program igin Bayburt
Universitesinde konusunda uzman akademik personel bulunmamas: veya var olan personelin
is yiikii vb. nedenlerle programda gorev alamamas: ya da ozelligine gore, programda, sektdr
deneyimli, uygulamanin iginde olan egiticilere gereksinim duyulmasi halinde ilgili mevzuat




hiikimleri cercevesinde hizmet almm yontemi ile uzman kigiler egitici olarak
gorevlendirilebilir.

(3) Agilacak egitim/sertifika programlarinda gorev alacak egitici ve varsa katkida
bulunacak diger gorevliler i¢in bagli bulundugu biriminden onay alinir.

Egitim/Sertifika Programlarina Bagvuru ve Kayit

MADDE 9 - (1) BUSEM tarafindan agilacag: duyurulan egitim/sertifika programlarina
on kayit BUSEM erisim sayfasinda bulunan “Cevrim I¢i Bagvuru” sistemi iizerinden yapilir.

(2) Cevrim igi bagvuruda kathimcinin kayit olacag: egitim/sertifika programimn ad1 vb.

gerekli bilgiler istenir.
(3) Katilimer “Program Kayit Sézlesmesi”ni imzalayarak 8demesini gergeklestirir.

(4) Egitim/sertifika programlarina bireysel olarak dahil olmak isteyen katilimcilarin,
varsa programin asgari sartlarini yerine getirdiklerine ve édeme yaptiklarina iligkin belge ile
birlikte “Program Kay1t Sozlesmesi’ni doldurarak BUSEM’e bagvurmalari gerekmektedir.

Egitim/Sertifika Programlarina Devam Zorunlulugu
MADDE 10 - (1) Egitim/sertifika programina devam kogullarim yerine getirmeyen
katilmeilara katilm belgesi veya sertifika verilmez. Ancak bu katilimecilarn ilgili egitim

programina iliskin mali sorumluluklar1 devam eder.
(2) BUSEM tarafindan yiiriitiilen programlarda katilimeilarin uymak zorunda oldugu

devam kosullar agagida belirtilmisgtir.

— Egitim/sertifika programi sonunda katilim belgesi veya sertifika alabilmek i¢in %70
oraninda devam zorunludur.

- Devam durumu her ders, egitici tarafindan yoklama gizelgeleri ile takip edilir. Egitici,
katilimeilarin devam durumunu gésteren gizelgeyi ilgili program koordinatoriine teslim eder.

— Uzun stireli hastalik, kaza, aile fertlerinin birinin vefati gibi durumlar nedeniyle devam
oraninin tamamlanamamasi halinde, katihmcinin dilekge ve belge/belgeleri BUSEM Yé&netim

Kurulu tarafindan degerlendirilerek karar verilir.

— Yukarida belirtilen sekillerde egitim/sertifika programina devam etmeyen katilimeinin
mali sorumluluklar; sakli kalmak koguluyla programdan iligigi kesilir ve kendisine herhangi bir
belge verilmez.

Egitim/Sertifika Programlarinda Basarimin Degerlendirilmesi

MADDE 11 — (1) Sertifika programlarinda bagarinin degerlendirilmesi farkli tiirdeki
dlgme araglan yoluyla gergeklestirilebilir. Programin tiiriine ve amacina gére siavin uygulanig
sekline egiticinin 6nerisi dogrultusunda BUSEM Yonetim Kurulu tarafindan karar verilir.

(2) Sinavlar 100 tam puan tizerinden degerlendirilir. Katilimecinin bagarili sayilabilmesi
i¢in bagar1 puaninin 100 tam puan {izerinden en az 70 puan olmasi gereklidir.

(3) Programin 6zelligine gore katithmeilar, sinava tabi tutulabilir ve/veya kendilerine
proje ddevi vb. verilebilir.
(4) Progranu Sneren birimin veya egiticinin dnerisi tizerine BUSEM Yénetim Kurulu

tarafindan uygun goriilen basan degerlendirme tiirii, sayisi, sekli ve bagar1 notunun nasil
hesaplanacag egitim baglamadan énce katilhmeilara duyurulur. Gerektiginde egitim programi

baglamadan 6nce 6n seviye tespit ve/veya 6n test yapilabilir.

(5) Devam kosullarini yerine getirmeyen katilimei degerlendirmeye alinmaz.




(6) Egiticiler bagar1 degerlendirme sonuglarmi, degerlendirme tarihinden itibaren 15 (on
bes) glin iginde BUSEM”e teslim ederler ve notlarin ilam BUSEM tarafindan yapilir.

(7) Sertifika programi katilimcilar basar degerlendirme sonuglarimn ilan giintinden
itibaren 5 (bes) is giinii icinde sinav sonuglarina itirazlarim yazili olarak BUSEM Miidiirliigtine
yapabilirler. Itiraz, ilgili egitici ve program koordinatériv/koordinatérleri tarafindan incelenir ve
sonug, itirazin yapildig tarihten itibaren en geg 10 (on) is giinii iginde BUSEM Y6netim Kurulu
tarafindan karara baglanir ve ilgiliye bildirilir.

Egitim/Sertifika Programimn Yiiriitiilmesi
MADDE 12 - (1) Agilacak egitim/sertifika programlarimn yiiriittilmesinde, program

koordinat&rii ve BUSEM Koordinatérii esgiidiim halinde caligir.

Program Koordinatorii ve Gérevleri
MADDE 13 —(1) Program Koordinatérii, BUSEM Miidiirlince egitim/sertifika

programim yiiriitmekle gdrevlendirilen yetkilidir. Gereksinime gdre programlara birden fazla
koordinator gorevlendirilebilir.

(2) Program Koordinatérii baslangicindan bitimine kadar programla ilgili tiim islemleri planlar,
ders ve siavlar koordine eder, katilimcilarn ve egiticilerin sorunlari ile ilgilenir ve BUSEM
Koordinatdri ile igbirligi saglayarak olusan ya da olusabilecek sorunlar ¢oziimler.

Katilim Belgesi ve Sertifika

MADDE 14 - (1) Egitim/sertifika programinin tiiriine ve 6zelligine gére programlara
devam sgartlarim1 saglayan ve basari degerlendirme sonucunda basarili olan katilimeilara
sertifika; devam gartlarini saglayan ancak bagar degerlendirme sonunda bagarisiz olan kisilere
katilim belgesi BUSEM Miidiirliigiince diizenlenerek verilir. Programla ilgili herhangi bir
mevzuat hilkmii varsa hiikiim uygulanir.

(2) Katilim belgesi ve sertifika verilme esaslari ile gerektiginde sertifikalarin gegerlilik stireleri
programin $zelliklerine gére BUSEM Yonetim Kurulunca belirlenir.

(3) Isbirligi ile yiiriitillen programlarda verilecek belgeler protokol/sézlesmeyle diizenlenir.

Belgenin Kaybedilmesi
MADDE 15 - (1) Katilim belgesi veya sertifikanin kayb: halinde, durumun dilekge ile

BUSEM’e beyan edilmesi kosulu ile ikinci niisha oldugu belirtilerek yeni bir sertifika verilir.

Katihmeilarin Sorumluluklar: ,

MADDE 16 — (1) Katilimcilar kayit yaptirdiklar programlarin tiim genel ve ozel
kosullarini kabul etmis sayilirlar. Egitimin baglamasindan sonra egitime katilimi engelleyecek
milcbir sebepler ve madde 18 (c) bendinde sayilan haller olmaksizin higbir katihmciya 6deme

iadesi yapilamaz.

Ilisik Kesme

MADDE 17 — (1) Asagidaki hallerde kattlimcinin egitim/sertifika program ile iligigi
BUSEM Yonetim Kurulu karartyla kesilir.

a) Odeme yapilmamasi,

b) Kopya ¢ekme veya gekmeye tegebbiiste bulunulmasi,

¢) Programin isleyisini bozacak fiil ve harekette bulunulmasi,

¢) Program siiresince yiiz kizartic1 bir sugtan mahk{im olunmas: vb.




UCcUNCU BOLUM
Mali Konulara Iliskin Esaslar
Egitim/Sertifika Program Fiyat1 ve Uygulanacak Indirimler

MADDE 18 — (1) Egitim/sertifika programlariun fiyatlan ve yapilacak indirimler
agagida belirtildigi gibidir:

a) Programlarin fiyatlari, katihmeilarin 6deme giigleri, piyasa kosullar, egiticilere
yapilacak 6demeler ve program giderleri dikkate alinarak program &nerisini hazirlayan
koordinatér/koordinatérler tarafindan BUSEM Yonetim Kuruluna é6nerilir. Oneriler, BUSEM
Yonetim Kurulu tarafindan degerlendirilerek, Bayburt Universitesi Doner Sermaye Isletme
Miidiirligiine Universite Yonetim Kuruluna sunulmak tizere génderilir. Fiyatlara iligkin artig
veya azalig taleplerinde de aym y&ntem gegerlidir.

b) Odeme kosullarn adaylara énceden duyurulur.

c) Programa kayit yaptirdiktan ve program bagsladiktan sonra ayrilmak isteyen
katilimciya 6deme iadesi yapilmaz. Katihimei, taahhiit ettigi 6demeyi yapmakla miikelleftir.
Ancak katihmeinn istemi disinda gergeklesen (6ngorillemeyen) bir durum oldugunda BUSEM
“Program Kay1t Sézlegmesi”nde belirtilen ‘Kurumdan kaydin sildirmek isteyen katilimeilarin
kuruma yazili olarak bagvurmasi zorunludur’ ve ‘Egitim bagladiktan sonra sozlesmenin iptali
ancak egitim alamayacak derecede bir saglik sorunu ile kargilasmas: halinde alinan heyet
raporu, zorunlu seyahat (is ve egitim) ve tayin gerekgelerinin belgelendirilmesi ile kabul
edilecek olup 6deme iadesi yapilmaktadir’ maddeleri uygulanir. Cevrim i¢i egitim
programlarinda zorunlu seyahat (is ve egitim) ve tayin gerekgeleri kabul edilmez. ladelerde
program fiyati izerinden %10 kesinti uygulanir.

¢) Program fiyati tizerinden yapilacak indirimler BUSEM Ydnetim Kurulu tarafindan
degerlendirilerek, Bayburt Universitesi Doner Sermaye Isletme Midirligiine Universite
Yo6netim Kuruluna sunulmak tizere génderilir.

d) Indirim uygulanan katihmei, sadece bir indirim maddesinden yararlanabilir.

Ek Odemeler
MADDE 19 - (1) Yiiksekdgretim Kurumlarinda Doner Sermaye Gelirlerinden

Yapilacak Ek Odemenin Dagitilmasinda Uygulanacak Usul ve Esaslara [liskin Yénetmelik
gereklerine gére yapilir.
DORDUNCU BOLUM
Cegsitli ve Son Hiikiimler
Telif Haklar
MADDE 20 - (1) Egitim/sertifika programlarinda katilimeilara dagitilacak tim ders
notlaninmn telif haklar ilgili egiticilere aittir. Bu tiir ders malzemesi ve ilgili egiticilerin ve
BUSEM Yénetim Kurulu’nun izni olmaksizin kopyalanamaz, ¢gogaltilamaz ve dagitilamaz ve
katilimeilanin kisisel yararlanmas: diginda bir amagla kullanilamaz.

Yonergede Diizenlenmeyen Hususlar
MADDE 21 - (1) Yénergede hiikiim bulunmamasi halinde 2547 sayil1 Yiiksekogretim

Kanunu ile diger mevzuat hiikiimleri uygulanir,

Yiiriirliik
MADDE 22 —(1) Bu Yoénerge Bayburt Universitesi Senatosu’nun onay tarihinde

yurtirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 23 — (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Rektor ytirtitiir.




BUSEM

EGITIM/SERTIFIKA PROGRAMI ONERI

FORMU

Form No:

Program Kodu:

Oneri Tarihi

Onerilen Programm Adi

Onerilen Programin Tiirii

( ) Kurs

() Sertifika Programi

( ) Seminer

{ ) Konferans

Programin Igerigi

Programin Amaci

Programin Siiresi
(saat/hafta/ay)

Egitim Giin ve Saatleri

Egiticilerin Isimleri

Egitimin yiriitiilecedi 6grenim
ortam! ve kullamlacak teknik
donamim o6zellikleri

Programm Hedef Kitlesi

Programa Alinacak Kursiyer
Sayisi (En Az)

Katihmeilarin Segiminde
Aranacak Olgiitler

Program Igin Diistiniilen Kisi
Bagina Diisen Ucret

Onerilen Baslangig Tarihi:

Onerilen Bitis Tarihi:

ONERI SAHIBININ

ONERI SAHIBININ

IMZA

Adi-Soyadi-Unvam

Iletisim Bilgileri (Cep Telefonu - Is Telefonu - E-posta

adresi)




