
HİZMETTEN 

YARARLANANL

AR

MERKEZİ 

İDARE

TAŞRA 

BİRİMLERİ

MAHALLİ 

İDARE

DİĞER 

(ÖZEL 

SEKTÖR 

VS.)

BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
İLK BAŞVURU 

MAKAMI

PARAF 

LİSTESİ

KURUMUN 

VARSA 

YAPMASI 

GEREKEN İÇ 

YAZIŞMALAR

KURUMUN 

VARSA YAPMASI 

GEREKEN DIŞ 

YAZIŞMALAR

MEVZUATTA 

BELİRTİLEN 

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ

HİZMETİN 

ORTALAMA 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ (Kalite 

ve Süreç 

Yönetimi 

Kapsamında 

Yapılan 

Çalışmalar 

Doğrultusunda 

Süreler 

Belirlenecektir)

YILLIK 

İŞLEM 

SAYISI

1 49057130 302

Erasmus 

Değişim 

Programı 

Erasmus Öğrenci ve Personel 

Değişimi İçin Öğrenci ve 

Personellerin Seçilmesi 

1)Ulusal Ajans El Kitabı                

2)AB Müktesebatı                 

3)4734 Sayılı Kamu İhale 

kanununun 3. maddesinin 

f bendi 4)AB Eğitim ve 

Gençlik Programları 

2012/20 sayılı kararı               

5) AB 

Parlamentosunun ve 

Konseyinin

45/2001 Sayılı Tüzüğü 

6) AB işleyişine dair 

antlaşmanın 263, 272 ve 

299. maddesi

1)Üniversitemiz 

Öğrencileri 

2)Anlaşmalı 

Olduğumuz 

Yurtdışındaki 

Üniversitelerin 

Öğrencileri

UAİO - - -
1)Transkript           2)Başvuru Formu 

3)Yabancı Dil Belgesi     

4) Kabul Mektubu (varsa) 

Erasmus  Kurum 

Koordinatör lüğü

1- Uzman 

Personel                 

2- Erasmus 

Kurum 

Koordinatörü          

3- UAİO

Koordinatörü         

5-  Rektör

1) Kurum içi Fakülte, 

Enstitü ve 

Yüksekokullar           

2) Strateji Geliştirme 

Daire Başkanlığı

3) Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı

1)Yurtdışı 

Üniversiteler            

2)Ulusal Ajans        

Ulusal Ajans ile 

İmzalanan Hibe 

Sözleşmesi'nin Yasal 

Süresi Dahilinde

Hareketlilik ilanı en az 

2 haftada askıda 

kalmakta 

ve seçim sonuçları 

1 hafta içinde 

açıklanmaktadır.

-

https://bayburt.edu.tr/tr/ul

uslararasi-iliskiler

https://turnaportal.ua.gov.

tr/giris

2 49057130

Farabi Değişim 

Programı* 

*Yükseköğretim Yürütme Kurulu'nun 

02.11.2022 tarihli toplantısında Farabi ve 

Mevlana Değişim Programlarının 2023-

2024 eğitim öğretim yılında yapılmayacağı 

uygun bulunmuştur.

Farabi Öğrenci 

Değişimi

1)Farabi Yönetmeliği                         

2)2547 Sayılı Kanunun 

19. 

Maddesiyle Değişik 10. 

Maddesi 

Hükmüne Dayanılarak 

Hazırlanan 

Esas ve Usuller                          

3)Farabi El Kitabı

1)Üniversitemiz 

Öğrencileri 

2)Yurtiçi 

Üniversite 

Öğrencileri

UAİO - - -

1)Başvuru Belgesi 

2)Transkript           

3) Öğrenim 

Protokolü 

4)Yükümlülük 

Sözleşmesi   5)Öğrenci Bilgi Formu        

 

Farabi 

Kurum 

Koordinatörlüğü

1)Ofis Çalışanı 

Memur         

2)Farabi Kurum 

Koordinatörü 

3)UİDP 

Koordinatörü 

4)Rektör

1)Kurumiçi Fakülte, 

Enstitü ve 

Yüksekokullar           

2)Strateji Geliştirme 

Daire Başkanlığı 

3)Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı

1)Yurtiçi 

Üniversiteler            

2) YÖK                   

Yükseköğretim Yürütme 

Kurulu'nun 02.11.2022 

tarihli 

toplantısında Farabi ve 

Mevlana Değişim 

Programlarının 2023-

2024 eğitim öğretim 

yılında yapılmayacağı 

uygun bulunmuştur.

- -
https://bayburt.edu.tr/tr/ul

uslararasi-iliskiler

3 49057130

Mevlana 

Değişim 

Programı*
*Yükseköğretim Yürütme Kurulu'nun 

02.11.2022 tarihli toplantısında Farabi 

ve Mevlana Değişim Programlarının 

2023-2024 eğitim öğretim yılında 

yapılmayacağı uygun bulunmuştur.

Mevlana Öğrenci ve 

Personel Değişim 

Programı

2547 Sayılı YÖK Kanunu

 7. 10. ve 65. maddelerine 

dayanılarak 

hazırlanan Mevlana 

Yönetmeliği

1)Üniversitemiz 

Personel ve 

Öğrencileri 

2)Yurtdışı Üniversite 

Öğrencisi ve 

Akademik 

Personeli

UAİO - - -

1)Başvuru Belgesi 

2)Transkript           

3) Yabancı Dil puanı

Mevlana  Kurum 

Koordinatör lüğü

1- Uzman 

Personel                 

2- Mevlana 

Kurum 

Koordinatörü          

3-UİDP 

Koordinatörü         

5-  Rektör

1)Kurum içi Fakülte, 

Enstitü ve 

Yüksekokullar           

2)Strateji Geliştirme 

Daire Başkanlığı

1)Yurtdışı 

Üniversiteler            

2)YÖK Başkanlığı  

Yükseköğretim Yürütme 

Kurulu'nun 02.11.2022 

tarihli 

toplantısında Farabi ve 

Mevlana Değişim 

Programlarının 2023-

2024 eğitim öğretim 

yılında yapılmayacağı 

uygun bulunmuştur.

- -
https://bayburt.edu.tr/tr/ul

uslararasi-iliskiler

4 49057130 302 Uluslararası Öğrenci Alımı Uluslararası Öğrenci Alımı

Bayburt Üniversitesi Ön 

Lisans ve Lisans 

Düzeyinde Uluslararası 

Öğrenci Başvuru, Kabul, 

Kayıt ve Sınav İşlemleri 

Yönergesi

1)Uluslararası 

Öğrenciler
UAİO

Lise Diplomasının Aslı

Lise Diplomasının Türkiye Cumhuriyeti'nin resmi 

kurumları tarafından onaylı Türkçe tercümesi

Transkript

Transkriptin Türkiye Cumhuriyeti'nin resmi 

kurumları tarafından onaylı Türkçe tercümesi

2 adet fotoğraf ( Son 6 ay içinde Çekilmiş)

Denklik Belgesi

Geçerlilik süresi devam eden pasaport

Yönergemiz doğrultusunda kabul edilen sınavlara 

ilişkin sonuç belgesi (var ise)

BAYÜTÖMER veya Yunus Emre Enstitüsü 

tarafından verilmiş Türkçe Yeterlik Sertifikası 

Uluslararası İlişkiler 

Ofisi

1- Ofis Çalışanı 2-

Memur

1) Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı

1) İl Göç İdaresi

2) YÖK

Uluslararası Öğrenci 

Alım Takviminde 

Belirtilen Süreler
1 Temmuz- 30 Kasım 

https://ubs.bayburt.edu.tr/

Ogrenci/Ogr0121/Default

.aspx

5 49057130 840    Ödemeler 
Erasmus Ödemeleri

1)Ulusal Ajans El Kitabı                

2)AB Müktesebatı                 

3)4734 Sayılı Kamu İhale 

kanununun 3. maddesinin 

f bendi 4)AB Eğitim ve 

Gençlik Programları 

2012/20 sayılı kararı               

5) AB 

Parlamentosunun ve 

Konseyinin

45/2001 Sayılı Tüzüğü 

6) AB işleyişine dair 

antlaşmanın 263, 272 ve 

299. maddesi

1)Üniversitemiz 

Öğrencileri 

2)Anlaşmalı 

Olduğumuz 

Yurtdışındaki 

Üniversitelerin 

Öğrenciler

UAİO

Hibe sözleşmesi 

Katılım Sertifikası

Kabul Mektubu

Vize

Uçak Biletleri

Transkript

Erasmus  Kurum 

Koordinatör lüğü

1- Uzman 

Personel                 

2- Erasmus 

Kurum 

Koordinatörü          3- 

UAİO

Koordinatörü         

5-  Rektör

     

1) Strateji Geliştirme 

Daire Başkanlığı

1)Yurtdışı 

Üniversiteler            

2)Ulusal Ajans        

İlk ödeme Evrak tesliminden 

itibaren hareketliliğin başlamasına 

kadar süre

İkinci Ödeme ise teslim 

evraklarını takiben bir ay içinde

Bir ay Sunulmuyor

HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE

ULUSLARARASI İLİŞKİLER OFİSİ HİZMET ENVANTERİ TABLOSU

SIRA 

NO
KURUM KODU

HİZMETİN 

ELEKTRONİK 

OLARAK SUNULUP 

SUNULMADIĞI

STANDART 

DOSYA PLANI 

KODU

HİZMETİN ADI HİZMETİN TANIMI

HİZMETİN 

DAYANAĞI 

MEVZUATIN ADI VE 

MADDE NUMARASI

HİZMETİ SUNMAKLA GÖREVLİ/YETKİLİ KURUMLAR

https://bayburt.edu.tr/tr/uluslararasi-iliskiler
https://bayburt.edu.tr/tr/uluslararasi-iliskiler
https://bayburt.edu.tr/tr/uluslararasi-iliskiler
https://bayburt.edu.tr/tr/uluslararasi-iliskiler
https://bayburt.edu.tr/tr/uluslararasi-iliskiler
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