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Öğrenci bilgi sisteminde ana sayfada, 
sol alt köşede yer alan “Staj Başvuru 
İşlemleri” sekmesine tıklayınız. 

Açılan sayfada yer 
alan kısımlar 
sırasıyla aşağıda 
yer alan adımlar 
takip edilerek 
doldurulmalıdır. 
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1. Adım: Staj yapılacak yere ilişkin olarak istenen bütün bilgiler eksiksiz 
şekilde doldurulmalıdır (eğer iş yerine ait resmî web sitesi yok ise web 
adresi kısmı boş bırakılabilir). 
 

 
 

 
 
 
 
2. Adım: İşveren/yetkili kişiye ilişkin olarak istenen bütün bilgiler 
eksiksiz şekilde doldurulmalıdır.  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

İşyerinde cumartesi günü tam gün 
(en az 8 saat) çalışma yapılıyor ise 
kutucuk işaretlenmelidir. 
 

Önemli: Staj Yeri Türü’nün doğru şekilde 
işaretlenmesi gerekmektedir. 
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3. Adım: Staj bilgilerine ilişkin olarak istenen bütün bilgiler eksiksiz 
şekilde doldurulmalıdır.  
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

4. Adım: Ulusal Staj Programı kapsamında staj yapılacak ise öğrenci 
açıklama bölümüne “Ulusal staj programı kapsamında staj yapacağım” 
yazılmalıdır (Öğretim üyesi açıklama kısmı boş bırakılacaktır).  
 

 
 
 
 

Cumartesi günü staj yapılacak ise 
kutucuk işaretlenmelidir. 
 

NOT: Bir hafta beş iş günü olarak kabul edilir. Ancak, yasal olarak cumartesi günü tam gün 
çalışılan iş yerlerinde, cumartesi günü staj için 6. İş günü olarak kabul edilir. Pazar ve resmî 
tatil günlerinde yapılan çalışmalar staj süresinden sayılmaz.  
 

İlgili kutucuk işaretlenerek Kaydet 
butonuna basılmalıdır. 
 

Staj Öğretim Türü “ÖnLisans Stajı” olarak 
işaretlenmelidir. 

Staj Türü sekmesinde staj türünüzü işaretlemeyi 
unutmayınız. Ulusal Staj Programı kapsamında 
Kamu Kurumunda staj yapacak öğrencilerin “Kamu 
Kurumu”nu işaretlemeleri gerekmektedir. 

Staj süresinin gün olarak belirtilmesi 
gerekmektedir. 
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5. Adım: Staj başvurusu, Bölüm/Program Staj Komisyonu tarafından 
onaylanan öğrenciler, Başvurular başlığı altında yer alan ilgili kısımdan 
Staj Başvuru Formu, Staj Dosyası Şablonu ve Staj Sicil Formu’nun 
çıktısını alabilirler. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

NOT: Öğrencilerin, staj yerlerini, staja başlama tarihinden en az 30 gün önce Bölüm/Program 
Staj Komisyonu’na bildirmeleri gerekmektedir. Öğrenciler, staj başlangıcının en geç 20 gün 
öncesine kadar, staj yapacakları işletmeye onaylattıkları staj kabul belgesini Bölüm/Program 
Sekreterliğine bizzat veya posta yolu ile (iadeli taahhütlü olarak) teslim etmek zorundadırlar. 


