
 

BAYÜ 

 

HEDEF/ FAALİYET PLANI VE İZLEME PLANI 
 
 

Güncelleme Tarihi: 31.01.2024/01 

Sayfa No: 1/2 

Birim / Bölüm: Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı 

 

Form No:F04/ BAYÜ/01        

3. HEDEF/ FAALİYET ADI: Eylül 2024’e kadar personelin bireysel ve mesleki gelişimini sağlamak, kalite farkındalığını artırmak üzere kişi başı 3 saat 
eğitim alınmasını sağlamak. 

Başlama Tarihi: Eylül 2023      Bitiş Tarihi: Eylül 2024 

Sıra 
No 

İŞLEM BASAMAKLARI SORUMLUSU  
SÜRESİ /  
KONTROL 
ARALIĞI 

KAYNAKLAR  KAYITLAR GERÇEKLEŞMELER 

KONTROL 
SORUMLUSU  

İmza-Tarih 

 

1 

Akademik yıl başında birim 
içi eğitim 
planlamasının(tarih-saat ve 
yer )yapılması.. 

Daire Başkanı 

SKSD KE 
1 Hafta 

Bilgisayar  
İnternet 

İnsan Gücü 
Toplantı tutanakları. 

Birim yöneticileri ile 
planlanan eğitimler, 
11.09.2023 tarih ve 

153624 sayılı yazı ile 
personele bildirilmiştir. 

BYT 

SKSD KE 

 

 

2 

 

Planlanan eğitimlerin tarih 
sırasına göre uygulanması. 

SKSD 
Personeli 

Akademik 
Yıl 

Bilgisayar  
İnternet 

İnsan Gücü 
Eğitim tutanakları. 

Planlanan eğitimler 
gerçekleştirilmeye 
devam etmektedir. 

BYT 

SKSD KE 

 

3 

Kalite Koordinatörlüğünce 
düzenlenecek olan 
eğitimlerin Başkanlığımıza 
bildirilmesi 

SKSD KE 

Akademik 
yıl/ 

İş bitimi 

   İnsan gücü,  

İnternet, 
Bilgisayar 

EBYS Yazışmaları, 
Dijital iletişim 

kanalları 

*163263 sayılı ve 
20.10.2023 tarihli 

*181235 sayılı ve 
17.012023 tarihli yazılar  

 

BYT 
 

4 

İş yoğunluğuna göre ilgili 
eğitimlere SKSD KE 
personelinin ve yedek 
personelin katılım 
sağlaması 

SKSD KE 

Akademik 
yıl/ 

İş bitimi 

İnsan gücü, 

İnternet, 
Bilgisayar 

Eğitim/Toplantı 
Tutanakları 

KK tarafından yapılan 
eğitimlere birim KE 
katılım sağlaması. 

BYT 
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Sıra 
No 

İŞLEM BASAMAKLARI SORUMLUSU  
SÜRESİ /  
KONTROL 
ARALIĞI 

KAYNAKLAR  KAYITLAR GERÇEKLEŞMELER 

KONTROL 
SORUMLUSU  

İmza-Tarih 

5 

Kalite görünürlüğü 
doğrultusunda ilgili 
dokumanların panolarda 
asılması, dijital ortamda 
Başkanlığımız personeline 
EBYS ve mail yolu ile 
duyurulması ve web 
sayfasında yayınlanması. 

BYT 

SKSD KE 

1 Saat / 

İş Bitimi 

İnsan gücü, 
internet, 

bilgisayar 
Toplantı tutanakları. 

Kalite görünürlüğü adına 
belirtilen tüm işlemler 

gerçekleştirilmiştir. 

BYT 
  

6 

Akademik yıl sonunda 
eğitimlerin 
gerçekleşmelerinin takip 
edilerek değerlendirilmesi. 

BYT 

SKSD KE 

Akademik 
Yıl 

İnsan Gücü Toplantı tutanakları. - 
BYT 

SKSD KE  

 
 
 
 
 
NOT:Hedef/Faaliyet Planında olası riskler Birim Risk Analizi Çalışmaları dokümanına uygun olarak yönetilecektir. 
 
 

HAZIRLAYAN 
SKSD KE 

KONTROL EDEN 
ŞUBE MÜDÜRÜ 

ONAYLAYAN. 

DAİRE BAŞKANI 


