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GOREVIN GEREKTIRDIGi NITELIKLER:
e En az Lisans derecesi olmalidir.

BAGLI OLDUGU EN YAKIN AMIRI:
e Genel Koordinator Yardimcisi

EN YAKIN GOZETiMi VE DENETIMi ALTINDAKI PERSONEL:
e Bulunmamaktadir.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

o (Ofis'te yapilan is boélimu esaslarina gore gerekli islemleri yapmak,

o Kendisine verilen gorevleri eksiksiz ve zamaninda yapmak,

e Yazilarin seyrini izleyerek islerin zamaninda ve mevzuata uygun olarak sonuglanmasini
saglamak,

o Ofis’in birimleriyle uyum iginde galismaktir.

YETKILERI, SINIRLARI:

Ofis Memuru’nun yetkileri;

e 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu

e 2547 sayil Yiksek Ogretim Kanunu

e 2914 sayil Yiksek Ogretim Personel Kanunu
e 4982 sayih Bilgi Edinme Hakki Kanunu

e 2872 sayili Cevre Kanunu

e Bayburt Universitesi'nin tabi oldugu diger mevzuatlar gergevesinde belirlenir.

Cevre Yonetim ofisi Genel Koordinatér Yardimcilarinin gérevlerini mevzuat hukumleri, plan ve
programlar, genel prensipler ve verilen direktifler dogrultusunda tam ve zamaninda yerine getirmekle
yukUimludur. Gorevini yerine getirirken ve yetkilerini kullanirken sonuclarindan dolayr amirine kargi

sorumludur.




