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Kuruluş Amacı: 
Okul öncesi, ilköğretim ve ortaöğretim çağındaki bireylerin bilim insanı olarak yetişmelerine katkı 
sağlamak amacı ile çeşitli alanlarda eğitim programları, bilim ve doğa kampları, sergiler, bilim okulları ve 
uygulamalı öğrenme etkinlikleri düzenlemek. 
 
Yapılan İş ve Görevler: 
 

- Bilgi ve Sosyal Medya Yönetimi işleri 

- Büro Yönetimi işleri 

- Kamu Kurumları ile ilişki ve iletişim kurma 

- Sivil Toplum Kuruluşları ile ilişki ve iletişim kurma 

- Birim Kalite Yönetimi  

- Etkinlik Yönetimi 
 
2. Kalite/Yönetim Sistemi Sorumlusu 

 
Çocuk Eğitimi Merkezi bahsedilen görevlerini kendisine bağlı aşağıda belirtilen birimler aracılığıyla 
yerine getirmektedir: 

Bilgi ve Sosyal Medya Yönetimi Birimi 
 

- Çocuk Eğitimi Merkezi Web Portalı üzerinden araştırma merkezinin temel faaliyet ve 
etkinliklerinin duyurulması, 

- Kamudan gelen iletilerin tespit edilmesi ve değerlendirilmesi. 
 

Büro Yönetimi Birimi 
 

- Sekretarya hizmetlerinde araştırma merkezi sekreterliği ile iş birliği oluşturmak, 

- Resmi yazışmaların kalite standartları başta olmak üzere prosedürlere uygun 
gerçekleştirilmesini sağlamak. 
 

Birim Kalite Yönetimi Birimi 
 

- BUMER’in temel faaliyetlerinin kalite standartlarına uygunluğunu uygulamak ve uygulatmak, 
ayrıca kalite birimi ile koordine çalışmak, 

- Birimde yürütülen DÖF’lerin takip edilmesini sağlamak, 

- Kalite Standartları kapsamında temel eğitimlere araştırma merkezi personelinin katılımını 
sağlamak. 

- Üst yönetim ile birlikte birim hedeflerini belirlemek, 
 

Etkinlik Yönetimi Birimi 
 

- Çocuk eğitimine yönelik etkinlik yapılacak önemli gün ve haftaların belirlenmesi, 

- Çocuk eğitimine ilişkin temel etkinliklerin planlanması ve izin mercilerinin görüşüne sunulması. 

- Çocuk eğitimine yönelik yapılacak etkinliklerle ilgili kamu ve özel sektör aktörleri ile iletişimin 
kurulması. 

- Çocuk eğitimine yönelik etkinliklerin gerekli izinlerin alınmasına istinaden gerçekleştirilmesi. 
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- Çocuk eğitimine yönelik planlanan ve gerçekleştirilen etkinliklerin araştırma merkezi kalite 
birimine kalite standartlarına uygun olarak bildirilmesi. 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


