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Bayburt Universitesi Cocuk Egitimi Uygulama ve Arastirma Merkezi

Kurulus Amaci:

Okul 6ncesi, ilkdgretim ve ortadgretim gagindaki bireylerin bilim insani olarak yetismelerine katki
saglamak amaci ile gesitli alanlarda egitim programlari, bilim ve doga kamplari, sergiler, bilim okullari ve
uygulamali 6grenme etkinlikleri dizenlemek.

Yapilan is ve Gorevler:

- Bilgi ve Sosyal Medya Ydnetimi isleri

- Buro Yonetimi igleri

- Kamu Kurumlari ile iligki ve iletisim kurma

- Sivil Toplum Kuruluslari ile iligki ve iletisim kurma
- Birim Kalite Yonetimi

- Etkinlik Yonetimi

2. Kalite/Yonetim Sistemi Sorumlusu
Cocuk Egitimi Merkezi bahsedilen gorevlerini kendisine bagh asagida belirtilen birimler aracihgiyla

yerine getirmektedir:
Bilgi ve Sosyal Medya Ydnetimi Birimi

- Cocuk Egitimi Merkezi Web Portali Gzerinden arastirma merkezinin temel faaliyet ve
etkinliklerinin duyurulmasi,
- Kamudan gelen iletilerin tespit edilmesi ve degerlendiriimesi.

Biiro Yonetimi Birimi

- Sekretarya hizmetlerinde arastirma merkezi sekreterligi ile is birligi olusturmak,
- Resmi yazigmalarin kalite standartlari basta olmak tzere prosedurlere uygun
gerceklestiriimesini saglamak.

Birim Kalite Yonetimi Birimi

- BUMER'in temel faaliyetlerinin kalite standartlarina uygunlugunu uygulamak ve uygulatmak,
ayrica kalite birimi ile koordine ¢alismak,

- Birimde yurGtilen DOF’lerin takip edilmesini saglamak,

- Kalite Standartlari kapsaminda temel egitimlere arastirma merkezi personelinin katihmini
saglamak.

- Ust y6netim ile birlikte birim hedeflerini belirlemek,

Etkinlik Yonetimi Birimi

- Cocuk egitimine yonelik etkinlik yapilacak 6nemli giin ve haftalarin belirlenmesi,

- Cocuk egitimine iliskin temel etkinliklerin planlanmasi ve izin mercilerinin gorisine sunulmasi.

- Cocuk egitimine yonelik yapilacak etkinliklerle ilgili kamu ve 6zel sektor aktorleri ile iletisimin
kurulmasi.

- Cocuk egitimine yonelik etkinliklerin gerekli izinlerin alinmasina istinaden gergeklestiriimesi.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
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- Cocuk egitimine yonelik planlanan ve gerceklestirilen etkinliklerin arastirma merkezi kalite
birimine kalite standartlarina uygun olarak bildiriimesi.
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